Приложение 

к приказу муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия»

от 10 января 2024 г. № 2-од

Единая учетная политика при централизации учета учреждений, передавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному учреждению «Централизованная бухгалтерия»  
1. Общие положения.
1.1. Настоящая единая учетная политика (далее – учетная политика) при централизации учета учреждений, передавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности (далее – субъектов централизованного учета) муниципальному казенному учреждению «Централизованная бухгалтерия» (далее – централизованной бухгалтерии) разработана в соответствии с:

Кодексы Российской Федерации:

· Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее БК РФ);

· Гражданский кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее ГК РФ);

· Налоговый кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее НК РФ);
· Трудовой кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее ТК РФ);

Федеральные законы Российской Федерации:

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральный закон от 05.05.2014 № 112-ФЗ «О национальной платежной системе» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральный закон от 01.04.2020 № 98-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» (с изменениями и дополнениями);
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и дополнениями).

Постановления Правительства Российской Федерации:

· Постановление Правительства РФ от 14.10.2010 № 834 «Об особенностях списания федерального имущества» (вместе с «Положением об особенностях списания федерального имущества») (с изменениями и дополнениями);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»;

· Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности» (с изменениями и дополнениями);

· Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость» (с изменениями и дополнениями);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (с изменениями и дополнениями);
· Постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.2015 № 640 «О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания» (вместе с «Положением о формировании государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансовом обеспечении выполнения государственного   задания») (с изменениями и дополнениями);
Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных    финансов

·  Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Аренда» с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Обесценивание активов» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной даты» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении денежных средств» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Доходы» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н «Влияние изменений курсов иностранных валют» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных сторонах» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Долгосрочные договоры» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н «Концессионные соглашения» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 181н «Нематериальные активы»;

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 184н «Выплаты персоналу»;

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 183н «Совместная деятельность»;

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 182н «Затраты по заимствованиям»; 

· Приказ Минфина России от 30.06.2020 № 129н «Финансовые инструменты»; 

· Приказ Минфина России от 16.12.2020 № 310н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы»;

· Приказ Минфина России от 30.10.2020 № 254н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Метод долевого участия»;
· Приказ Минфина России от 29.12.2018 № 305н «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции» (с изменениями и дополнениями);
· Приказ Минфина России от 29.09.2020 № 223н «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

· Приказ Минфина России от 30.10.2020 № 255н «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»; 

· Приказ Минфина России от 15.06.2021 № 84н «Государственная (муниципальная) казна»; 
Приказы Министерства финансов Российской Федерации:

· Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (с изменениями и 
· Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 31.08.2018 № 186н «О требованиях к составлению и утверждению Плана финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 № 82н «О взыскании в соответствующий бюджет неиспользованных остатков субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы РФ государственным (муниципальным) учреждениям» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Минэкономразвития РФ № 96, Минфина РФ № 30н от 10.03.2011 «Об утверждении порядка представления федеральными государственными унитарными предприятиями, федеральными казенными предприятиями и федеральными государственными учреждениями документов для согласования решения о списании федерального имущества, закрепленного за ними на праве хозяйственного ведения или оперативного управления»;
· Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (с изменениями и дополнениями).
Прочие документы:

· Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденный приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-с (с изменениями и дополнениями);

· Указание Центрального банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (с изменениями и дополнениями);

· Приказ Росархива от 20.19.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;

· Приказ Росархива от 20.12.2019 № 237 «Об утверждении Инструкции по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;

· Приказ Минтранса России от 11.09.2020 № 368 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов».
Учетная политика субъекта централизованного учета осуществляется в соответствии с нормативными актами в области регулирования процесса закупок для государственных и муниципальных нужд:

· Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (с изменениями и дополнениями).

1.2.
Бюджетный (бухгалтерский) учет, формирование и представление бюджетной (бухгалтерской) отчетности субъекта централизованного учета осуществляется должностными лицами централизованной бухгалтерии (далее – ответственными специалистами централизованной бухгалтерии) на основании соглашения о передаче функций по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета. 
        Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет директор централизованной бухгалтерии. 
        1.3. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкциями № 157н, № 162н, № 174н, согласно Приложению № 1 к настоящей учетной политике.
        1.4. Организация дополнительного аналитического учета:
        аналитический учет по отдельным видам основных средств обеспечивается путем открытия дополнительных аналитических счетов (субконто) к счетам 0 10100 000, 0 11100 000 и забалансовым счетам 25, 26:
- «Операционная аренда»;

- «Безвозмездное пользование».

        1.5. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются:
        - унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом 52н и 61н, а также формы, утвержденные непосредственно данным приказом;

        Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных централизованной бухгалтерией, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке ф. 0504833) прилагается расчет. Подобным образом оформляются в том числе операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификация объектов учета.
1.6. Подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства, подписывать доверенности на получение материальных ценностей, имеют право: 
право первой подписи – руководитель субъекта централизованного учета или уполномоченное лицо;
право второй подписи - главный бухгалтер централизованной бухгалтерии, в его отсутствие - заместитель главного бухгалтера централизованной бухгалтерии.
    1.7. Первичные и сводные учетные документы составляются (принимаются) в следующем виде:

- Первичные и сводные учетные документы составляются (принимаются к учету) на бумажных носителях. 
- Первичные и сводные учетные документы составляются (принимаются) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, либо скан-копии первичных учетных документов, содержащие собственноручные подписи (сформированные на бумажном носителе). Скан-копии первичных учетных документов принимаются к учету при условии удостоверения соответствия скан-копии подлиннику документа квалифицированной электронной подписью лица, ответственного за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни, и (или) лица, ответственного за формирование и (или) передачу такой скан-копии. 

   Отметки бухгалтерии в первичных учетных документах, предоставленных в виде электронных документов или скан-копиях первичных учетных документов, подписанных электронной подписью, не проставляются. 
     Отметки бухгалтерии об отражении в учете фактов хозяйственной жизни, а также бухгалтерские записи оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 0504833). 
      Первичные учетные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете субъекта централизованного учета.

      В случае возникновения разногласий в отношении ведения бюджетного (бухгалтерского) учета между централизованной бухгалтерией и субъектом централизованного учета данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются ответственным исполнителем централизованной бухгалтерии к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя субъекта централизованного учета, который несет единоличную ответственность за созданную в результате этого информацию.
    Бюджетная (бухгалтерская) отчетность формируется и хранится субъектом централизованного учета в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.

    Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) отчетность, при отсутствия технической возможности их формирования и хранения в виде электронных документов. составляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и (или) ручным способом и подписываются исполнителем собственноручно. 

Заполнение учетных документов и регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется смешанным способом.

     В централизованной бухгалтерии применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности с использованием программных продуктов:
	Наименование раздела учета
	Наименование программного продукта

	Бухгалтерский учет
	1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8

	Налоговый учет
	1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8

	Расчеты с персоналом
	1С: Зарплата и кадры государственного учреждения

	Кассовое исполнение доходов и расходов
	УРМ, СУФД, ЕИС

	Составление и передача отчетности 
	СБИС, Web-Консолидация, Контур

	Документооборот
	«1С: Предприятие. Документооборот государственного учреждения».


Регистры бухгалтерского учета, оформляемые на бумажных носителях, распечатываются ежемесячно (кроме учреждений образования). 

Регистры бухгалтерского учета по учреждениям образования, оформляемые на бумажных носителях, распечатываются в следующем порядке:

1.«Журнал операций по счету касса» - ежемесячно;

2.«Журнал операций с безналичными денежными средствами» - ежемесячно;

3.«Журнал операций расчетов с подотчетными лицами» - ежеквартально;

4.«Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками» - ежемесячно;

5.«Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам» - 1 раз в год;

6.«Журнал операций расчетов по оплате труда» - ежемесячно;

7.«Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов» - ежемесячно;

8.«Журнал по прочим операциям» – ежемесячно.

Главным накопительным регистром учета является Главная книга. Главная книга формируется и распечатывается по завершении года, перед составлением годовой отчетности. Она должна быть прошита, пронумерована, скреплена печатью и подписями. Промежуточным накопительным регистром является оборотно-сальдовая ведомость. Она формируется и распечатывается по мере необходимости в разрезе действующих счетов. 
С момента появления технической возможности, журналы операций начнут формироваться в форме электронного документа ответственным специалистом централизованной бухгалтерии ежемесячно, подписываются ЭЦП главного бухгалтера и ответственного специалиста централизованной бухгалтерии, направляются субъекту централизованного учета посредством программного продукта «1С: Предприятие. Документооборот государственного учреждения».
Документы, предоставляемые (получаемые) в (от) орган казначейства, осуществляющий ведение лицевых счетов, в электронном виде с применением квалифицированной электронной подписи, на бумажные носители не распечатываются, хранятся в электронном виде.
1.8. Для своевременной обработки первичных и сводных учетных документов и отражения информации в регистрах бухгалтерского учета, разработан график документооборота (Приложение 3 к настоящей Учетной политике), содержащий наименование бухгалтерского документа, срок предоставления и исполнителя.  
Внутренний финансовый контроль проводится субъектом централизованного учета на основании порядка организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля хозяйственной деятельности (Приложение 4 к настоящей Учетной политике).

Внутренний финансовый контроль включает в себя систему постоянного наблюдения, надзор и проверку работы субъекта централизованного учета по следующим вопросам:

соблюдение требований законодательства;

точности и полноты документации бухгалтерского учета;

своевременности подготовки и достоверной бюджетной отчетности;

предотвращения ошибок и искажений;

исполнения приказов и распоряжений;

обеспечения сохранности имущества субъекта централизованного учета.
Первичные учетные документы, поступившие в централизованную бухгалтерию более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;
2) при поступлении документа в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

3) при поступлении документа в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документа;
4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются через операции ошибки прошлых лет.

1.9. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.
Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособленно с использованием субконто «Исправление ошибок прошлых лет» в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.

1.10. Первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, сброшюровываются в папку (дело). При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения и хранятся у субъекта централизованного учета.

Субъект централизованного учета обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
Документы, для которых определены сроки постоянного хранения, передаются в архивы. Уничтожение документов с временными сроками хранения, оформляется актом, который утверждается руководителем субъекта централизованного учета.

 У субъекта централизованного учета документы (регистры) хранятся в бумажном виде до появления возможности формирования и хранения документов в электронном виде.
 1.11. Персональный состав комиссий, создаваемых субъектом централизованного учета, определяется отдельным приказом.
1.12. В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и  достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности, субъект централизованного учета проводят инвентаризацию имущества, финансовых активов и обязательств. 

Инвентаризация проводится согласно Положению об инвентаризации (Приложение 6).
Оценка соответствия объектов имущества понятию «Актив» проводится в течение года – по мере необходимости.
1.13. Порядок отражения событий после отчетной даты.
Принимаются к учету все положения федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты».
1.14. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются:

 1.14.1. по всем субъектам централизованного учета, кроме перечисленных в п.п. 1.14.2 - фактические затраты рабочего времени;

 1.14.2. по администрации Курского муниципального округа Ставропольского края, финансовому управлению администрации Курского муниципального округа Ставропольского края, муниципальному казенному учреждению Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональному центру предоставления государственных и муниципальных услуг» -  случаи отклонения от нормального использования рабочего времени. 

 1.15. Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, компенсационных выплат сотрудникам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, и иным выплатам (далее – заработная плата) отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям. Операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале по прочим операциям.

         Расчеты по исчислению заработной платы работников субъекта централизованного учета проводятся в соответствии с Положением об оплате труда работников», штатным расписанием и Коллективным договором. Выплата пособий производится одновременно с выплатой заработной платы 2 раза в месяц, сроки выплаты определены локальным нормативным актом субъекта централизованного учета.

          Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы предоставляется за первую и вторую половину месяца. В день выплаты заработной платы за вторую половину месяца выдается расчетный листок. Выдача заработной платы и иных выплат работникам субъекта централизованного учета осуществляется путем перечисления начисленных средств на счета банковских карт, в соответствии с реестрами, предоставляемыми в отделение банка в электронном виде согласно заключенных договоров. Реестры на перечисление заработной платы и иных выплат работникам субъекта централизованного учета хранятся в электронном виде.

          Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно.

        Количество дней компенсации за неиспользованный отпуск не округляется.
         По учреждениям образования при совмещении профессий (должностей), расширении зон обслуживания, увеличении объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором:

        педагогическому работнику производится доплата исходя из тарификационного оклада замещающего работника и выплаты за работу в учреждениях, расположенных в сельской местности на основании табеля (графика) замещаемых часов;

         прочему персоналу на основании приказа руководителя субъекта централизованного учета.
         Перечень начислений в расчетной ведомости определяется следующим:

         должностные оклады, оклады, ставки заработной платы, оклады с педагогической нагрузкой прописываются в расчетной ведомости как оклад с нагрузкой;

           из выплат компенсационного характера выделяются следующие выплаты:

        - выплата за работу в учреждениях, расположенных в сельской местности, в ведомости - за работу в сельской местности 25%

        - доплата за классное руководство;

        - выплаты за работу в местностях с особыми климатическими условиями (на территориях, отнесенных к пустынной и безводной местности), в ведомости – безводные; 

         - оплата труда работников за работу в ночное время, в ведомости - доплата за ночные часы

         - помощникам воспитателей образовательных организаций за непосредственное осуществление воспитательных функций в процессе проведения с детьми занятий, оздоровительных мероприятий, приобщения детей к труду, в ведомости - за выполнение воспитательных функций;

        - за работу в образовательных учреждениях, имеющих специальные (коррекционные) отделения, классы, группы для обучающихся (воспитанников) с отклонениями в развитии, в ведомости - за работу в специальных коррекционных группах;

         - за индивидуальное обучение на дому больных детей (при наличии соответствующего медицинского заключения) учителям и другим педагогическим работникам, в ведомости – индивидуальное обучение;

        - работникам субъекта централизованного учета, непосредственно занятым в таких классах (группах) в соответствии с оценкой рабочих мест за работу в неблагоприятных условиях труда, в ведомости – за тяжелые и вредные условия труда. 

          Все остальные выплаты компенсационного характера согласно тарификаций сотрудников прописываются в ведомости как «компенсационные выплаты».  В выплаты компенсационного характера могут вноситься изменения в связи с изменением законодательства.

          Из выплат стимулирующего характера в расчетной ведомости отражаются такие выплаты как наличие ученой степени, почетного звания, ведомственного почетного звания (нагрудного знака); за стаж непрерывной работы; выплаты к заработной плате педагогических работников, отнесенных к категории молодых специалистов – учителей, именуемая как доплата молодым специалистам; денежные выплаты воспитателям образовательных учреждений, реализующим образовательную программу дошкольного образования, именуемая как денежная выплата воспитателям; надбавка за классность водителям автомобилей; надбавка воспитателям за наличие квалификационной категории; премия разовая. Все остальные выплаты стимулирующего характера прописываются в ведомости как другие выплаты стимулирующего характера. 

          Системой оплаты труда субъекта централизованного учета могут предусматриваться другие выплаты стимулирующего характера.
          В бухгалтерском учете операции по начислению и перечислению сумм заработной платы отражаются бухгалтерскими записями:

Начисление заработной платы КРБ 1 401 20 211 (266) КРБ 1 302 11 (66)737

Перечисление заработной платы КРБ 1.302.11 (66) 837 КРБ 1 304 05 211 (266).
         При расчете среднего заработка для определения сумм отпускной заработной платы, компенсации при увольнении и других случаях в соответствии с действующим законодательством по всем субъектам централизованного учета применяется подробный расчет начислений к документу, утвержденный приложением № 2 к учетной политике. 

         1.16 Правила документооборота:

          Документооборот учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», Приказом Минфина России от 15 апреля 2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (с изменениями и дополнениями).
     Правила документооборота обеспечивают:

· формирование полной и достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, его использовании, о принятых субъектом централизованного учета  обязательствах, полученных субъектом централизованного учета финансовых результатах и формирование бюджетной, бухгалтерской (финансовой) отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, наблюдательным советам автономных учреждений, органам, осуществляющим функции и полномочия учредителя, собственникам имущества, на базе которого создано учреждение, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также внешним пользователям бюджетной, бухгалтерской (финансовой) отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности);

· предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бюджетной, бухгалтерской (финансовой) отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами.

     Порядок представления и обработки первичных (сводных) учетных документов определяется Графиком документооборота, Приложение 3, и является обязательным к исполнению лицами, указанными в нем.

     К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

     Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

     Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

2. Учет нефинансовых активов.
       2.1. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, в том числе в порядке:
         - дарения (безвозмездного получения);
        - получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок;

        - при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ;

        - при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов,

        справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Приоритетным методом определения справедливой стоимости является метод рыночных цен. В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость объекта учета методом рыночных цен затруднительно, применяется метод амортизированной стоимости замещения.

       Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим образом:

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации – на основании оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) – на основании сведений об уровне цен из открытых источников информации;

3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) – на основании сведений об уровне цен из открытых источников информации с применение поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта.

        2.2. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет стоимости, ликвидируемой (выделяемой) части осуществляется

        - в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов;

        - исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав сложных объектов нефинансовых активов.

       2.3. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта, списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
2.4. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость подтверждается документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определения экспертным путем.

           2.5. Поступление нефинансовых активов при их безвозмездном получении оформляется актом о приеме-передаче НФА (форма по ОКУД 0510448), подписанным принимающей стороной.
        В случае дарения нефинансовых активов поля передающей стороны не заполняются.
3. Учет основных средств.
Материальные ценности подлежат признанию и отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете в составе основных средств в соответствии с требованиями СГС «Основные средства».
Объекты основных средств, не приносящие субъекту централизованного учета экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала, и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете – 02.3 «ОС, не признанные активом.

3.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету

        3.1.1. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации. 
         3.1.2. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения у субъекта централизованного учета. Изменение порядка формирования инвентарных номеров не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Инвентарный номер основного средства состоит из 14 знаков и формируется по следующим правилам:

 1-3 разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

 4-5 разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

 6-9 разряд – год принятия к учету;

 10-14 разряд - порядковый номер нефинансового актива. 
           Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) и инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216) формируется в виде электронного документа (регистра), содержащего простую ЭЦП. 
3.1.3. Наименование основного средства в документах, оформляемых субъектом централизованного учета, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, бытовой техники, оргтехники, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:       

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений, на русском языке в соответствии с техническим паспортом;

-наименование марки (модели) указывается в соответствии с документа-ми производителя на соответствующем языке.
3.1.4. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств и техническая документация подлежат хранению у субъекта централизованного учета должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя субъекта централизованного учета.
3.1.5. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.
В случае поступления объектов основных средств от иных организаций, полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.

3.1.6. В один инвентарный объект-комплекс объектов основных средств-объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

-объекты библиотечного фонда.

3.1.7. На счете 0 10107 «Биологические ресурсы» выделяются следующие группы:

-«Многолетние насаждения»;

-«Иные животные и растения» - для учета животных и растений, не предназначенных для получения биопродукции.
3.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств
3.2.1. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.

       3.2.2. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту 9основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы. 
         3.2.3. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна.

        Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежит оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.

        3.2.4. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (ограждение; оконечные устройства единых функционирующих систем пожарной сигнализации, видеонаблюдения и др.), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.

      3.3. Объединение объектов основных средств

      3.3.1. При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации.
3.4. Порядок списания пришедших в негодность основных средств
      3.4.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.
       3.4.2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:
-основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

       Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.

       3.4.3. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется Актом о списании имущества. К решению комиссии прилагаются заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов.
3.4.4. Списание имущества производится в соответствии с нормативно-правовым актом муниципального образования.
3.4.5. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами субъекта централизованного учета, а при отсутствии соответствующих возможностей – с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие субъекту централизованного учета в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:
-пригодны к использованию субъектом централизованного учета;
-могут быть реализованы.

         3.5. Особенности учета персональных компьютеров и иного оборудования.
3.5.1. Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности, объекты вычислительной техники (сканер, принтер, модем и др.), локально-вычислительная сеть, охранно-пожарная сигнализация учитываются как самостоятельные объекты основных средств.
3.5.2. Внешние носители информации (флэш-память, внешний накопитель и др.) учитываются как основное средство на счете 101.34 «Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения».

3.5.3. Телефонные аппараты стационарные и радиотелефоны учитываются на счете 101.34 «Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения».

3.6. Организация учета основных средств

3.6.1. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно отражается в учете на забалансовом счете 21 по первоначальной стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
3.6.2 Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) по балансовой стоимости.

         3.7. Обесценение активов

          Тест на обесценение активов проводит комиссия по поступлению и выбытию активов после проведения инвентаризации имущества. Комиссия проверяет внешние и внутренние признаки обесценения следующих видов активов:

          основные средства;

          нематериальные активы.

          При наличии признаков обесценения справедливая стоимость активов определяется методом рыночных цен.

4. Амортизация

4.1. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» начисление амортизации осуществляется линейным методом.

       4.2. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией субъекта централизованного учета могут приниматься решения:
       1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;

       2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.
       В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции № 157н.

       Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:

-из остаточной стоимости, увеличенной на затраты модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции);

-из оставшегося срока полезного использования.

        Начисление амортизации основных средств отражается ежемесячно в ведомости начисленной амортизации.

5. Нематериальные активы

        Принятие к бюджетному (бухгалтерскому) учету субъекта централизованного учета объекта нематериальных активов (далее - НМА) осуществляется на основании Решения о признании объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510441).     
     Начисление амортизации по объектам нематериальных активов с определенным сроком полезного использования производится одним из следующих методов:

- линейным методом;

- методом уменьшаемого остатка;

- пропорционально объему продукции.

    Установить в учреждении:

- единый метод начисления амортизации по всем объектам нематериальных активов – линейный метод путем равномерного начисления постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования НМА. 

   Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам.

   Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из 14 символов, где (например): 

1-3 разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

4-5 разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

6-9 разряд – год принятия к учету;

10-14 разряд - порядковый номер нематериального актива. 
6. Учет непроизведенных активов

     Учет непроизведенных расходов ведется в субъекте централизованного учета в соответствии с Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы» (с изменениями и дополнениями).

     Для земельных участков, не внесенных в государственный кадастр недвижимости, на которые государственная собственность как разграничена, так и не разграничена, закрепленных, а также не закрепленных на праве постоянного (бессрочного) пользования за субъектом централизованного учета, независимо от факта их использования в деятельности субъекта централизованного учета, - условная оценка:
 - на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, внесенного в Государственный кадастр недвижимости.
      Отражение в бюджетном (бухгалтерском) учете субъекта централизованного учета непроизведенных активов) осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта централизованного учета и оформляется Решением о признании объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510441) на основании первичных документов:

       - решения уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
       - договора купли-продажи (договора дарения; договора пожертвования; решения суда);

       - акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448) или акта приема-передачи;

       - иных документов, предусмотренных федеральным законодательством, законами Ставропольского края, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права на объект непроизведенных активов;

     - документов, подтверждающих права пользования земельными участками (выписок из Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном участке). 
    В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета. Инвентарный номер непроизведенного актива состоит из 14 знаков и формируется по следующим правилам:

    1-3 разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

    4-5 разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

    6-9 разряд – год принятия к учету;

    10-14 разряд - порядковый номер непроизведенного актива. 
    Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка субъектом централизованного учета осуществляется ежегодно, при проведении инвентаризации перед составлением годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности. 
7. Учет материальных запасов
    7.1. Учет материальных запасов в субъекте централизованного учета осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы».
   Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбрана субъектом централизованного учета самостоятельно таким образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной информации об этих запасах, а также надлежащий контроль за их наличием и движением. В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования, а также в соответствии с п.8 стандарта, единицей материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица.
Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости каждой единицы, с учетом сумм НДС, предъявленных субъекту централизованного учета поставщиками.

7.2. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости на основании следующих документов:

акта о списании материальных запасов (ф. 0510460);

акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 
накладной на отпуск материальных ценностей на сторону (ф.0510458).

Выдача канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов в использование оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма по ОКУД 0504210).

Выбытие указанных материальных запасов со счета бюджетного (бухгалтерского) учета производится на основании акта о списании материальных запасов (форма по ОКУУД 0510460).
Выдача материальных запасов при их использовании в ремонте нефинансового актива собственными силами субъекта централизованного учета производится на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма по ОКУД 0504210).
Выбытие указанных материальных запасов со счета бюджетного (бухгалтерского) учета при их использовании в ремонте нефинансового актива собственными силами субъекта централизованного учета производится на основании:

акта установки запасных частей и расходных материалов согласно приложению 2 к учетной политике. 
Выбытие материальных запасов при использовании в ремонте нефинансовых активов сторонней организацией производится на основании накладной на отпуск материальных ценностей на сторону (форма по ОКУД 0510458).
Выбытие мягкого и хозяйственного инвентаря, посуды со счетов бюджетного (бухгалтерского) учета производится на основании акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма по ОКУД 0504143).

В остальных случаях выбытие материальных запасов со счетов бюджетного (бухгалтерского) учета субъекта централизованного учета производится на основании акта о списании материальных запасов (форма по ОКУД 0510460).
В случае если расходование материальных запасов производится на основании документов, утвержденных руководителем субъекта централизованного учета, указанные документы прилагаются к акту о списании.

         7.3. Порядок учета прочих материальных запасов:

в составе прочих материальных запасов на счете 105.36 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» учитываются в том числе:

-запчасти и расходные материалы к оргтехнике, вычислительной технике, бытовой технике, кабели, удлинители, сетевые фильтры;

-запчасти и расходные материалы к прочему оборудованию;

-мелкий ручной хозяйственный инструмент - молотки, ключи, метлы, ножи и т.д.;

-канцелярские принадлежности, не являющиеся расходным материалом -  степлеры, дыроколы, настольные наборы, калькуляторы и т.д.
- немаркированные конверты, бутилированная питьевая вода, печати (кроме гербовой), штампы, инвентарь.

- кухонная и хозяйственная посуда – баки, кастрюли, тазы и т.д.  
7.4. Продукты питания отражаются в учете в следующем порядке:

Единицей измерения жидких продуктов питания является «литр». Единицей измерения прочих продуктов питания является «кг». Приход продуктов питания приводится к установленным единицам измерения. Продукты питания принимаются к учету по фактической стоимости, списываются по усредненной цене (с округлением до тысячного знака).   
  7.5. В субъекте централизованного учета применяются Нормы списания горюче-смазочных материалов (ГСМ), утвержденные приказом руководителя субъекта централизованного учета. Нормы разработаны с учетом Норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р, или актов замера расхода топлива.

Стоимость фактически израсходованных объемов ГСМ отражается в учете по кредиту счета 10500 «Материальные запасы» в полном объеме.

Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей применяются путевые листы. 
Учет горюче-смазочных материалов ведется в разрезе по каждому транспортному средству и материально-ответственному лицу. 

Списание горюче-смазочных материалов на расходы производится на основании путевых листов по средней стоимости в литрах, с округлением до сотого знака, по транспортным средствам и на основании актов о списании и приказов по прочей технике (газонокосилки, триммеры и пр.).

Кроме:
с округление до тысячного знака – по образовательным учреждениям; учреждениям культуры.
Ежемесячно предоставляется реестр списания ГСМ, составленный на основании путевых листов, согласно приложению 2 к учетной политике.
7.6. Мягкий инвентарь отражается в учете в следующем порядке:

Единицей измерения для рулонного мягкого инвентаря (ткань) является «погонный метр», для прочего «штука». Мягкий инвентарь при поступлении в субъект централизованного учета приходуется на материально-ответственных лиц, расходуется по усредненной цене. Мягкий инвентарь в части постельного белья списывается по истечении 2-х лет.
7.7. Бланки строгой отчетности с момента выдачи работнику субъекта централизованного учета, ответственному за их оформление и выдачу, относятся на расходы текущего финансового периода и учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется требованием-накладной (форма по ОКУД 0510451).
7.8. В случае прекращения получения экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования материальных запасов решение о выбытии принимается комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта централизованного учета и отражается в бюджетном (бухгалтерском) учете бухгалтерской записью: Дт 0.401.10.172-Кт 0.105.ХХ.44Х с одновременным отражением на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении».

8. Учет нефинансовых активов в составе имущества казны
Отражение в бюджетном учете субъекта централизованного учета объектов нефинансовых активов в составе имущества казны производится на основании выписки из Единого государственного реестра недвижимости с приложением копий первичных документов:

1) при поступлении объектов недвижимого и движимого имущества:

- акта (закона, постановления, распоряжения) органа государственной власти или местного самоуправления;

- договора купли-продажи (договора дарения; договора пожертвования; решения суда);

- акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448) или акта приема-передачи;
- товарной накладной;

- иных документов, предусмотренных законодательством, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права на объект недвижимости;

2) при выбытии объектов недвижимого и движимого имущества:

- акта (закона, постановления, распоряжения) органа государственной власти или местного самоуправления;

- договора купли-продажи, решения суда;

- акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448;

- акта списания объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (форма по ОКУД 0510454);
- акт о списании транспортного средства 9форма по ОКУД 0510456);
- иных документов, предусмотренных законодательством, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права на объект недвижимости;
3) при передаче имущества казны в аренду или безвозмездное пользование:

-  акта (закона, постановления, распоряжения) органа государственной власти или местного самоуправления;

- договора безвозмездного пользования имуществом или договора аренды;

- акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448) или акта приема-передачи;

4) при возврате имущества казны по договору аренды или безвозмездного пользования:

- дополнительное соглашение к договору безвозмездного пользования имуществом или договору аренды;
- акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448) или акта приема-передачи.

Выбытие (отпуск) материальных запасов, составляющих казну, производится по средней стоимости материальных запасов.

Принятие к бюджетному учету поступивших объектов имущества при приобретении, создании хозяйственным способом, реконструкции (модернизации), дооборудования осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта централизованного учета и оформляется Решением о признании объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510441).
9. Учет денежных средств
9.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием лицевых счетов, открытых в Федеральном казначействе по Ставропольскому краю.

9.2. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации и денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги.

9.3. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:
-проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.)

-проведение внезапных ревизий кассы.
9.4. Стоимость денежных документов (конверты маркированные и марки) учитываются на счете 20135 «Денежные документы».

9.5. Платежи с безналичными денежными средствами осуществляются электронными платежными поручениями (заявками на кассовый расход), которые подписываются электронными подписями директора и главного бухгалтера централизованной бухгалтерии. 
    9.6. Ведение кассовых операций в централизованной бухгалтерии возлагается на кассира.
    9.7. На период временного отсутствия материально-ответственного лица (отпуска, болезни или иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, в соответствии с приказом руководителя централизованной бухгалтерии осуществляется передача полномочий по ведению кассовых операций назначенному материально-ответственному лицу и составляется акт приема-передачи кассы.

    9.8. Денежные документы учитываются в кассе централизованной бухгалтерии по фактической стоимости приобретения.

    9.9. Стоимость денежных документов списывается после подтверждения факта их использования.

    9.10. Ответственным лицом за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в кассе централизованной бухгалтерии назначается кассир.
     9.11. Субъект централизованного учета в рамках своей деятельности могут получать от других юридических лиц, а также от физических лиц денежные средства и имущество в качестве пожертвований.

      Получение данных средств и имущества производится на основании договора пожертвования с указанием в нем сумм денежных средств либо наименования имущества и его стоимости, а также конкретных направлений использования пожертвования.

     9.12. Операции с применением (дебетовых) банковских карт, при условии перечисления (зачисления) денежных средств не в один операционный день производятся с применением счета 201.03 «Денежные средства в пути».
      9.13. Субъект централизованного учета обеспечивает возможность оплаты товаров (работ, услуг) путем использования национальных платежных инструментов, а также наличных расчетов по выбору потребителя.

     В субъекте централизованного учета осуществляется взаимодействие с подключенными эквайринговыми терминалами и выполнение следующих банковских операций:


оплата платежной картой;


отмена оплаты платежной картой;


возврат оплаты платежной картой;


печать слип-чеков с данными банковских операций;


печать чека ККМ.
10. Учет расчетов с подотчетными лицами.
 10.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.

 10.2. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждений денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 20800 000 «Расчеты с подотчетными лицами».

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 20930 000.

         10.3. Порядок расчетов с подотчетными лицами установлен в                    Приложении 5 к настоящей учетной политике.
11. Учет расчетов по налогам и взносам
11.1. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются на счете 30305 «Расчеты по прочим платежам в бюджет».

11.2. Начисление налогов (авансовых платежей по налогам), страховых взносов за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним днем налогового (отчетного) периода.

12. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами
12.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками субъекта централизованного учета) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета 0 20600 000 «Расчеты по выданным авансам», 0 30200 000 «Расчеты по принятым обязательствам.
Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет 0 20611 000.

         12.2. Счет 0 21005 000 «Расчеты с прочими дебиторами» применяется      для учета:

            арендных платежей по договорам безвозмездного пользования;
     
обеспечения заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;


обеспечения исполнения контракта (договора);


иных залоговых платежей, задатков.
       12.3. Авансовые платежи производятся в размере, предусмотренном законодательством Российской Федерации, постановлением Правительства Ставропольского края и иными нормативными правовыми актами.

        12.4. При признании дебиторской задолженности нереальной к взысканию руководствоваться Порядком признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию (нереальной к взысканию) для целей списания дебиторской задолженности в бухгалтерском учете, утвержденным приложением 10 к учетной политике.
13. Учет доходов и расходов
       13.1. В составе доходов субъекта централизованного учета учитываются начисленные субъектом централизованного учета в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных, согласно законодательству Российской Федерации, на него функций.
Начисление дохода по приносящей доход деятельности производится по дате реализации выполненных работ, оказанных услуг, готовой продукции.

Перечень администрируемых доходов утверждается главным администратором доходов бюджета Курского муниципального округа Ставропольского края. 

 В бюджетном (бухгалтерском) учете субъекта централизованного учета доходы отражаются на основании первичных учетных документов:

 - поступление в бюджет – на основании выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (форма по ОКУД 0531761), приложения к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета (форма по ОКУД 0531779);

- начисление доходов – на основании:

- реестра начисления доходов от собственности (операционная аренда), реестра начисленных доходов за период, реестра начисления доходов от собственности (продажа), предоставленных субъектом централизованного учета в централизованную бухгалтерию, по форме согласно приложению 2 к учетной политике;
- ведомости начисления доходов бюджетов (форма по ОКУД 0510837).
    13.2. Аренда

        При отражении в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при получении (предоставлении) во временное владение и пользование или во временное пользование материальных ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования (далее - объекты учета аренды), а также при раскрытии в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об указанных объектах бухгалтерского учета применяется Приказ Минфина России от 31.12. 2016  № 258н «Аренда».

       В целях применения стандарта «Аренда» установлены следующие положения, регулирующие порядок учета объектов аренды:

– оценка объектов учета аренды осуществляется на дату подписания договора аренды (имущественного найма) либо договора безвозмездного пользования.

– оценка (величина) арендных обязательств пользователя (арендатора) определяется в сумме, наименьшей из суммы справедливой стоимости имущества, предоставляемого в пользование.

– применяемые способы амортизации относительно групп объектов учета аренды;

Установить единый метод начисления амортизации по всем объектам аренды - Линейный.

– особенности применения первичных (сводных) учетных документов при отражении операций по объектам учета аренды, в том числе при изменении их стоимостных оценок в бухгалтерском учете, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета аренды;

При отражении операций по объектам учета аренды использовать следующие первичные (сводные) учетные документы:

 - бухгалтерская справка (ф.0504833);
   - порядок проведения инвентаризации объектов учета аренды, принимаемый с учетом положений Приказа Минфина РФ № 52н, № 61н.

При проведении инвентаризации объектов учета аренды подлежат инвентаризации следующие объекты:

у арендатора:

права пользования активами (111);

имущество на забалансовых счетах учета (01);

взаиморасчеты с арендодателями.

у арендодателя:

основные средства (101);

имущество на забалансовых счетах учета (25, 26);

взаиморасчеты с арендаторами.

Определяются сроки полезного использования объектов аренды, а также суммы обязательств 

по уплате арендных платежей за оставшиеся сроки полезного использования объекта. Данные показатели фиксируются в Протоколе заседания постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

     Установить, что объекты учета аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного пользования или в рамках договоров аренды (имущественного найма), предусматривающих предоставление имущества в возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной стоимости (объекты учета аренды на льготных условиях), отражаются в бухгалтерском учете по их справедливой стоимости, определяемой на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен - как если бы право пользования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях (справедливая стоимость арендных платежей).

        При этом в рамках операционной аренды на льготных условиях справедливая стоимость арендных платежей определяется передающей стороной (арендодателем).

         В случае если при признании объекта учета аренды на льготных условиях данные о стоимости передаваемого (получаемого) актива по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов хозяйственной деятельности такой объект учета аренды отражается на балансовых счетах в условной оценке, равной одному рублю, с последующим пересмотром его балансовой стоимости, когда данные о стоимости передаваемого (получаемого) актива будут доступны.

          Классификация объектов учета аренды для целей бухгалтерского учета относится к сфере профессионального суждения бухгалтера.

      13.3. Отражение бухгалтерских записей по учету доходов будущих периодов осуществляется по соответствующим счетам аналитического учета счета:

– 401 41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

– 401 49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».

В составе доходов будущих периодов на счете 40140 «Доходы будущих периодов» учитываются доходы по арендным платежам, доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов, доходы от реализации (субсидии на выполнение муниципального задания).
        Доходы от операционной аренды отражаются по дебету счета 0 40140 121,123 и кредиту счета 0 40110 121,123 и признаются доходами текущего отчетного периода:

       -равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом (при заключении договора безвозмездного пользования);

       -в соответствии с установленным договором графиком получения арендных платежей (в остальных случаях).

         Доходы от безвозмездных поступлений (субсидии, субвенции, и иные межбюджетные трансферты) отражаются по дебету счета 0 40140 151 (161) и кредиту счета 0 40110 151 (161) и признаются доходами текущего отчетного периода на основании отчета о кассовом исполнении и (или) отчета о достижении целевых показателей.
         Доходы от реализации (субсидии на выполнение муниципального задания) отражаются по дебету счета 0 40140 131 и кредиту счета 0 40110 131 признаются доходами текущего отчетного периода по мере исполнения муниципального задания.

     Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках разрешенных уставом субъекта централизованного учета видов деятельности отражается на основании:
· актов приема-сдачи выполненных работ; 

· актов оказания услуг; 

· товарно-транспортных накладных; 

· иных первичных учетных документов.
        13.4. При заключении в текущем финансовом году соглашения о предоставления субсидии на выполнение задания в очередном финансовом году доходы в сумме указанной субсидии отражаются в качестве доходов будущих периодов.

     13.5.  Расчеты по ущербу и иным доходам

     У субъекта централизованного учета на счете 209 «Расчеты по ущербу и иным доходам учитываются:

          расчеты по суммам задолженности бывших работников перед субъектом централизованного учета за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого уже был получен ежегодный оплачиваемый отпуск;

      расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае расторжения, в том числе по решению суда, государственных (муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров (соглашений), по которым ранее субъектом централизованного учета были произведены оплаты;

      расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний;

      расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации расходов, связанные с судопроизводством (оплата судебных издержек);

      расчеты по иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности субъекта централизованного учета, не отраженным на счетах расчетов 20500 «Расчеты по доходам».

      При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

     Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013   № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.

     В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

     Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

     Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

     Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается:

     при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности «2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

     при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

        13.6. В составе расходов будущих периодов на счете 40150 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные с предоставлением имущества в безвозмездное пользование, приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов, срок полезного использования которых составляет 12 месяцев и менее; страхование имущества, гражданской ответственности. По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.

       Списание на расходы текущего отчетного периода происходит равномерно.

           13.7. Стоимость подписки на периодические издания списывается на расходы текущего финансового года без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.
         К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в субъект централизованного учета периодические печатные издания.

          13.8. Порядок формирования резервов предстоящих расходов и их использования приведен в приложении 7 к настоящей учетной политике.
14. Санкционирование расходов субъекта централизованного учета
 Казенные учреждения
        14.1. Учет операций по санкционированию расходов бюджета ведется на следующих счетах:

             1.501.хх «Лимиты бюджетных обязательств», принятие к учету лимитов бюджетных обязательств;

          1.502.хх «Принятые обязательства», принятие к учету бюджетных и денежных обязательств;

          1.503.хх «Бюджетные ассигнования», принятие к учету бюджетных ассигнований.

          В 22-м разряде номера счета указывается код аналитического учета соответствующего финансового года:

          1 – текущий финансовый год;

          2 – первый год, следующий за текущим (очередной финансовый год);

          3 – второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным);

          4 – второй год, следующий за очередным.

          14.2. При завершении текущего финансового года показатели по аналитическим счетам санкционирования расходов этого года на следующий год не переносятся.

          Показатели, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй год и следующие за текущим финансовым периодом, переносятся следующим образом:

          показатели первого года, следующего за текущим, на счета санкционирования текущего финансового года;

           показатели второго года, следующего за текущим, - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим;

          показатели второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим.

          14.3. В соответствии с п.312 Инструкции № 157 н перенос показателей производится в первый рабочий день текущего года.

           14.4. Доведенные лимиты бюджетных обязательств отражаются на счетах бухгалтерского учета в разрезе кодов Классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ). 

           14.5. Отражение в учете бюджетных и денежных обязательств казенных учреждений осуществляется согласно приложениям № 8 и № 9 к настоящей учетной политике.
Бюджетные учреждения
            14.6.  Отражение информации об исполнении субъектом централизованного учета плановых назначений отражается в соответствии с объектом учета и экономическим содержанием хозяйственной операции на соответствующих счетах аналитического учета счета 050400000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения», содержащих в 24 – 26 разрядах номера счета соответствующий КОСГУ в разрезе финансовых периодов:

             050410000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года»;

             050420000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на первый следующий за текущим (на очередной финансовый год)»;

         050430000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)»;

         050440000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй следующий за очередным»;

          050490000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на очередные годы (за пределами планового периода)».
          14.7. Дебетовый показатель по соответствующим счетам аналитического учета отражает сумму сметных (плановых) назначений по расходам (выплатам бюджетного учреждения, утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности (планом финансово-хозяйственной деятельности) бюджетного учреждения на текущий (очередной) финансовый год с учетом изменений в показатели сметных (плановых) назначений, утвержденных в текущем финансовом году.

           14.8. Кредитовый показатель по соответствующим счетам аналитического учета отражает сумму сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям) бюджетного учреждения, утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности (планом финансово-хозяйственной деятельности) бюджетного учреждения на текущий (очередной) финансовый год с учетом изменений в показатели сметных (плановых) назначений, утвержденных в текущем финансовом году.

           14.9. Отражение в бухгалтерском учете информации об объеме прав на принятие обязательств осуществляется субъектом централизованного учета на основании утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения.    
           14.10. Счет 050600000 «Право на принятие обязательств» предназначен для сбора информации об объеме прав субъекта учета на принятие обязательств субъектом централизованного учета в пределах утвержденных ему на соответствующий финансовый год сумм сметных (плановых, прогнозных) назначений.  
            14.11. Кредитовый показатель по соответствующим счетам аналитического счета 050600000 «Право на принятие обязательств» отражает объем обязательств бюджетного учреждения в денежном выражении, принятие которого обеспечено плановыми назначениями по доходам (поступлениям), утвержденными (с учетом изменений) на соответствующий финансовый год.

             14.12. Для учета объема прав на принятие бюджетным учреждением обязательств в пределах утвержденных на соответствующий финансовый год сумм плановых назначений используются следующие счета в разрезе финансовых периодов:

              050610000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»;

              050620000 «Право на принятие обязательств на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый гол)»;

              050630000 «Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)»;

              050640000 «Право на принятие обязательств на второй год, следующий за очередным»;

              050690000 «Право на принятие обязательств на иные очередные годы за пределами планового периода).
              14.13. Счета обобщают информацию об исполнении сметных (плановых) назначений, утвержденных на соответствующий финансовый год в соответствии с объектом учета и экономическим содержанием хозяйственной операции.  
                Аналитический учет по счету 050600000 ведется в разрезе видов расходов (выплат), в структуре, предусмотренной планом финансово-хозяйственной деятельности на соответствующий финансовый год.
              14.14. При завершении текущего финансового года показатели по аналитическим счетам обязательств расходов этого года на следующий год не переносятся.

              14.15. Показатели, сформированные в отчетном финансовом году за первый и второй год и следующие за текущим финансовым периодом, переносятся следующим образом:


            показатели первого года, следующего за текущим, на счета санкционирования текущего финансового года;

              показатели второго года, следующего за текущим, - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим;

              показатели второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим.


В соответствии с п. 312 Инструкции 157н перенос показателей производится в первый рабочий день текущего года.


14.16. Принимаемые бюджетные обязательства отражаются в бухгалтерском учете следующими проводками:


Дт сч. 0 506.10 Кт сч.  0 502.17, отражено принимаемое бюджетное обязательство на основании извещения о проведении электронного аукциона;

                Дт сч. 0 502.17 Кт сч. 0 506.10, скорректирована сумма принимаемого бюджетного обязательства на сумму экономии по результатам торгов;

                Дт сч. 0 502.17 Кт сч. 0.502.11, принято бюджетное обязательство на основании суммы контракта;

                Дт сч. 0 501.11 Кт сч. 0.502.12, приняты денежные обязательства на основании документов «к оплате».



14.17. Отражение в учете бюджетных и денежных обязательств бюджетных учреждений осуществляется согласно приложениям № 8 и № 9 к настоящей учетной политике.

15. Учет расчетов с учредителем



15.1. На счете 0 21006 000 «Расчеты с учредителем» подлежит учету балансовая стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству субъект централизованного учета может распоряжаться только по согласованию с собственником.
               15.2. Изменение показателя счета 0 21006 000 «Расчеты с учредителем» осуществляется в корреспонденции со счетом 0 40110 172 «Доходы от операций с активами» один раз в год перед составлением годовой отчетности. 
16. Учет затрат на изготовление готовой продукции,

выполнение работ, оказание услуг
        16.1. Расходы учитываются по методу начисления, при котором результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от  того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

        16.2. Распределение затрат по кодам и видам деятельности на прямые, накладные и общехозяйственные ведутся раздельно.

        16.3. Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг) и отражаются по дебету счета 0 109 60 000.

        К прямым затратам относятся:

        -фактическая стоимость использованных материальных запасов, а также балансовая стоимость введенных в эксплуатацию основных средств;

        - расходы на оплату труда персонала, связанного с производственным процессом, начисления на выплаты по оплате труда, прочие выплаты;

        - расходы по содержанию и эксплуатации оборудования;

        - расхода на амортизацию оборудования и затраты на ремонт основных средств;

        - командировочные расходы сотрудников; 

        - налог на прибыль и НДС. 

Списание прямых расходов на финансовый результат осуществляется один раз в конце года.

        16.4. Накладные расходы учитываются по дебету счету 0 10970 000 «накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг», а при распределении списываются в дебет счета 0 10960 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».

          К накладным расходам относятся:

           - затраты на услуги связи;

           - затраты на коммунальные услуги;

           - налог на имущество и земельный налог. 

           -расходы по содержанию и эксплуатации имущества.

   Накладные расходы подлежат распределению по видам продукции, работ, услуг пропорционально: 

           -иным прямым затратам. 

   Распределение накладных расходов осуществляется ежемесячно.      

           16.5. Общехозяйственные расходы отражаются по дебету счета 0 109 80 000 «Общехозяйственные расходы», а при распределении списываются в дебет счета 0 10960 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».

           К указанным затратам относятся:

           - расходы на оплату труда административно-управленческого персонала, начисления на выплаты по оплате труда, прочие выплаты;

           - расходы общехозяйственного персонала, несвязанного с производственным процессом;            

           - затраты по амортизации основных средств, нематериальных активов, затраты по расходованию материальных запасов, прочие затраты;

            - расходы по оплате информационных, аудиторских, консультационных и тому подобных услуг. 

          Общехозяйственные расходы подлежат распределению по видам продукции, работ, услуг пропорционально: 

          -иным прямым затратам. 

   Распределение накладных расходов осуществляется ежемесячно.      

          16.6. Расходы, которые не включаются в себестоимость, сразу списываются на финансовый результат и отражаются по дебету счета      0 401 20 000, к расходам текущего финансового года, не включаемых в себестоимость, относятся:

          - расходы, источником финансового обеспечения которых является субсидия на иные цели;

          - расходы от поступивших денежных средств в виде пожертвований, безвозмездных поступлений.

          16.7. Отнесение фактической себестоимости оказанных субъектом централизованного учета услуг (выполненных работ) в рамках исполнения муниципального задания на уменьшение финансового результата текущего финансового года отражается по дебету счета 0 401 10 100 «Доходы экономического субъекта» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» (по видам расходов).

17. Учет на забалансовых счетах
                  17.1. На забалансовых счетах субъект централизованного учета учитывает следующие виды имущества: 

	 Код сче-та
	Наименование счета
	Разрез аналитического учета

	 01
	«Имущество, полученное в пользование»
	В разрезе объектов имущества (имущественных прав), учетных (инвентарных, серийных, реестровых) номеров, местонахождений объектов (адресов), ответственных лиц, контрагентов (собственников, балансодержателей), правовых оснований, кодов классификации операций сектора государственного управления.

	 02
	«Материальные ценности на хранении»
	В разрезе объектов имущества, местонахождений объектов (адресов), ответственных лиц, контрагентов (собственников, владельцев, иных лиц), правовых оснований.

	    03
	«Бланки строгой отчетности»
	По каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения

	 04
	«Сомнительная задолженность»
	В разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе субъекта централизованного учета учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.

	 07
	«Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»
	В разрезе объектов имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов (адресов, мест хранения).

	 08
	«Путевки неоплаченные»
	В разрезе ответственных лиц за их хранение и выдачу, мест хранения по видам путевок, их количеству и номинальной стоимости (условной оценке).

	 09
	«Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»
	В разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

	 10
	«Обеспечение исполнения обязательств»
	В разрезе обязательств по видам имущества (обеспечения), его количеству, местам его хранения, а также обязательствам, в обеспечение которых они поступили.

	 17
	«Поступления денежных средств»
	В разрезе счетов (лицевых счетов) субъекта централизованного учета и по соответствующим классификационным кодам поступлений (выбытий), обеспечивающим раскрытие информации в бухгалтерской (бюджетной) отчетности.

	 18
	«Выбытие денежных средств»
	В разрезе счетов (лицевых счетов) субъекта централизованного учета и по соответствующим классификационным кодам видов выбытий (поступлений), обеспечивающим раскрытие информации в бюджетной отчетности, бухгалтерской (финансовой) отчетности бюджетных и автономных учреждений.

	 20
	«Задолженность, невостребованная кредиторами»
	В разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе субъекта централизованного учета учитывалась задолженность субъекта централизованного учета по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого (принимаемого) денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты, за исключением кредиторской задолженности, связанной с переплатами в бюджет, которая ведется в разрезе видов платежей.

	 21
	«Основные средства в эксплуатации»
	В разрезе объекта НФА и места хранения

	 25
	«Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»
	В разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп,  его количеству и стоимости.

	 26
	«Имущество, переданное в безвозмездное пользование»
	В разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости.

	227
	«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»
	В разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

	229
	«Представленные субсидии на приобретение жилья»
	В разрезе получателей субсидий


        17.2. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 332-394 Инструкции № 157 н.

        17.3. Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается:

        - по остаточной стоимости объекта учета;

        - в условной оценке 1 объект,1 рубль – при нулевой остаточной стоимости или при отсутствии стоимостных оценок,

        если иное не предусмотрено положениями п.п. 332-394 Инструкции № 157 н и настоящей Учетной политики.

       17.4. В субъекте централизованного учета используются бланки строгой отчетности:
         -бланки аттестатов;

        - бланки справки об обучении;

        - топливные карты или смарт-карты;

        - путевки (при наличии серии и номера);

         - бланки государственных сертификатов в комплекте с галограммами на материнский (семейный)капитал;

        -квитанции;

        - билеты.

       Бланки строгой отчетности учитываются разрезе ответственных за их хранение в условной оценке «один бланк-один рубль» с момента выдачи их со склада (с момента приобретения в случае, когда материальные ценности не принимаются на склад) и до момента передачи ответственным лицам за их оформление или (или) выдачу.

        Выбытие бланков строгой отчетности с забалансового счета осуществляется актом о списании бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0510461) на основании Отчета об использовании бланков строгой отчетности по форме, утвержденной приложением 2 к учетной политике.
       17.5. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
17.6. В целях формирования бюджетной отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется:
 -в разрезе кодов (составных частей кодов) классификации доходов, расходов и источников финансового дефицита бюджетов, кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счетам 0 20111 000, 1 20134 000, 1 21003 000);
-в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счету 3 20111 000)

17.7. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

17.8. Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых комиссией субъекта централизованного учета в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02.3 «ОС, не признанные активом»,   02.4 «МЗ, не признанные активом» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) в условной оценке один объект, один рубль.
Аналитический учет по данным объектам ведется в разрезе:

Контрагент;

Основное средство;

Центр материальной ответственности.
17.9. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» с момента выдачи их материально - ответственному лицу и до момента вручения:

- в условной единице 1 штука, 1 рубль – бланки грамот, благодарностей, открытки, вымпелы, кубки, медали, предназначенные для вручения;

- по стоимости приобретения – материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, ценные призы, подарочная продукция, предназначенная для вручения. 
17.10. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по цене приобретения запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях, такие как:

автомобильные шины;

колесные диски;

аккумуляторы;

наборы автоинструментов;

аптечки;

огнетушители;

знак аварийной остановки;

насос;

трос буксировочный.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.

Поступление материальных запасов на забалансовый счет учета 09 отражается в момент их выбытия с балансового счета 105.36 «Прочие материальные запасы- иное движимое имущество учреждения» или при безвозмездном поступлении автомобиля от муниципальных учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

Внутреннее перемещение по счету отражается при передаче запасных частей на другой автомобиль или при передаче автотранспортного средства другому материально-ответственному лицу.

Выбытие со счета 09 отражается при списании автотранспортного средства по установленным основаниям, а также при установке новых запчастей взамен не пригодных к дальнейшей эксплуатации.

17.11. Обеспечение обязательств в виде банковской гарантии отражается на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» датой предоставления банковской гарантии.

Выбытие банковской гарантии с учета на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается датой прекращения действия банковской гарантии.

17.12. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы невостребованной кредиторами задолженности, принимаемые к бюджетному (бухгалтерскому) учету на основании распоряжения руководителя субъекта централизованного учета. 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии субъекта централизованного учета в следующих случаях:
- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно Российскому законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательств в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
17.13. на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» учитываются объекты основных средств, находящихся в эксплуатации стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда.
17.14. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного помещения.

17.15. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) учитывается имущество, выданное в связи с выполнением обязанностей.

18. Налоговый учет
18.1. Налоговый учет осуществляется в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных налогоплательщиком в течение отчетного (налогового) периода, а также для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов в бюджет. 

Налоговый учет ведется в рамках единой учетной системы бухгалтерского и налогового учета. План счетов бухгалтерского учета адаптирован для налогового учета на уровне организации аналитического учета доходов и расходов.

Подтверждением данных налогового учета являются:

- первичные учетные документы (бухгалтерская справка);

- аналитические регистры налогового учета;

- расчет налоговой базы; 
-декларации.
В качестве налоговых регистров, субъектом централизованного учета используются все формы отчетов, составленные в единой системе бухгалтерского и налогового учета. Аналитическими регистрами налогового учета являются регистры бухгалтерского учета по всем счетам. 
18.2. Доходы и расходы для целей налогообложения признаются субъектом централизованного учета методом начисления.

18.3. Налоговый учет амортизируемого имущества:                                                                                                                                                     

Основные средства.

Под основными средствами в целях налогообложения понимается часть имущества, используемого в качестве средств труда для выполнения работ, оказания услуг, первоначальная стоимость которого превышает 100 000 рублей. Имущество, первоначальной стоимостью до 100 000 рублей включительно, не входит в состав амортизируемого имущества, а включается в состав расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию.

Срок полезного использования основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. По основным средствам, не указанным в Постановлении №1, срок полезного использования устанавливается комиссией субъекта централизованного учета самостоятельно.

В случае приобретения ОС, бывших в употреблении, норма амортизации определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущим собственником.

Руководствуясь положениями статей 256 НК РФ, по имуществу, приобретенному в связи с осуществлением приносящей доход деятельности, начислять амортизацию в целях  налогового учета.
Применять классификацию амортизационных  групп исходя из сроков полезного использования обьектов основных  средств и нематериальных активов, утвержденную  постановлением правительства РФ в соответствии со статьей 258 НК РФ. Начисление амортизации по амортизационному имуществу производить линейным методом для всех  амортизационных групп в порядке, установленном в статье 259.1 НК РФ по максимальному сроку использования. Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за счет средств от предпринимательской деятельности и используемому для осуществления этой деятельности, на расходы для целей налогообложения прибыли.
Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1 числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию.

Амортизируемым имуществом считать имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Из состава амортизируемого имущества в целях налогообложения налогом на прибыль организаций исключить основные средства:

переданные (полученные) по договорам в безвозмездное пользование;

переведенные по решению руководства организации на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

находящиеся по решению руководства организации на реконструкции и модернизации продолжительностью свыше 12 месяцев.

Резерв на ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт основных средств признаются для целей налогообложения в том отчетном периоде, в котором они были осуществлены в сумме фактических затрат.

Учет материальных запасов:

В стоимость материалов, используемых в хозяйственной деятельности, включается цена их приобретения, расходы на транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материалов.

При выбытии, материалы оцениваются по методу средней стоимости.                  

Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на соответствующих субсчетах к счету 10500 «Материальные запасы», в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета.

18.4. Субъект централизованного учета, согласно Налоговому кодексу Российской Федерации (далее – Налоговый кодекс), является плательщиком   налогов и сборов:

18.4.1. Налог на доходы с физических лиц:

Налог на доходы с физических лиц, порядок его уплаты, сроки уплаты определены главой 23 Налогового кодекса и законами Ставропольского края. При определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщика, уменьшенные на сумму налоговых вычетов, предусмотренных статьями 218-221 Налогового кодекса. Налоговая ставка установлена в размере 13%. Налог на доходы удерживается и перечисляется в бюджет ежемесячно в сроки, установленные Налоговым кодексом.

18.4.2.  Налог на прибыль:
Субъекты централизованного учета признаются налогоплательщиками налога на прибыль организаций в соответствии с главой 25 НК РФ.
Доходы казенных учреждений, получаемые ими при осуществлении деятельности, определенной Уставом субъекта централизованного учета, не подлежат налогообложению налогом на прибыль организаций. Доходы и расходы от предпринимательской деятельности в целях исчисления налога на прибыль определяются методом начисления, согласно Налоговому кодексу. Сумма налога на прибыль определяется плательщиком самостоятельно на основе бухгалтерской отчетности нарастающим итогом с начала года.

18.4.3. Налог на добавленную стоимость:
Субъекты централизованного учета признаются налогоплательщиками налога на прибыль организаций в соответствии с главой 21 НК РФ.
Согласно положениям подпункта 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса объектом налогообложения налогом на добавленную стоимость не признается выполнение работ, оказание услуг казенными учреждениями. Расчет по налогу на добавленную стоимость с нулевыми значениями ежеквартально предоставляется в налоговый орган.

18.4.4. Налог на имущество:

Налог на имущество организаций устанавливается главой 30 НК РФ, законами Ставропольского края и с момента введения в действие обязателен к уплате на территории Ставропольского края. Устанавливая налог, законодательные органы определяют налоговую ставку, порядок и сроки уплаты налога, форму отчетности по налогу. 

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета. 

18.4.5. Транспортный налог:   

 Транспортный налог устанавливается главой 28 НК РФ и Законом Ставропольского края от 27.11.2002 № 52-кз «О транспортном налоге» (далее – Законом № 52-кз). 
Законом № 52-кз определены ставки транспортного налога, порядок и сроки его уплаты, налоговые льготы и основания для их использования на территории Ставропольского края.
18.4.6. Земельный налог:
Земельный налог устанавливается главой 31 НК РФ и нормативными правовыми актами представительных органов муниципальных образований, вводится в действие и прекращает действовать в соответствии с НК РФ и нормативными правовыми актами представительных органов муниципальных образований, и обязателен к уплате на территориях муниципальных образований Ставропольского края.
Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения в соответствии со статьей 389 НК.РФ.

18.4.7.  Плата за негативное воздействие на окружающую среду:

Плата за негативное воздействие на окружающую среду устанавливается Постановлением Правительства РФ от 03.03.2017 № 255 «Об исчислении и взимании платы за негативное воздействие на окружающую среду», Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».
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