AIMUHHUCTPAIIUA KYPCKOI'O MYHHUIUITAJIBHOI'O OKPYT A
CTABPOITIOJIBCKOI'O KPASA

HOCTAHOBJEHMHE

18 aBrycra 2023 r. cr-na Kypckas Ne 915

O6 yTBepkIeHUM AIMHHHCTPATUBHOTO PETIAMEHTa NPEJOCTABICHHUS aIMUHU-
ctpauuel Kypckoro MyHunumnaabHOro okpyra CTaBpOHOJBCKOIO Kpass MyHHULIU-
nanpbHOU yciyru «lIperocraBieHne paspelieHHss Ha OTKIIOHEHHUE OT INMPEAEIbHBIX
[apaMeTPOB PA3PEIIEHHOIO CTPOUTENIbCTBA, PEKOHCTPYKINUHA OOBEKTOB KalUTalb-
HOT'O CTPOUTEIBCTBAY

B cootBerctBuM ¢ ['panoctpoutenbHbM KoaekcoMm Poccuiickoit @enepannu,
®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 27 utosist 2010 r. Ne 210-D3 «OO0 opraHuzaiuu npeso-
CTaBJIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX yciayr», [lopsakom pazpaboTku
U yTBepKJAeHUs anmuHuctpauueir Kypckoro mynunumnansHoro oxkpyra CraBpo-
NOJIBCKOT'O Kpasi aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS MYHHIUIIATIb-
HBIX YCIIYT, YTBEPKIAECHHBIM ITOCTAHOBIEHHEM aAMUHUACTpannu Kypckoro MyHum-
najgpHOrO OKpyra CraBpomnoJsibckoro kpas ot 29 mapra 2021 r. Ne 265, Ilepeunem
MYHULIMNAIBHBIX YCIYT, MPEAOCTABIAEMBIX aAMUHHACTpanre Kypckoro myHunm-
najgpHOro Ookpyra CTaBpONOJIBCKOIO Kpas, CTPYKTYPHBIMHU IOJpa3JeICHUSIMU
agmuHancTpannu Kypckoro myHununanbHoro okpyra CTaBponoyibCKOro Kpas, My-
HULMNAIBHBIMU yupexaeHusIMu Kypckoro MyHnnunansHoro okpyra CraBpoross-
CKOr'0 Kpasi, YTBEP/KJICHHBIM IOCTAHOBJICHHEM aaMuHUCTpaunu Kypckoro myHu-
nunaibHoro okpyra CraBpomnonbsckoro kpasg ot 17 anpensa 2023 r. Ne 330, agmu-
Huctpanus Kypckoro MmyHunumnaasHoro okpyra CTaBpornoiabCKoro Kpas

ITOCTAHOBIJIAET:

1. YTBepauTe npuiiaraembeii AJIMUHHCTPATUBHBIN PETVIAMEHT IPEIOCTaBIIE-
HUs aaMuHucTpanue Kypckoro MmyHuiumnansHoro okpyra CTaBponoJibCKOro Kpast
MYHUIMIATBHOM yciryru «lIpemocraBieHne paspenieHrsi Ha OTKIIOHEHUE OT Tpe-
JEIBHBIX MapaMeTPOB Pa3pEIICHHOTO CTPOUTEILCTBA, PEKOHCTPYKIUU OOBEKTOB
KaluTaJIbHOTO CTPOUTEILCTBAY (faee - AAMUHUCTPATUBHBIN pPETJIaMEHT).

2. Otneny MyHUUUMIAIBHOTO XO3SIMICTBA, apXUTEKTYPhl U PagOCTPOUTEND-
cTBa aagMUHUCTpanu Kypckoro MyHHIIMnaibHOro okpyra CTaBpOIoiabCKOro Kpast
00ecIeyuTh BHITIOJIHEHUE ATMUHUCTPATUBHOTO PETjaMeHTa.

3. HpI/ISHaTB YTpaTUBIIMMHA CUITY CICAYIOHNIHUC ITOCTAHOBJICHUA aJIMUHUCTPA-



unn Kypckoro MmyHununansHoro okpyra CTaBpomnoyibCKOro Kpasi:

oT 15 okts0psa 2021 r. Ne 1221 «O0 yTBepxkaeHnr AJIMHUHUCTPATUBHOIO pe-
rJIaMEHTa MPEJOCTaBICHUs aiMUHKUCTpanueld Kypckoro MyHUIMIIanbHOTO OKpyra
CraBponosbCcKoro Kpas MyHHLMNANbHOU yciayru «lIpenocraBineHne pa3pereHus
Ha OTKJIOHEHHE OT MPENEIbHBIX MAPAMETPOB PA3ZPELIEHHOTO CTPOUTEILCTBA, pe-
KOHCTPYKIIUH O0OBEKTOB KAMUTAIILHOTO CTPOUTEIHLCTBAY;

ot 24 mas 2022 r. Ne 496 «O BHeceHMU U3MEHEHUM B AJMUHUCTPATUBHBIN
peryiaMeHT MpeAoCTaBIeHNs afMUHACTpanueld Kypckoro MyHUIIMITaIbHOTO OKpY-
ra CTaBpOIIOJIbCKOTO Kpash MyHULHMIAIbHON yciyru «lIpemocraBinenue paspere-
HUSl Ha OTKJIOHEHHE OT IPEJEIbHBIX NapaMeTPOB Pa3pelIEHHOTO CTPOMUTENILCTBA,
PEKOHCTPYKIMU OOBEKTOB KAallUTAIBHOTO CTPOUTEIBCTBA», YTBEPKACHHBIN MOCTa-
HOBJIEHUEM agMUHUCTpauu Kypckoro MyHHIUnanbsHOro okpyra CTaBponoiabCKo-
ro kpas ot 15 oktsa0pst 2021 1. Ne 1221».

4. Otneny MO OpPraHU3alMOHHBIM M OOIIMM BOIPOCaM aJMUHUCTPALUU
Kypckoro myHununansHoro okpyra CTaBpomnosibCKOro kpasi opuiimaibHo 00Hapo-
JIOBaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBJICHUE Ha OUIIMAIBHOM caiiTe agMuHuctpanuu Kyp-
CKOr0 MYHHIUIAIbHOTO OKpyra CTaBpoIoiabCKoro kKpas B HHGOPMAIMOH-
HO-TEJIEKOMMYHHKAILMOHHOU ceTH «HTEpHET”.

5. Hacrosiiee nocTaHOBJI€HHE BCTYNAET B CUIIY CO JHS €ro o(UIHaIbHOro
oOHapoA0BaHUs Ha O(UIIMANTBHOM caiiTe aAMUHUCTpauuu Kypckoro MyHHIIMIAIb-
HOro okpyra CTaBpONOJBCKOTO Kpasi B MH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKA-I[HOH-
HOM cetn «IHTEpHET».

BpeMeHHO UCTIOHAIOINAN TOJTHOMOYUS IJ1aBbl

Kypckoro MyHHIUIIAIBLHOTO OKpyTa

CTaBpOIOJIBCKOTO Kpas, MEPBbIH 3aMECTUTENb IJ1aBbl

agMuHUCTpanu Kypckoro MyHUIIMIIAIbHOTO

okpyra CTaBpOIOJIbCKOIO Kpas I1.B.babuyen



YTBEPXEH

IOCTAHOBJICHUEM A MUHUCTpPALIIH
Kypckoro MyHuIunaisHOro OKpyra
CTaBponoabCcKoro Kpas

ot 18 aBrycra 2023 r. Ne 915

AJIMUHUCTPATUBHBINU PETJIAMEHT

MpEIOCTaBIEHUS aAMUHUCTpanrer Kypckoro MyHuIMnagipHOro okpyra
CTaBponoabCKOro Kpasi MyHUIIMIIAILHOW YCIYTH
«IIpenocraBnenue pazpeieHns Ha OTKJIOHEHUE OT MPEAEIIbHBIX TapaMeTPOB
Pa3pELIEHHOTO CTPOUTENBCTBA, PEKOHCTPYKIIMUA OOBEKTOB KAIUTAIBHOIO
CTPOUTEIIbCTBA»

1. OO01Me mooKeHus

1.1. IIpeamer perynupoBanusi AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA

AJIMUHUCTPaTUBHBIA pPErJaMEHT MpeaocTaBieHus aaMuHuctpanuein Kyp-
CKOI0 MYyHUIMMAIBHOTO OKpyra CTaBpOIOIbCKOTO Kpas MyHUIUIIAIBHOW YCIyTH
«IIpenocraBnenue paspeuieHusi Ha OTKJIOHEHUE OT MPEAENIbHBIX MMapaMeTPOB pa3-
PEIICHHOTO CTPOUTENHCTBA, PEKOHCTPYKIIUA OOBEKTOB KAMMUTAIILHOTO CTPOUTEIb-
CTBa» (J1aJiee COOTBETCTBEHHO - AJIMUHUCTPATUBHBIN pETJIaMEHT, MyHUIUIIAIbHAS
yCJIyra) ONpeesieT CPOKH U MOCIeI0BaTeIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP
IpU MPEIOCTABICHUN MYHUITMTIATLHON yeiyru «lIpemocTaBienue paspeiieHus Ha
OTKJIOHEHHE OT TMpeJeibHbIX IMapaMEeTPOB pPa3pelIEeHHOIO0 CTPOUTEILCTBA, pe-
KOHCTPYKIIMM OOBEKTOB KAMUTAIBLHOTO CTPOUTEILCTBAY (Janee - MyHHITUIIATbHAS
yciyra).

1.2. Kpyr 3aaButeneit

MyHununanbHas yciayra HpeaocTaBisieTcss (GU3NYECKUM U IOPUAHNYECKUM
JULaM, 3aMHTEPECOBAHHBIM B NPEJOCTABICHUU PA3pEIICHUsT HA OTKIOHEHHUE OT
NpeleTbHBIX MapaMeTPOB Pa3pPEIICHHOTO CTPOUTEIHCTBA, PEKOHCTPYKIIMH OOBEK-
TOB KalTUTAIBHOTO CTPOUTEIHCTBA, SBIISIFOIITUMCS MPABO00OIAATEIISIMU 36METbHBIX
Y4aCTKOB, pa3Mepbl KOTOPBIX MEHBIIE YCTAHOBJIEHHBIX T'PajoCTPOUTEIbHBIM
pErIaMEeHTOM MHMHUMAJbHBIX Pa3MEpPOB 3€MEJbHBIX YYacTKOB JIMOO KOH(UTY-
pauusi, HTH)XEHEPHO-T€OJIOTUYECKUE WJIM HHBIC XapaKTEPUCTHUKU KOTOPBIX HeOa-
TONPUSITHBI JIJIs1 3aCTPOMKH, JIUOO JIMIaM, YIIOJHOMOYEHHBIM UMU Ha COBEPIICHUE
COOTBETCTBYIOILIUX JACHCTBUM B YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickon
deneparuu nopsake (nanee - 3assBUTENH ).

OT uMeHU 3asiBUTENS 32 MPEAOCTABICHUEM MYHULIUIIAIBHOW YCIYTH BIIPaBE
0o0OpaTUTBhCS €ro 3aKOHHBIM MPENCTAaBUTEIh WIM HHOE JTOBEPEHHOE JHUIo (1a-
Jiee - NPEeJICTAaBUTEND 3asIBUTEIA).

1.3. TpeGoBanus K mopsAAKY HHPOPMUPOBAHUS O TPETOCTABICHUU MYHHUIIH-
MaJIbHOW yCIIyTH



2

1.3.1. Uadopmanus o MecTe HaAXOXKJICHUS U Tpaduke paboThl aIMUHUCTpPA-
uu Kypckoro MyHuIumnaasHoro okpyra CraBpoIoJIbCKOTo Kpas (aaiee - aAMUHU-
cTparnus).

Mecro Haxoxaenus agmuanctpauuu: 357850, CraBponosibekuid kpait, Kyp-
CKul paioH, cranuna Kypckas, nepeysok HIkonsHbIN, 12.

['paduk paboThl aIMUHUCTPAIIMN: TIOHEACIBHUK - TiaTHHIA: ¢ 8.00 10 12.00
uc 14.00 no 17.12 gacos.

1.3.2. Undopmanusg o MecTe HaxoxieHus u rpaduke paboThl MYHUIIUITAIb-
HOTO Ka3eHHOro yupexaeHuss Kypckoro myHunumnaibHOro okpyra CTaBpoIosb-
CKOro Kpasi «MHOTO(QYHKITMOHAIBHBINA IIEHTP MPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX
Y MyHUIMOANBHBIX yciayr» (nanee - MOL).

Mecrto nHaxoxnenus MOLI: 357850, CraBpononsckuil kpai, Kypckuii pai-
oH, ctanuua Kypckas, nepeynok OKTs0pbckuii, 22.

['padux padotet MOLI: BTOpHUK - cyO6oTa: ¢ 8.00 10 17.00 yacos.

1.3.3. CrpaBounbIit TenedoH aqxMuHUCTpauu: (87964) 6-59-63.

CrnpaBounbiii TeedoH MDILI: (87964) 6-58-96.

1.3.4. Anpec odurmaabHOTO caiiTa aIMUHUCTpAIMd B HHGOPMAIMOHHO-TE-
JeKOMMYyHUKallMoHHOM  cetn  «MHTepuer» (mamee - cerb «lHTepHeT?):
KypCKUU-oKpyT.pd (manee - opuimaabHbli CAUT aIMUHUCTPAIIN).

Anpec odurmanbHoro caiita M®I] B cetu «Mutepuer»: kursk.umfc26.ru
(manee - opunuanbHpid cait M®I).

1.3.5. Anpec 3JIEKTPOHHOM TTOYTHI aJIMUHUCTPALUH:
econom-akmr-sk-@yandex.ru.

Anpec anexktpoHHoi noutsl MOLI: kurskMFC@mail.ru.

1.3.6. Ilopsimok monyyeHusi MHGOpPMAIMK 3asBUTENIEM 10 BOIPOCAM MPEIO-
CTaBJIEHUS MYHUIMIAJIBHON YCIyTH, YCIYT, HEOOXOAUMBIX U 00SI3aTENbHBIX IS
peOCTaBIECHUSI MyHUIIUIIAIBLHON YCIYTH, CBEICHUM O XOJIe UX MPEAOCTaBICHHUS,
B TOM YHUCJE C MCIOJb30BaHUEM (helepalibHOM TroCyIapCTBEHHONM MH(POpPMAIMOH-
HOUM cuctembl «EIMHBIA TOpTan TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIBHBIX YCIYT
(pyHKITHI)».

[Tonmy4yenne nHGoOpMaLIUK 3asBUTEIIEM 10 BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHH-
LUNAIBHON YCIIYTH, a TAKXKE CBEICHUU O XOJ€ NMPEAOCTABJIECHUS MYHHIUIIAIBHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS IOCPEACTBOM:

JUYHOTO OOpaIeHus 3asiBUTENS B QIMUHUCTPAIHIO TI0 afipecy: CTaBpoIoib-
ckuii kpait, Kypckuii paiton, cranuia Kypckas, nepeynox [lIkonpabi, 12, kabuneT
416, nmu M®I] no aapecy: CraBpononsckuil kpa, Kypckuii paiion, cranuna Kyp-
ckasi, nepeysiok OKTAOpbCKuit, 22;

MUCBMEHHOTO OOpalieHusi 3asBUTENSl MyTEM HaINpaBICHHUsS] MOYTOBBIX OT-
npassieHui 1o aapecy: 357850, CraBpononbckuil kpaid, Kypckuii pailoH, ctanuia
Kypckas, nepeynok [konbHbIl, 12;

oOparenus o Tenedony agMuHUCTpaiuu: (87964) 6-59-63, no tenedony
MOILI: (87964) 6-58-96;



oOparteHus B (hopMe 3JEKTPOHHOIO JOKYMEHTA C:

UCIIOJIb30BAHUEM  DJIGKTPOHHOM TMOYTHl aJAMUHHUCTPALMK 1O  aApecy:
econom-akmr-sk@yandex.ru;

UCIOJIb30BaHUEeM ceTH «VHTepHeT» MyTeM HampaBjieHusi oopaiieHuil B de-
JEpaJIbHYIO0 TOCYAAPCTBEHHYI0 MH(OPMAIMOHHYIO0 cucTeMy «EnuHbIi mopran ro-
CYIapCTBEHHBIX U MYHUIIMMAJIBHBIX YCAYT (GYHKIUN)» (anee - equHbIi mopTant)
o ajpecy: www.gosuslugi.ru U rocyaapcTBeHHYI0 WH(OPMAIIMOHHYIO CHUCTEMY
CraBpononbsckoro kpas «Ilopran rocynapCTBEHHBIX M MYHHULMOAIbHBIX — YCIYT
(pyHKIHIT), TpETOCTABIAEMBIX (MCTOTHSIEMBIX) OpraHaMW HWCIIOJHUTEIHLHOM BIIa-
ctu CTaBpOMOJIbCKOTO Kpasi 1 OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTMPABICHUSI MYHHITUTIATb-
HBIX 00Opa3oBaHuii CTaBpOMOJIBCKOTO Kpash» (Zajee - perMoHajbHBIN MOpTal) Mo
aapecy: www.26gosuslugi.ru.

NudopmaiinoHHbie CTEHIbI 000PYAYIOTCSA B JIOCTYITHOM JIJIsl OJTyYCHUST HH-
(opMaly MOMEUIEHUH OpraHa, MPeJOCTABIIAIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.

NudopmanmoHHblid CTEHA MO MPEJOCTABICHUIO MYHULMIAIBHON YCIyTH
JIOJIKEH COJIEpKaTh ClIeayIolIee:

1) ucuepnpIBaroOlMi epeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJI MIPEI0CTaB-
JIeHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

2) UcUepIbIBAIOIINNA NEPEUYCHb OCHOBAHUM MJI1 OTKa3a B MPUEME JTOKYMEH-
TOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl TIPEIOCTABICHUS MYHHUIIUTAIBHON YCIIYTH;

3) McuepnbIBalONIMN MepeYeHb OCHOBAHUM JUIsl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATHHOU YCITYTH;

4) oOpa3el] 3aMOJHEHUS 3asBJICHUS ISl TIOJYUYEHUS] MYyHUIIUITATIBHOW YCITy-
TH;

5) CPOKM MpeOCTABICHHSI MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

6) vacel mpuemMa, a Takxke (aMIINIO, UMS, OTYECTBO JOJDKHOCTHBIX JIUII
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, HoMep KaOuHeTa JJis IpueMa 3asiBUTENEH.

1.3.7. KOoHCyJIbTUPOBAHUE IO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHOU
YCIYI'H  OCYUIECTBJISIETCS B  YCTHOM  (opme  cHeuuaiucTtaMud  Oprasa,
IPEIOCTABJISIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, KOTOpbIE HECYT OTBETCTBEHHOCTD
3a MOJHOTY, TPAMOTHOCTb U JOCTYITHOCTh MPOBEJIEHHOTO KOHCYJIbTUPOBAHUS.

[Ipu orBeTax Ha TenedOHHBIE 3BOHKH M YCTHBIE OOpaIeHUsl TpaKIaH CIie-
[MUATKCT OpraHa, MPeIOCTAaBISIONIEr0 MYHUIUMTAIBHYIO YCIyTy, MOAPOOHO U B
BEXJINBOU (opMe nHPOpMUpPyeT 0OpaTUBIINXCS TI0O HHTEPECYIONTUM UX BOIIPOCAM.
OtBet Ha Tene(OHHBII 3BOHOK JOHKEH HAYMHATHCS ¢ MHPOpMAIMA O HANMEHOBA-
HUU OpraHa, B KOTOPHIA MO3BOHWI TpaxiaHWH, (aMUINU, UMEHU, OTYECTBE U
JOJKHOCTH CIIELIMAIIMCTA, IPUHSBIIETO TeJIe(POHHBIN 3BOHOK.

[Ipy HEBO3MOXKHOCTH CIELHMAIMCTA OPraHa, MPeIOCTAaBISIOMIEr0 MYHHIIH-
NaJbHYIO YCIYTy, IPUHIBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIbHO OTBETUThH HA MOCTAaBJIECH-
HbIE BOMPOCHI, TeNe(OHHBIN 3BOHOK JIOJKEH OBITh MepeajpecoBaH JIpyromy cre-
[UAIKNCTY OpraHa, MPeIOoCTaBJISIONIET0 MYHULUIMAIBHYIO YCIYTY, WM ke o0pa-
TUBIIEMYCSl TPAXIaHUHY JOJDKEH OBbITh CcOoOOIeH Tene(OHHbIN HOMep, IO KOTO-



POMY MOKHO MOJIYYUTh HEOOXOIUMYIO HH(POPMALIUIO.

11. OcHOBHBIMM TpeOOBaHUSAMU K UHPOPMUPOBAHUIO 3asIBUTENEH SBISIOTCA:

JIOCTOBEPHOCTH MPEIOCTABISIEMON HHPOPMALIUK;

YETKOCTh B U3JI0’KEHUH UH(pOpMaLUK;

MOJIHOTa UTHPOPMHUPOBAHUS;

yA0OCTBO M IOCTYIMHOCTD MOJy4YeHUsI HH(OpMAIUY;

ONEPAaTUBHOCTh TMPHU TPENOCTaBICHUU WHOOPMAIIMM O MYHUIIMIAIBLHON
yCIIyTE.

1.3.8. [Topsinok, popma u MecTo pazMenieHrs nHGopmaIum, B TOM YUCIIe Ha
CTEHJIaX B MECTaX MPEOCTABICHUS MYHUIIMTIATbHON YCIYTH, YCIYT, HEOOXOAUMBIX
U 00s13aTeNbHBIX IS MPEJOCTABICHUS] MYHULIMIIAJILHOM YCIYTH, a TAKK€ B CETH
«nTepHeT» Ha OQUIMANBHBIX CaWTax aJMUHUCTPALMM, WHBIX OpraHU3allui,
YYacCTBYIOIIMX B MPEJOCTABICHUN MYHHUIIMIIATbHOU YCIIYTH.

Ha undopmaiimoHHbIX CTeH1ax aAMUHUCTPALIMKU B JOCTYIHBIX JJIsl O3HAKOM-
JeHUs MEeCTax W Ha O(ULHAILHOM CalTe aJMUHUCTPALMU Pa3MEIAIOTCs U MO -
JEP>KUBAIOTCS B AKTyaJIbHOM COCTOSIHUM:

OJI0K-cXeMa MPeI0CTaBICHUS aIMUHUCTpAllMed MyHULIUIIAILHON YCIIYTH CO-
[JJACHO NPWIOKEHUIO | K AAMUHUCTPATUBHOMY PEITIAMEHTY;

TEKCT AAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

rpaduk paboThl aIMUHUCTPAIIMH, TIOYTOBBIN agpec, HoMepa TeleOHOB, aji-
peca OpUIMAIBHOTO caiiTa M 3JIEKTPOHHOM MOYTHI aAMUHUCTPALMH, 110 KOTOPHIM
3asBUTEIb MOXKET MOJyYUTh HEOOXOAUMYIO HH(OPMAIUIO U TOKYMEHTHI;

CBEICHHS O JIOJDKHOCTHBIX JIMIAX, OTBETCTBEHHBIX 3@ MPEIOCTABICHUE MY-
HUIUIIAIBHON YCIIYTH.

Ha enuHoM moprane u perMOHAJIBHOM IOPTAJIE PA3MEIIAIOTCA CIEAYIOLINE
UH(OPMALIMOHHBIE MaTepUaJIbl:

MOJIHOE€ HAUMEHOBAHUE, MOJHBIM MOYTOBBIN anpec U rpaduk paboThl aaMu-
HUCTpaIu;

CIPaBOYHbBIE TEJIEPOHDI, 0 KOTOPHIM MOXXHO MOJIYYUTh UHGOPMALIUIO O T10-
PAIKE MPENOCTABICHUS] MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH;

aZpeC IEKTPOHHOM ITOYTHI;

HOPSAZOK MONy4YeHUs WH(OPMALMU 3asBUTEIEM 10 BOIPOCAM MpeAoCTaBie-
HUSl MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH, CBEACHHUI O pe3yapTarax NpeJoCTaBICHUS MYHHIIH-
NIaJIbHOM yCIIYTH;

O MOPSIZIKE U CPOKAX MPEAOCTABICHHS MYHHIIMIAIBHON YCIIyTH.

1.3.9. Uadopmaius o mopsJiKe U CpOKax MpeloCTaBICHUs MyHULIMTATbHOMN
yCIIyI'M, OCHOBaHHasi Ha CBEACHMIX 00 yciyrax, coAepkamuxcs B (enepaibHOM
rocy/iapcTBeHHON HHQopManroHHo cucrteme «DdenepanbHbli peecTp rocyaap-
CTBEHHBIX U MYHUIUIAJIBHBIX yCIyT (PyHKIIMIT)» U TOCYAapCTBEHHON MH(MOpMaIIH-
OHHOM cucteMe CTaBpOIOIbCKOrO Kpas « PernoHalbHbIN peecTp rocy1apCcTBEHHbIX
yciyr (byHKIui)», pa3MellleHHast Ha €IUHOM MopTalie, perHOHAILHOM MopTalie U
opuIMaIbHOM CcaiTe aAMUHUCTPAILMH, PEAOCTABISIECTCS 3asIBUTEIIO Oec-



IUJIaTHO.

JocTyn k uHopMaIm 0 CpoKax U MOPSAKE MPEAOCTABICHUS MyHHUIIUIAb-
HOM yCIIyTH, pa3MeIIeHHON Ha €IMHOM OpTalie, peTHOHAIBHOM MopTaje U OPUIH-
aJbHOM CalTe aJMUHHUCTPALIMH, OCYIIECTBISIETCS 0€3 BBIMOIHEHUS 3asiBUTEIIEM
KaKuX-1100 TpeOOoBaHUii, B TOM uKcie 6e3 UCIOIb30BaHMs MPOrPaMMHOI0 obecrie-
YEeHUs, YCTAHOBKA KOTOPOTO HAa TEXHUYECKHE CPENICTBA 3asiBUTEINSI TPEOYET 3aKIIIO-
YeHMs JIMIIEH3MOHHOTO WJIM HWHOTO COIVIAIlIEHUs C IpaBooOjajaresieM Ipo-
rpaMMHOTO oOecreueHus, MpeyCMaTPUBAIOIIETO B3UMaHUE IUIaThl, PETUCTPALIHIO
WIM aBTOPHU3ALMIO 3asIBUTENS, WIH MIPENOCTABICHUE UM IIEPCOHAIIBHBIX TaHHBIX.

2. CtanaapT npeoCTaBICHUS MyHULIUMIIATBHON YCIyTH

2.1. HammeHnoBaHre MyHUIIMITAJIBHON YCIYTH

HanMeHoBaHMEe MyHUIIMTIATBHOM YCIYTH - IPEAOCTABIECHUE PAa3pEeIICHUs Ha
OTKJIOHEHHE OT NpeleJbHbIX MapaMeTpOB pa3pelIEHHOTO CTPOMUTENIbCTBA, pe-
KOHCTPYKIIMH OOBEKTOB KAMUTAIBHOT'O CTPOUTEIHCTBA.

2.2. HanMeHOBaHME aIMUHUCTPALIMN, €€ CTPYKTYPHOI'O NOAPA3AEICHUS WU
TEPPUTOPUAIBHOIO OPraHa, MPEJOCTABIISIONIET0 MyHULMIIAIBHYIO YCIYTy, a TaK-
K€ HAaMEHOBAHMs BCEX MHBIX OpPraHU3alllii, YYacTBYIOLIUX B IPEIOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCIIyTH, OOpalieHle B KOTOpble HEOOXOAUMO ISl MpeoCTaBIe-
HUSL MyHUIMOAIBHON yCIIyTH

MyHunmnanbHas yciayra npeaocTaBiseTcs aAMUHACTPaLUEn.

OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHUE MYHMIMNAIBHONW YCIYTH SIBISIETCS
OTIEJ MYHUUUIAIBHOIO XO35MCTBA, APXUTEKTYpbl M TPaJOCTPOUTENIHCTBA
aamuHucTpauun Kypckoro myHMnmnaibHOro okpyra CTaBpoOINOdbCKOIO Kpas
(mamee - OTOENd MYHUUMIAIBHOTO XO34WCTBA, APXUTEKTYpPhl U TPaJOCTPOU-
TEJbCTBA).

OpraHoMm, y4acTBYIOIIMM B MPEJOCTABICHUM MYHHUIUNAIBHOW YCIYTH,
ssisiercst GenepanpHas Haoropas ciryxo6a (nanee - ®HC).

B cootBercTtBuM ¢ myHKTOM 3 yactu 1 crarem 7 denepanbHOro 3aKoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®@3 «OO0 opraHu3alMy NPEJOCTABICHHS T'OCYJAAPCTBEHHBIX U
MYHUIMTAIBHBIX YCIyT» OPraHbl, MPEJOCTABIISIONINE MyHUIIUTIAIbHBIE YCIYTH, HE
BIIpaBe TPeOOBATh OT 3aABUTEII OCYLIECTBICHUS JEHCTBUI, B TOM YHCIE COTIIACO-
BaHU, HEOOXOAUMBIX JJI MOTYUYEHUSI MyHULUIIAIBLHON YCIYTU U CBSI3aHHBIX C 00-
palieHreM B UHbIE TOCYAapCTBEHHbIE OPraHbl, OpraHU3alliy, 3a UCKIIOUEHUEM T10-
Jy4YEeHMsI yCIyT, BKJIIIOUEHHBIX B IEPEUYEHb YCIIYT, KOTOpbIE SBISIOTCS HEOOXOMH-
MBIMU M 00s3aT€NbHBIMU JJI HPEJOCTaBICHUS MYHHULMIAIbHBIX YCIYT, YTBEp-
KJCHHBI HOPMATHBHBIM IIPABOBBIM aKTOM IPEICTABUTEIBHOIO OpraHa MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS.

2.3. Onucanue pe3yJibTara MpeaoCTaBICHUs MyHULMIIAIBHON YCIYTH

Pe3ynpTaToM npenocTaBieHus] MyHULIMIIAIBHON YCITyTH SBIISETCS:

1) mocTaHOBIIEHHE AAMUHUCTPALIMK O IPEIOCTABICHUU PAa3pEIICHUs HA OT-



KJIOHEHHE OT IIPEAEIbHBIX IIapaMETPOB PA3PELIEHHOTO CTPOUTENBCTBA, pe-
KOHCTPYKIIMH OOBEKTOB KaUTAJIBLHOTO CTPOUTENIHCTBA;

2) NOCTaHOBJIEHHWE aJMUHUCTPALIMK 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH pa3pelie-
HUSI Ha OTKJIOHEHHE OT MPEACNIbHBIX MapaMeTpoOB Pa3pelIeHHOTO CTPOUTEILCTBA,
PEKOHCTPYKIIMU O0OBEKTOB KAUTAIBHOIO CTPOUTENHCTBRA.

2.4. Cpok npeoCcTaBICHNs] MyHUIIMNIATbHON YCIYTH, B TOM YHCIIE C YYETOM
HEO0OXOIUMOCTH OOpallleHHs B MHbIE OpTraHU3alllK, YYaCTBYIOIINE B MPEIOCTaBIIEC-
HAW MYHHULUIIAIIBHON YCIYyTH, CPOK IPUOCTAHOBJIEHUS ITPEIOCTABICHUS] MYHHUIM-
MaJIbHOW YCIIYTH B CJIy4dae, €CJIM BO3MOKHOCTh IIPUOCTAHOBJIEHUS MPEAYCMOTPEHA
HOPMAaTHBHBIMM MpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®denepannu, HOPMATUBHBIMU
MpaBoOBbIMU akTaMu (CTaBPOMOJILCKOTO Kpasi, MyHUIIUIIATbHBIMUA TPABO-

BbIMU aKTaMH, CPOKHM BbIJauu (HAIMpaBJICHUs) JOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIUXCA pe-
3yJIbTATOM MPEIOCTABICHUS] MYHULIMIIAIBHON yCIIyTH

Cpok npenocTaBIeHUs MyHULIIMIATLHON YCIYTH:

1) He Gonee 84 paGoumx AHS C JaThl NPUHSTHS 3asIBICHUS U IOKYMEHTOB,
IIOJIJIC)KAIMX IPEAOCTABIEHUIO 3asiBUTeNIeM, B MODI;

2) 21 paboumx gHeW cooTBeTcTBHM C 4dacThio 1.1 cratem 40 I'pagoctpou-
TenbHOrO Kojekca Poccuiickoit denepaiyii yCTaHOBIEHO, YTO MPaBOOOIIaIaTelH
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB BIIPAaBE OOPATUTHCS 3a Pa3pellICHUSMH Ha OTKJIOHEHUE OT
IpeleIbHbIX MapaMeTPOB Pa3pEeIICHHOTO0 CTPOUTEIHCTBA, PEKOHCTPYKIIUU OOBEK-
TOB KaIllUTaJILHOTO CTPOUTENIHCTBA, €CIIM TAKOE OTKIOHEHHE HEOOXOAMMO B LIETISX
OJJHOKPATHOIO M3MEHEHHS OJJHOI'O MJIM HECKOJIBKUX MPEAEIbHBIX MAPAMETPOB pa3-
PEIICHHOTO CTPOUTENHCTBA, PEKOHCTPYKIIUA OOBEKTOB KAMMUTAIILHOTO CTPOUTEIb-
CTBA.

[IpuocTaHoBIEHUE MPENOCTABICHUS MYHULHUNAIBHOW YCIYyIM HE Mpeay-
CMOTPEHO.

Cpox HampaBieHHs] JOKYMEHTOB, SIBIIIFOLIUXCS PE3YJbTATOM IPEAOCTABIIE-
HUS MYHUIUNIAIBHOU yChyTH, - 1 pa®ouyuil JIeHb CO JHS MPUHSITHUS PELICHUS O
npenocTaBieHuu (00 0TKa3e B MPEAOCTABICHNN) MyHUITUTIAIBHON YCIIYTH.

Cpok BbIJ1auu JOKYMEHTOB, SIBJISOIINXCS PE3yJIbTATOM MPEIOCTABICHUS MY -
HUIUTIATBHOM YCIYTH, - B JICHb OOpaIeHUs 3asBUTENISL CO JIHS MPUHATHS PEIICHUS
0 MpeocTaBIeHUH (00 O0TKa3e B MPEIOCTABICHUN) MYHUIIMITAILHON YCITyTH.

2.5. HopMartuBHBIE MpaBoBbIe akThl Poccuiickoilt denepaiuu, HOpMaTUBHBIE
paBoBbI€ akThl CTaBpPOMOJILCKOTO Kpasi U MyHUILIMIIAJIbHBIE IPABOBBIE AKThI, PETY-
JMPYIOIIHNE MPEJOCTABICHNE MYHUIIUNIATBHON YCITYTH

IIepeueHr HOpMATUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickon denepanuu, HOpMa-
TUBHBIX IMPABOBBIX aKTOB (CTaBPOMOJILCKOIO Kpas U MYHULMMNAIbHBIX MPAaBOBBIX
aKTOB, PETYJIUPYIOIIUX MPEAOCTABICHNE MYHHUIUIIAIBLHON YCIyTH (C yKa3aHHEM
UX PEKBU3UTOB U UCTOYHUKOB O(HUIIUATEHOTO OMYOIMKOBaHHUA), Pa3MEIeH B CETU
«HTepHeT» Ha OQUIMATHLHOM CalWTe aaIMUHUCTpAIlMU, Ha €JUHOM TopTajie, Ha
PETUOHAIBHOM IIOPTAJIE U B PETHOHAIBHOM PEECTPE.

2.6. UcuepnibiBatomuii MepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCT-
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BAM C HOPMAaTMBHBIMM NPABOBbIMU akTamu Poccuiickoint denepanyuv, HOPMaTHUB-
HBIMU MPABOBBIMU akTaMu CTaBPOMOJILCKOTO Kpas, MyHUIUIIAJbHBIMA TTPABOBbI-
MU aKTaMU 7151 IPEIOCTABICHUS] MyHUIIUITAIbBHOW YCIYTH U YCIIYT, HEOOXOAUMBIX
U 00s3aTeNbHBIX JJI1 NPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTH, MOJIeKAIIUX
NPE/ICTABIICHUIO 3asIBUTEJIEM, CIIOCOOBI UX MOIYUYEHUS 3asBUTENIEM, B TOM UYHUCIE B
ANIEKTPOHHOM (hopMe, MOPSIIOK UX MPEICTABICHUS

2.6.1. Jlng npenocTaBiieHUs MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH 3asBUTEIIb, €r0 MPE-
CTaBUTENbh OOpamiaeTcs B aAMUHUCTpanuo win MOIL] ¢ 3asBneHuemM o npeaocraB-
JIEHUH Pa3pelICHUs] HA OTKIOHEHHE OT MPEAENIbHBIX MApaMETPOB pa3peliéHHOTO
CTPOUTENHCTBA, PEKOHCTPYKIIMA OOBEKTA KAMUTATHLHOTO CTPOUTEIHCTBA COTIACHO
MPUIOKEHUIO 2 K AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

K 3asBneHuto npunararoTcs cleayronme JT0KyMEHTHI:

1) onMH U3 TOKYMEHTOB, yIOCTOBEPSIIOUIUX JTUYHOCTD 3asBUTEIIS:

2) Komnus JOKYMEHTA, yJAOCTOBEPSIOUIErO JIUUYHOCTh 3asBUTENS, JTUO0 KOMUS
JNOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLIEr0 JUYHOCTD MPEACTABUTEINS 3aBUTEIIS;

3) Komusi AOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIOIIEro Mpasa (MOJTHOMOYMS) MPEACTaBU -
TEJs 3asBUTEJISA, €CIH C 3asBJICHUEM OOpaniaeTcs IpeICTaBUTENb 3asiBUTEIS;

4) Bpimucka W3 EIWHOrO rocynapCTBEHHOTO peecTpa HOPUIWYECKUX JIUIL
(mpu oOpareHn IPUANIECKOTrO JTUIA);

5) mpaBOyCTaHaBIMBAIOIINE TOKYMEHTHI Ha 3€MEIbHBIM YYaCTOK HIIA OOBEKT
KalUTaJIbHOTO CTPOUTENHCTBA (IIPU HATTUYUN);

6) CBelleHHMs], MMOATBEPKIAIOIINE HAIMYUE Y 3€MEIbHOTO y4acTKa XapakTe-
PUCTHUK, HEOIATONMPUATHBIX ISl 3aCTPOUKHU (pa3Mephl 3eMETLHOTO yJacTKa MEHb-
1I€ YCTAHOBJICHHBIX IPaJilOCTPOUTEILHBIM PETJIaMEHTOM MUHUMAJIBHBIX Pa3MepoB
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB JIMOO KOH(UTypalysl, HH)KXEHEPHO-T€0JIOrMYECKUE WU UHBIE
XapaKTePUCTUKN KOTOPBIX HEOJIAronpusiTHBI JJIsl 3aCTPOMKH) (BBIIAHHBIC YIIOIHO-
MOYEHHOM opraHu3aIuen).

JIoKyMeHTbI, HEOOXOAUMBIE ISl TTOTYUYEHUsS] MyHULIMTIAIBHOW yCIIyTH, MPe/l-
CTaBJIAIOTCS B OJJIMHHUKAX WJIU KOIHUSX, 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBIEHHOM MOPS/JIKE,
3a UCKIIFOUEHUEM 3asIBJICHUS.

B ciyuae nogaum JOKyMEHTOB B MOJJIMHHUKAX CHEIUATIUCT CEKTOpA apXu-
TEKTYPbI U TPaJOCTPOUTENBCTBA OT/Ie]Ia MyHULIUITAIIBHOTO XO35ICTBA, apXUTEKTY-
PBI ¥ TPaJIOCTPOUTENBCTBA, OTBETCTBEHHBIN 3a MIPUEM JIOKYMEHTOB, CAMOCTOSITENb-
HO M3rOTaBJIMBAET UX KOMUU, 3aBEPSIET U BO3BPAIACT MOIJIMHHUKY 3asBUTEIIO WU
€ro IPeICTaBUTEIIO.

3asBUTENb WM €r0 MPEACTaBUTENb HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a JIOCTOBEp-
HOCTh CBEJICHHUH, YKA3aHHBIX B 3asBJIEHUHU, B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickon @enepanumu.

2.6.2. Crioco6 monydeHus: JOKYMEHTOB, IMOJaBaeMbIX 3asBUTEIEM, B TOM
YHCJIe B 3JIEKTPOHHOU (hopme.

@opMmy 3asBJICHUS 3asIBUTEIb MOXKET MOITYUYNUTh:

HEIMOCPEACTBEHHO B aJMHHUCTpauuu 1o azapecy: CTaBpONOJIbCKHUN Kpai,



Kypckuii paiton, cranuua Kypckas, nepeynok Llkonbnblii, 12, kabunet 416;

B M®I[ no anpecy: CraBponosibckuii kpai, Kypckuii paiioH, cTaHuIa
Kypckas, nepeynok OkTs0pbckuit, 22;

B cetu «/HTEpHET» HA OPUIIMATBHOM CaliTe aIMUHUCTPALUY;

Ha €JMHOM NOPTAJIE U PETMOHATIBHOM NOPTAJIE;

B nH(opmaimoHHo-1paBoBoil cucreme «Koncymnprantllnrocy.

2.6.3. Ilopsmok mpencTaBieHUs 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HCOOXOAUMBIX U
00s13aTENBHBIX JJIs1 TPEAOCTABICHUSI MYHHUITUTIATLHON YCIYTH, B TOM YUCJIE B DJICK-
TPOHHOU (opme.

3asiBUTENIb UMEET MPABO MPEACTABUTH JOKYMEHTHI:

JUYHO B aJMUHHUCTpanuio mno azapecy: CraBpomnonbCkuid kpai, Kypckwii
paiion, cranuua Kypckas, nepeyinok Llkonbnbii, 12, kabunet 416;

B M®I[ no anpecy: CraBponosibckuii kpai, Kypckuii paiioH, cTaHuia
Kypckas, nepeynok OkTs0pbckuii, 22;

NyTeM HAMpaBJIE€HUS [OYTOBBIX OTHPABICHUM (3aKa3HBIM IOYTOBBIM
OTHpaBJICHUEM) B aJMUHHUCTpaluio mo ajapecy: 357850, CraBpomnojibCcKuii Kpaw,
Kypckunii paiton, cranuna Kypckas, nepeynok llIkonbHsii, 12;

MyTEM HApaBJIEHUS JOKYMEHTOB Ha €UHBIN MOPTal U PETMOHAIBHBIN MOP-
Tal.

B cnydae HanpaBieHUs 3asBICHUS] U TJOKYMEHTOB JJIs1 TTOJIYYEHUS] MYHHIIH -
NaJIbHOW YCIYTH MOCPEACTBOM MOYTOBOW CBSI3M (3aKa3HBIM ITMCBMOM) KOIIWHU JI0-
KyMEHTOB JIOJKHBI OBITh 3aBEPEHBbI B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOAATEIhCTBOM Poc-
cuiickor deaepanuu Nopsake.

3asBiI€HUE U JOKYMEHTBI B JOPME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa HalpaBJISIIOTCS

B IIOPsAJIKE, YCTAaHOBJIEHHOM nlocTaHoBieHueM IlpaButenscrBa Poccurickon dene-
pauu ot 07 uronst 2011 r. Ne 553 «O nopsiake opopMieHUss U MPEACTABICHUS
3asiBJICHUI W HMHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JUIsl MPEIOCTaBICHUSI TOCYap-
CTBEHHBIX U (WJIM) MyHULUIIATIBHBIX YCIYT, B (OPME AIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

3asiBIIeHUE U IOKYMEHTHI, HAPABJICHHBIE B QJIEKTPOHHOH (hopMe, ITOHICHIBA-
IOTCSI 3JIEKTPOHHOM MOJIIMUCKHIO B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHmsIMU DeepanbHOTo 3a-
koHa oT 06 ampens 2011 r. Ne 63-D3 «O06 snekrpoHHOM noanucuy» (nanee - dene-
panbHbINA 3aK0oH «O0 37EeKTPOHHOU ToanucH») U TpedoBanusmMu denepanibHOTO 3a-
koHa «OO0 opraHu3aIy MPENOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIUIATHHBIX
YCITyT».

[Ipn HampaBieHWW 3asBJIICHUS U JOKYMEHTOB B DJICKTPOHHOU (opme ¢op-

MHPOBAHUE 3asIBJIICHUS OCYIIECTBISAETCS IMOCPEICTBOM 3aIlOJHEHUS 3JICKTPOHHOMN
(GbopMBbI 3asiBICHUS HA €JMHOM MOpTaje, PpErMOHAIbBHOM TopTalie 6€3 He00X0AUMO-
CTH JOTIOJHUTEIILHOM ITOJIa4uM 3asBICHUS B KaKOW-TNO0 MHOM dhopme.

Ha enunom mopraiie, peruoHajbHOM MOpTajie pa3MEIarTcs o0pasiibl 3a-

MIOJIHEHHUSI DJIEKTPOHHOU (POPMBI 3asIBJICHUS.



Ecau na CANMHOM IIOPTAJIC 3asABUTCIIIO HC oOecreunBaeTCsl BO3MOXKHOCTD 3a-

MOJIHEHUS 3JIEKTPOHHON (POPMBI 3as1BJICHUS, TO IJis1 (POPMUPOBAHUS 3asBJICHUS Ha
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€MHOM IOpTajie B MOpsJIKe, onpenensieMoM MuHUCTEPCTBOM HUGPOBOro pa3Bu-
THS1, CBA3U U MAacCOBbIX KOMMYHUKaui Poccuiickoit @enepannu, odecrneunBaeTcs
aBTOMATUYECKHUH Mepexo/1 K 3aM0JIHEHHIO AIEKTPOHHON (DOPMBI yKa3aHHOTO 3asiBJie-
HUS HAa pErMOHATIbHOM NOpTajie Wik OpUIMaIbHOM CaiTe aIMUHHUCTPALUU.

dopmaTHO-JIOTUYECKasi TPOBEepKa CHOPMHUPOBAHHOTO 3asBIICHUS OCYIIE-
CTBJISIETCS TIOCJIE€ 3aMOJIHEHUS 3asBUTENIEM KaXKJIOrO W3 MOJeH AIeKTpOHHOU (op-
MBI 3asBJICHHs. 1Ipy BBISIBJIEHMM HEKOPPEKTHO 3aIOJIHEHHOTO IOJIA 3JIEKTPOHHOM
(bopMBbI 3asBIICHUS 3asIBUTENb YBEIOMIISIETCS O XapaKTepe BbISBJICHHOW OMIMOKHU U
HOpSAKE €€ YCTPaHEHUs! MOCPEICTBOM HH(POPMAIIMIOHHOTO COOOLIEHHS HEMOCPE/] -
CTBEHHO B JIEKTPOHHOI (hopMe 3asiBICHUSI.

[Tpu popMupoBanuy 3asiBICHHS 00ECIIEYNBACTCS:

a) BO3MOXKHOCTb KOIIMPOBAHUS U COXPAaHEHUS 3asBJICHUS U UHBIX JIOKyMEH-
TOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABIECHHS MyHHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;

0) BO3MOKHOCTb 3aIIOJIHEHUSI HECKOJIBKUMHU 3asiBUTEIISIMU OJTHOM AJIEKTPOH-
HOI (pOpMBI 3asBJICHHS MPU OOpALIEHUHU 32 MyHULMIIAIBHON YCIYyTroil, mpeamnosa-
rarouieil HalpaBJIEHHE COBMECTHOIO 3asIBJICHUSI HECKOJIbKUMH 3asiBUTEIISIMU;

B) BO3MOKHOCTb N€4aTH Ha OyMaKHOM HOCHUTEJI€ KOMUU AJIEKTPOHHOU (op-
MBI 3a5IBJICHUS;

I') COXpaHEHUE paHee BBEJICHHBIX B JJIEKTPOHHYIO (JOpMY 3asBJICHUS 3HAue-
HUH B 1000 MOMEHT I10 KEJIAaHUIO TI0JIb30BaTElNIsA, B TOM YHCJIE IPU BO3HUKHOBE -
HUU OIMOOK BBOJIa M BO3BpaTe ISl MOBTOPHOIO BBOJIA 3HAYEHUH B JIEKTPOHHYIO
(dopMy 3asBIICHHUS;

1) 3al0JIHEHUE TOJiel 3JIEKTPOHHOM (OpPMBI 3asiBIICHHMs] 0 Haudaja BBOJA
CBEJICHUH 3asIBUTEJIEM C MCIIOJIb30BAaHUEM CBEJICHUM, pa3MEILECHHbIX B (herepab-
HOM TOCyaapCcTBEHHON MH(pOpMalMOHHON cucteMe «Enunas cucrema uaeHTH(U-
Kallud U ayTeHTU(UKaMU B MHPpACTpyKType, obecneunBaromeil uHbopmaim-
OHHO-TEXHOJIOTUYECKOE B3aUMOJICHCTBUE MH(POPMAIIMOHHBIX CHUCTEM, UCTIOJIb3Yye-
MBIX JJI TIPEIOCTaBICHUS] TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHMIIMIAIbHBIX YCIYT B AJIEK-
TPOHHOM
dbopme» (manee - eauHasE cUCTeMa UISHTU(UKAIIMK U ayTeHTU(UKAIUN), U CBEJIC-
HUI, OMyOJIMKOBAaHHBIX Ha €IMHOM IOpPTaje UM PErHOHaIbHOM MOpTaJIe, B 4aCTH,

Kacarolencsi CBeJICHU, OTCYTCTBYIOIUX B €IMHOW CHUCTEME WACHTHU(UKAIUU U
ayTeHTU(DUKALINHY;



€) BO3MOKHOCTh BEPHYTHCSI Ha JIFOOOM U3 ATAOB 3aIllOJIHEHUS 3JIEKTPOHHOM
(opMbI 3asBiIeHHs 0€3 MOTEPH paHee BBEACHHOW HH(OpMauy;

) BO3MOXXHOCTh JIOCTYIA 3asiBUTENS] HAa €IMHOM IOpTaje, PErMOHAIBHOM
noprajie Wik opuIraIbHOM caiiTe aIMUHUCTPALlMU K paHee MOJaHHBIM UM 3asiBJie-
HUSIM B TEYEHHE HE MEHEe OJHOr0 rojia, a TAaKKe YacTUYHO C(HOPMHUPOBAHHBIX
3asABJICHUN - B TEUEHUE HE MEHEE 3 MECSILIEB.

CdopmupoBaHHOE, TOANMMCAHHOE 3asIBJICHUE U JIOKYMEHTBI, HCOOXOIMMBIC
JUT TIPEAOCTABICHUS MYHUILIUITAIBHOW YCIYTH, HAMPABIISIIOTCA B aIMUHHUCTPALIUIO
MTOCPEACTBOM €IMHOTO MOPTaJIa WJIM PETHOHATIBHOTO MOopTaia.

AnMuHHCTpaIusi O0eCreYnBaeT MPUEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
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peI0CTaBICHUS MyHUIIMNIATBHON YCIIYTH, U PETHUCTPALIMIO 3asBJIEHUs 0€3 He00X0-
JMMOCTHU TOBTOPHOTO TMPEJCTABIICHUS 3asiBUTENIEM TaKUX JOKYMEHTOB Ha OyMa-
HOM HOCHUTEJIe, €CJIM MHOE HE YCTAHOBJICHO (efiepalIbHbIMU 3aKOHAMH U NMPUHUMA -
€MbIMU B COOTBETCTBUM ¢ HUMU akTamu [IpaBurenscrBa Poccuiickon ®enepaunu,
3aKoHaMM CyObekTOB Poccuiickoit denepannu 1 NpUHUMAEMBIMH B COOTBETCTBHUU
C HMMHM aKTaMH BBICIIMX HCIOJHUTEIBHBIX OPraHOB T'OCYJApCTBEHHOW BJIACTH
cyobekToB Poccuiickoit Deneparuu.

[IpenocTaBieHre MyHHITUTIAILHON YCIIYTH HAYMHAETCSI C MOMEHTA NpueMa 1
perucTpanuy aJMUHHUCTpAIMEN 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, NMOCTYIUBIIUX B 3JIEK-
TPOHHOM (hopMe, HEOOXOAMMBIX IS MPEOCTABICHNUS] MYHUILIUITAILHON YCITYTH.

YBeIOMIIEHHE O IPUEME U PETUCTPALIMM 3asBJIICHUSA U UHBIX JTOKYMEHTOB, HE-
00XOJUMBIX JUISI TPEIOCTABIICHUSI MYHULIMTIATBHON YCIYTH, COJIEpKalee CBEICHUS
o axTe mpreMa 3asiBICHUS U IOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIs IPEIOCTABICHUS MY-
HUALIMNAIBHOMN YCIIyTH, ¥ HaYaje MPOoLEeIypsl IPEAOCTABIECHN MyHALIMIIAIBHON yC-
JIyTH, & TaKXKE CBEACHUS O JaTe U BPEMEHU OKOHYAHUS IIPEIOCTABICHUS MyHULIH-
NaJgbHOU yCIIyTH JMOO MOTUBUPOBAHHBIN OTKAa3 B IPUEME 3asBJICHUS U UHBIX JIOKY-
MEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl MPEIOCTaBICHUS MYHULIUIIAIbHON YCIYTH, MOCTYIUB-
KX B IMUHUCTPALIMIO B 3JIEKTPOHHOU (hOpMeE, HANPaABISETCS 3asIBUTEINIO HE MO3/1-
Hee pabouero JIHs, CIEIYIOIIEro 3a THEM [T0/1aY YKa3aHHOTO 3asBJICHUS, TyTEM U3-
MEHEHMsI CTaTyca 3asBJICHUS B JINYHOM KaOMHETE 3asiBUTENIS Ha MOpTajie, Wiu B (op-
M€ 3JIEKTPOHHOI'O IOKYMEHTA I10 aJpECy dJIEKTPOHHOU I0YThI, YKa3aHHOMY B 3asB-
JICHUH, WIN B TUCbMEHHOHN (pOpMeE 110 TOYTOBOMY aAPECy, yKa3aHHOMY B 3asIBJICHHUH.

B ciydae nogauu 3asBiaeHus B opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MOCPEICT-
BOM €IMHOIO IIOpTajla, PETMOHAJIBLHOIO IOpTaja YBEAOMIICHUE O NPUHATOM pe-
[IEHUH B (POpME 3JEKTPOHHOTO TIOKYMEHTa B T€UCHHE OJHOTO padouero JHS Mocie
[IPUHATUS PELICHUS HANPaBIACTCA 3asABUTEN0 IMOCPEACTBOM €IMHOTO IOpTaja U
PErMOHAIIBHOTO MTOPTAJIa.

2.7. WUcuepnbIBaoniuii nepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBET-
CTBUM C HOPMAaTUBHBIMU IIpaBOBBIMU akTaMu Poccuiickon denepannu, Hopma-
TUBHBIMHM NPABOBbIMU akTaMu CTaBpPOMOJIBCKOTO Kpasi, MyHUIUIIAJbHBIMU MTPABO-
BBIMU aKTaMU JUI IIPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH, KOTOPbIE HAXOIATCS



B PaCNOPSXKEHUH WHBIX OPTaHU3alyid, YYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUN MYHUIIH-
MajJbHOM YCIYTH, U KOTOpPBIE 3asiBUTENIb BIpPaBe MPEJACTABUTh MO COOCTBEHHO
WHUIIMATUBE, & TAKXKE CIOCOOBI MX MOJYyUYCHUS 3asBUTENIEM, B TOM YHUCJE B JJIEK-
TPOHHOU (popMe, MOPSAIOK UX MPECTABICHUS
CrnenuamucT CEeKTOpa apXUTEKTYPhI U TPAIOCTPOUTENIHCTBA OTAETIA MYHUIIN-
NajJbHOTO XO35HUCTBA, APXUTEKTYPhl U TPaJOCTPOUTENLCTBA (J1ajiee - CHEIUaIUCT
CEeKTOpa apXUTEKTyphl U TPAJOCTPOUTEIILCTBA) B MOPSIKE MEKBEIOMCTBEHHOTO
MH()OPMAIIMOHHOTO B3aMMOJICHCTBYS, 3aMpalinuBaeT B TeueHue 1 pabouero aHs co
JTHSI TIOCTYTUICHHS 3asIBJICHUS, B TOM YHCJIE B 3JIECKTPOHHOH (opMe, BBIIUCKY W3
EnnHOro rocynapCcTBEHHOro peectpa HPUANYECKUX JIMI[ O IOPUIAYECKOM JIUIIE,
SBIAIONIEeMcs 3asBuTeiieM, - B GHC.
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3asBUTENIb WM €r0 NPEACTABUTENb BIIPABE CAMOCTOSITEIBHO IPEICTABUTH
yKa3aHHbIE JOKYMEHTHI.

[Tpu npenocTaBieHU MyHUIUNIATBHONW YCIYTH aMUHUCTpaleil Tpedyercs
NOJIy4eHHE COTJIacus 3asiBUTENS Ha 00pabOTKY €ro MepcoOHANbHbBIX TAHHBIX.

B cnydae ecnu s npeaocTaBieHUs] MyHUIIMIAIBHONW yCIyTM HEO0X0IMMa
00paboTKa MEepCOHAIBHBIX JTAHHBIX JIMIA, HE SBJISIOLIETOCS 3asiBUTENIEM, U €CIIH B
COOTBETCTBHHU C (pefiepabHbIM 3aKOHOM 00pa0dOTKa TAKUX MEPCOHATBHBIX JaHHbBIX
MOJKET OCYILIECTBISATBHCS C COIJIACUsl YKa3aHHOTO JIMIA, Mpu oOpallleHuu 3a IMoJIy-
YEHUEM MYHMIUIIAJIBHON YCIYTH 3asBUTEIb JONOIHUTEIBHO IIPEACTABISAET TOKY-
MEHTBHI, IOATBEPKAAIOIIME IMOJYyYEHUE COIVIACUSA YKA3aHHOI'O JIMLA WM €ro 3a-
KOHHOT'O TPEJCTaBUTENS HA 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX YKa3aHHOTO JIULA.
VYka3aHHbIE TOKYMEHTBI MOTYT OBITh MPEJCTABJICHBI, B TOM YUCJE B (OpME dIIEK-
TPOHHOI'O JIOKyMeHTa. /[aHHble TpeOOBaHMs HE PAaCHpPOCTPAHSIOTCS Ha JIUL, MPH-
3HAHHBIX O€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIMMHM, U HAa Pa3bICKUBAEMBIX JIUI, MECTO HAXO-
KJACHUSI KOTOPBIX HE YCTAHOBJIEHO YIIOJIHOMOYEHHBIM (heJiepaibHbIM OPraHOM HC-
IIOJIHUTEJIbHOM BIIACTH.

3anpemaercs TpeOOBATh OT 3asSBUTENS UM €0 MPEICTABUTEIIS:

NPEJCTaBICHNUS JOKYMEHTOB W HWH(GOpMaluu WIM OCYIIECTBICHUS JEH-
CTBUM, NPEICTABICHUE UM OCYILECTBICHUE KOTOPBIX HE IPEAYCMOTPEHO HOpMa-
TUBHBIMU IPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickon denepannv, HOPMaTUBHBIMU ITPABOBBI-
Mu aktamMu CTaBpONOJIbCKOrO Kpasi, MyHULMIIAJbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH,
PEryJIMpyOIKUMHA OTHOLIEHHNs], BO3HUKAIOIINE B CBA3U C IPEIOCTABICHUEM MYHU-
LUIIaJIbHOU YCIIYTH;

NPECTaBICHUS JOKYMEHTOB M MH(OpMaIMU, KOTOPbIE HAXOAATCSA B PACIIO-
PSOKEHMM AJIMUHUCTPAllMHA, WHBIX OpPraHOB M OpraHM3aluid, y4YacTBYIOIIHUX B
IPEAOCTABIEHUN MYHULIMIIATBHON YCIIYTH, B COOTBETCTBUU C HOPMAaTUBHBIMU ITpa-
BOBbIMU akTaMu Poccuiickor dexnepanyyu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU AKTAMU
CTaBponoabCKOro Kpasi, MyHULIMIAIbHBIMU [TPABOBBIMHU aKTaMU, 3a UCKJIKOYEHUEM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4yacTu 6 cratbu 7 denepanbHoro 3akona «O06 opraHu-
3alUU IIPEAOCTABICHUS I'OCY IapCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIBHBIX YCIYT»;



NPECTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(POpPMAIUH, OTCYTCTBHE U (HJIU) HEJOCTO-
BEPHOCTb KOTOPBIX HE YKa3bIBAINCH IIPU NIEPBOHAYAIIBHOM OTKAa3€ B MPHEME JTOKY -
MEHTOB, HEOOXOJIUMBIX ISl MPEJOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOM YCIyrd, JMOO B
IPEAOCTABIEHUN MYHULUIIAIIBHOW YCIIYTH, 32 MCKIIOUYECHHEM CIEIYIOINX ClIyYa-
€B:

a) U3MeHeHue TpeOOBaHWU HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOLIUXCS
IIPEIOCTaBICHUS MYHULIUIIAJIBHON yCIIyTH, IOCIE NEPBOHAYAIBHON MMOJA4YM 3asB-
JIEHUS O MPEAOCTABICHNN MyHULIMIIAIbHOU YCIYTH;

0) HanMuyre oKMOOK B 3asIBJICHUU O MPEJIOCTaBICHUN MYyHUIIUIIAIbHON yCITy-
I'M U JOKYMEHTaX, [IOJaHHbIX 3asBUTEJIEM I10CIIE IEPBOHAYAIIBHOTO OTKa3a B IIpUe-
M€ JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ul IMPEIOCTABICHUS MYHUILIMIAIBHON YCIYTH,

0o B npcaoCTaBJICHUN MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIYT'1 U HC BKIIFOUCHHBIX B IIPC/I-
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CTaBJICHHBIM paHEe KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

B) UCTEUYECHHE CpPOKa JEHCTBUS JTIOKYMEHTOB WJIM H3MEHEHHE HH(pOpMauuu
nocjie MEepBOHAYAJILHOIO OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IS
NPEeIOCTaBICHUS MYHHMIMNAIBHONW YCIyrd, JTUOO B MPEAOCTABICHUU MYHMIIM-
NaJbHOM yCIIyTH;

I') BBISIBJIEHUE JIOKYMEHTAJIBHO MOJATBEPXKICHHOTO (hakTa (MIPU3HAKOB) OIIM-
OOYHOrO WJIM TPOTUBOIPABHOTO JCHCTBUS (O€3/€HCTBUS) JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA
aIMUHUCTPAIIMH, MYHUIIUITAJILHOTO ciysKaiero, paboranka M®IL, paboTHuka op-
raHu3aluy, IpeaycMoTpeHHor yacthio 1.1 crareu 16 @enepanbroro 3akoHa «O0
OpraHu3alyy MPEIOCTABIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULUIIAIBHBIX YCIYyI», IIPU
MIEPBOHAYAJILHOM OTKa3€ B MPUEME TIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl TPETOCTABIIE-
HUS MyHUIMOAIBHOW yCIYTH, MO0 B MPEAOCTABICHUNM MYHHULMIAIBHON YCIIy-
I, O Y€M B NIMCBMEHHOM BHJE 32 MOJANMCHIO TIIaBbl KypcKOro MyHUIMIIAIIBHOTO
okpyra CTaBpoOIoOJIbCKOTO Kpas, Ju0O JIMLa, €ro 3aMelarollero (Jajgee - riaBa
okpyra), nupekropa M®II npu nepBoHavYaJIbHOM OTKa3e B MPUEME JTOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJIsl TPEIOCTABIECHUSI MYHUILIUIIATLHON YCIyTH, JTMO0 PYKOBOIUTEIS
OpraHu3aluy, NpPeayCMOTpeHHON 4YacThio 1.1 ctateu 16 PenepanbHOro 3akoHa
«O0 opranmMzanuu MpeaoCTaBIeHUs TOCYJaAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIbHBIX YCIYT,
YBEIOMIISIETCS 3aBUTEIIb, & TAKXKE IMPUHOCATCS U3BUHEHMS 34 JOCTABIICHHBIE HEY-
no0CTBa;

MpeACTaBlIeHUsS Ha OYMa)KHOM HOCHUTENE TOKYMEHTOB U HH(POPMAIIUU, dJIEK-
TPOHHBIE 00pa3Lbl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBEPEHbI B COOTBETCTBUH C ITYHKTOM 7.2
yact 1 cratbu 16 @exnepanbHoro 3akoHa «O0 opraHu3aluy NpeIoCTaBICHUS I0-
CYyIApCTBEHHBIX U MYHULMITAJIBHBIX YCIYI», 34 UCKIIFOUEHUEM CIIy4aeB, €CIIM HaAHE-
CEHUE OTMETOK Ha TaKue€ JOKYMEHTBI JUOO MX H3BATUE SBISIETCS HEOOXOAUMBIM
YCJIOBUEM MPENOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHONW WM MYHHULIMNAIBHOM YCIyTH,
U UHBIX CJIy4YaeB, YCTAHOBIIEHHBIX (perepaibHbIMU 3aKOHAMU.

2.8. NcuepnpIBaroniuii nepeueHb OCHOBAHUM JIJIs1 0TKA3a B IPUEME JIOKYMEH -
TOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIyTH



2.8.1. OcHOBaHUsIMHU JJI1 OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTABIECHUS MyHULUMIIATBHON YCIYTH, SIBISIOTCA:

1) nogava 3asiBI€HUS O MPEJOCTABICHUH MyHULMIIATBHOW YCIyTH HEHaJIe-
KAIIUM JIMLOM;

2) 3asiBJI€HUE UCTIIOJHEHO KapaHalloM;

3) B 3asBJICHUM COJIEPKATCS HELIEH3YPHBIC JTUOO OCKOPOUTEIbHBIC BhIpaXKe-
HUS;

4) TeKCT 3asBJICHUS HE MOJJAeTCs MPOUYTEHUIO, HEPa300pUMBO HAIKCAH;

5) B 3asBJIGHUU WM B JOKYMEHTaX MMEIOTCS MOJYUCTKU JIMOO MPUIIHUCKH,
3aUEpPKHYTHIE CJIIOBA M MHBIE HEOTOBOPEHHBIE HCIIPABIEHUS, & TAKXKE, €CIIN JIOKY-
MEHTBI HUCIIOJIHEHBI KapaH1allloM;

6) UMEIOTCSI TOKYMEHTBI C CEPhE3HBIMU MOBPEXKIECHUAMHM, HE MTO3BOJISIOLIM -

MM OAHO3HAYHO UCTOJIKOBATH NX COACPIKAHUC,
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7) OTCYTCTBUE JTOKYMEHTOB, MIPEAYCMOTPEHHBIX B MOAMYHKTaX 1 - 3 myHKTa
18 Hacrosiero AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.9. VcuepnbiBaroliuii NepevyeHb OCHOBAaHUM MJisi MPUOCTAHOBJICHUS TIpe-
JNOCTAaBJIEHUS MYHUUUINAIBHOW YCIYyTM WIM OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHHU-
UUIIAJILHOW YCIYTH

2.9.1. OcHoBaHMsi 1Ji1 TPUOCTAHOBJICHUS NPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIAb-
HOM YCIIyTU OTCYTCTBYIOT.

2.9.2. B npenocraBlieHUN MyHULIMIAIBHON YCIYTH OTKA3bIBAETCA B CIEAYIO-
IUX CIIyYasix:

1) oTcyTCTBHE NJOKYMEHTOB, IPELYCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 2.6 AIMHHHCTpA-
TUBHOI'O PETJIAMEHTA;

2) oTpHLaTEIbHOE 3aKIOYEHUE KOMUCCUU IO PE3yJIbTaTaM OOIIECTBEHHBIX
00CyX/1eHHI;

3) HecoONIoAeHNE YCIOBHSI, COTJIaCHO KOTOPOMY 3a Pa3pelIeHUsMH Ha OT-
KJIOHEHUE OT TNpPEeeTbHbIX MapaMeTPOB pa3pEelIeHHOrO0 CTPOUTEIbCTBA, pe-
KOHCTPYKIIUM 00BEKTOB KAMMTAILHOIO CTPOUTENILCTBA BIIPABE OOPATUTHCS TOJIBKO
T€ MPaBOOOIaAATENU 3€MENIbHBIX YYACTKOB, pa3Mepbl KOTOPHIX MEHbIIE YCTAaHOB-
JIEHHBIX TPaJOCTPOUTENIBHBIM PETJIAMEHTOM MHUHHUMAJIbHBIX Pa3MEpPOB 3€MEJIbHBIX
YYacTKOB J100 KOHPUTYpaLUs, UHKEHEPHO-TEOJIOTHYECKUE WU UHbIE XapaKTepu-
CTHKHU KOTOPBIX HEOIAroNpUsTHBI I 3aCTPOUKH;

4) HEecoOMIoZIeHUE YCJIOBHUS O COOTBETCTBUM 3asBIICHHOTO OTKJIIOHEHUS OT
MIPEAEIbHBIX apAMETPOB PA3PELIEHHOI0 CTPOUTENBCTBA, PEKOHCTPYKLIUU OOBEK-
TOB KallUTaJIbHOI'O CTPOUTENHCTBA TPEOOBAHUSAM TEXHUYECKUX PETIAMEHTOB.

2.10. [Tepeuenb ycimyr, HEOOXOAUMBIX U 00s3aTEIBHBIX JJIs MPEIOCTABICHUS
MYHUIIMNAIBHOW YCIIYTH, B TOM YHCIIE€ CBEJIEHUS O JOKYMEHTE (JOKyMEHTax), BbI-
JaBa€MOM (BBIJJaBA€MbIX) UHBIMU OPraHAMH U OPraHU3ALMSIMH, YYACTBYIOIIMMU B
IPEI0CTaBICHUU MYHUIIMTIAIBHON YCIIyTH

VYeayru, HeoObxoauMble U 00s13aTeNbHbIE 1T MPEIOCTABICHUS MyHUIUTIAb-
HOH YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.



2.11. TIlopsnok, pa3mep U OCHOBaHHUS B3UMAHUSA IOCYJaPCTBEHHOW MOILIHHBI
WJIM MHOM IIJIaThl, B3UMAEMOM 34 NMPEIOCTABICHUE MyHULIMITAIBHON YCIYTH

['ocymapcTBeHHass TmONUIMHA WM HHAs IulaTa 34  NPEJOCTABICHUE
MYHUIIMTAIBHON YCIIYTH HE B3UMAETCA.

2.12. Tlopsanok, pasMep U OCHOBAHMS B3MMAHMS ILIAThI 32 MPEIOCTABICHUE
yCIIyT, HEOOXOAMMBIX M O0S3aTEeNbHBIX JUIsl MPEJOCTABICHUS MYHULUNATBHON
yCIIyTH, BKJIO4ast MH(pOpMaLMIO O METOJUKAX pacyeTa pa3Mepa Takoi I1aThl

Ycnyru, HeoOXouMble U 00s13aTENbHbIE AJIs IPEIOCTABICHUS MyHHUIUIAIb-
HOMW yCJIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.13. MakcuMalnbHbId CPOK OKHMJIaHHMSI B OYEpPEAM MpHU IoJade 3ampoca o
pPEIOCTAaBICHUN MYHUIMIAIBHON YCIyTU U YCIYyT, HEOOXOJUMBIX U 00s3aTelb-
HBIX JUISl TPEAOCTABIECHUS MYHUIIMITAIBHOM YCIIYTH, U [P MTOJIYYEHUH PE3YJIbTaTa
MIPEAOCTABIECHUS TAKUX YCIIyT
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MakcuManbHbIld CPOK OKHJIAHHMS B OYEPEAM IPU INOAAYE JOKYMEHTOB O
IPEAOCTABIEHUN MYHULUNIAIIBHOW YCIYTHM W TIPH IMOJYYEHUH pe3yJIbTaTra Mpelo-
CTaBJICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH HE TOJKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.14. Cpok ¥ nOpsIIOK PETUCTPALMM 3ampoca 3asiBUTENS O MPEIOCTABICHUN
MYHUIIUTATBHOM YCIIYTH U YCIYT, HEOOXOAUMBIX U 00s3aTeNbHBIX ISl IPEI0CTaB-
JICHUS] MyHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, B TOM YHCIIE B DIIEKTPOHHOM (opme

3asiBIEHUE O NPEIOCTABICHUM MYHULHNAIBHON YCIyTHM PErUCTPUPYETCS B
JICHb TIOJa4Y¥ 3asBJICHUS CIEIUATIMCTOM OTJAENa M0 OPraHU3aIllMOHHBIM U OOIINM
BOIIpOCaM aJMUHUCTpPAIMU, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM U PETUCTPALIUIO BXOSIIEH
KOPPECIOHACHIIMN, B CUCTEME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOPOTa M JENONPOU3-
BozacTBa «JIEJIO», nubo paboraukom M®I] B nopsiake, yctanoBiaeHHOM MOI].

3asBICHUE O MPEIOCTABICHUM MYHULMIIAJIBHOW YCIYTM, HAlpaBICHHOE B
AIIEKTPOHHOUN (opMe, pacredarbiBaeTcss Ha OyMaXKHbII HOCHUTENIb M PETUCT-
pUpyeTcs B JIEHb €ro NOCTYyIUIeHWs. Perucrpanus 3asBieHUs, NOCTYNHMBUIETO B
Hepabouee BpeMsi, OCYIIECTRISIETCS B MIEPBBIN pabounii 1eHb.

2.15. TpeOoBaHuSI K TOMEIIECHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISIETCS MYHH-
UIIAJIbHAS yCIIyTra, K 3ally OKHUJaHWS, MECTaM [JIsl 3all0JIHEHHS 3alpoCoOB O Mpe-
JIOCTaBJICHUN MYHHUIIUIIAILHON YCIyry, HHOPMAIIMOHHBIM CTeHIaM ¢ 00pa3iaMu
UX 3alOJHEHUS W TEepPEeYHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MPEAOCTABICHHUS
KaXJ0W MYHHUIIUMAIGHON YCIYTH, Pa3MEIICHUI0 M O(QOPMIICHUIO BHU3YyalbHOM,
TEKCTOBOW M MYJIBTUMEIUIHOW MHQPOPMAIIMU O TOPSIKE MPEIOCTABICHUS TaKOH
YCIIYTH, B TOM 4YHCJ€ K OOECHEYEHUIO TOCTYIMHOCTH JUIsl MHBAIHMIOB YKa3aHHBIX
00OBEKTOB B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit ®Penepauuu o
COLIMAJIbHOM 3aIlIMTE UHBAJIUIOB

[lenTpanbHBIA BXOJ B 3/laHWE aJIMUHHUCTPALMU JOJHKEH ObITh 000pyIOBaH
UH(POPMALIMOHHON TaOMM4KoM (BBIBECKOH), coxepxkamied wuHopmanuoo 00
aMUHUCTpPALIMKI: HAUMEHOBaHUE, MECTOHAXOXKICHHUE, PEXKUM paOOTHI.

Bxox ¥ BBIXOJ M3 MOMENIEHUI OOOPYAYIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH YyKa3a-
TEJISIMH.



Bxox B 3manue amMUHHUCTpAUA OO0OPYAyeTCs MaHIyCaMH, PacIIMpEHHBIMU
MIPOXO/IaMHM, TO3BOJISIONIUMU 00ECTIEUNTh OCCTIPENATCTBEHHBI JOCTYIT WHBAJH-
JIOB, BKJTIOYAsl HHBAJIMJIOB, UCTIOJB3YIOMINX KPECTa-KOJISICKH.

[Tnomanas MeCcT OKUAHUS 3aBUCUT OT KOJIMUECTBA 3asBUTENICH, €KETHEBHO
oOpaIarnMxcs B aJIMHHHCTPAIMIO 3a TMPEIOCTABICHUEM MYHHIIMITAJILHON YC-
ayru. KoaudecTBO MECT OXHUAAHHS ONPEACNIIeTCS MCXOAd U3 (paKTHYeCKoW Har-
PY3KHU U BOBMOXXHOCTEH ISl MX pa3MEICHUS B 31aHUH, HO HE MOXET COCTABIISThH
MEHEE 5 MECT.

[Ipuem 3asiBUTENEH OCYIIECTBISETCS B CHEIMATBHO BBIICICHHBIX UISI 3TUX
LeJIeW MOMENICHUSX.

[Tomemenust ayis mpuema 3asBUTENICH JTOJDKHBI OBITH OOOpYIOBaHBI Tab-
JTUYKaMU C yKa3aHHeM HoMepa KabuHeTta, (haMuiini, UMEHH, OT4YecTBa (TP HaJH-
YMM) U JODKHOCTH CIIEIUAIUCTA, OCYIICCTBIISIONIETO MPEI0CTABICHUE MYHHIIH-
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NaJbHOM yCIIYTH, peXuMa paboThI.

[Tomenienust 11 mpueMa 3asiBUTENeN JOJKHBI COOTBETCTBOBAThH KOMQOPT-
HBIM YCIIOBUSIM JIJIsl 3asIBUTEJICH W ONTUMAJIbHBIM YCJIIOBHUSIM PabOThI CHEIMAINCTa
aIMUHHCTPALINU C 3asIBUTEIISIMH.

[TomemieHnst JOMKHBI COOTBETCTBOBAaTb CaHUTapHbIM mpaBwiam CII
2.2.3670.20 «CanuTapHO-3IUAEMHUOIOTUYECKHE TPEOOBAHUS K YCIOBUSIM TPYIay,
YTBEPKICHHBIM IIOCTAHOBJIIEHUEM INIABHOTO TOCYIAPCTBEHHOIO CAHUTAPHOIO Bpada
Poccuiickoit ®eneparu ot 02 gexadbps 2020 . Ne 40, u  ObITb  000PYIOBAHBI
IIPOTUBOIIOXKAPHOW CHUCTEMOM M CPEACTBAMM  IOXKAPOTYIIEHUs, CHCTEMOU
ONOBEIICHUS O BOSHUKHOBEHUH YPE3BbIUYANHON CUTYALIUH.

[Tomenenusi, npeaHa3HAYCHHBIC JII O3HAKOMJICHUS 3asBUTENEH ¢ HHPOp-
MallMOHHBIMU MaTepuaiaMu, 000pyIyrTCs HHOOPMAIMOHHBIMU CTCHIAMHU.

OdopmiieHne BU3yaldbHOM, TEKCTOBOM M MYJIbTUMEIUWHON MHGOPMALUH O
MOPSIIKE MPENOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON YCIYTH JOJKHO COOTBETCTBOBATH OII-
TUMAJIBHOMY 3pUTEILHOMY U CIIYXOBOMY BOCIPHUSTHUIO 3TOH MHGOpMAIUU 3asBU-
TEJISIMH.

[Tomemennst M®L] nom&HBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSAM, YCTAaHOBIICH-
HbIM nocTtaHoBjieHueM IlpaButenbcTBa Poccuiickoit denepanmu ot 22 nexadps
2012 1. Ne 1376 «O06 ytBepxaenuu [IpaBun opranuzaiuu AesiTEIHHOCTH MHOTO-
(YHKITMOHAIBHBIX I[IEHTPOB MPEIOCTABICHUSI TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHHUITUNATIb-
HBIX YCIyT».

Bxon B momemieHue, MNpeIHA3HAYEHHOE JISI MPEAOCTABICHUS MYHUILIM-
MAJIbHOM YCIIYTH, MOMENIEHHS, B KOTOPBIX MPEAOCTABIISIETCSI MYHULIANAIbHAS YC-
JyTa, JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIECHHBIM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoi
®denepanuu U 3akoHOAATENLCTBOM (CTaBpOIOILCKOTO Kpash TpeOOBaHUAM o0bOec-
ne4YeHus: KOM(DOPTHBIMU YCIOBUSMH, B TOM 4YHCJIE OOECHEYeHHUS BO3MOXKHOCTH
pean3aluu MPaB UHBAIMAOB M JIMI] C OTPAHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMH Ha TO-
Jy4YEHHE MO UX 3asBJICHUSIM MYHULUIIAIBHON YCITyTH.

[Topsinok obecrieueHus yCIOBUN JOCTYITHOCTH ISl MHBAJIUAOB OOBEKTOB CO-



[UATbHON, WHXEHEPHOW M TPAHCHOPTHON HMHMPACTPYKTYp U MPEAOCTaBISIEMBIX
YCIYT, a TaKXKe OKa3aHWsl UM IPU 3TOM HEOOXOIMMOW MOMOIIU YCTaHABIUBAETCS
Hopmamu DepepanbHoro 3akoHa oT 01 gexadps 2014 . No 419-03 «O BHeceHuu
U3MEHEHUN B OTAEIbHBIE 3aKOHOAATENbHBIE aKThl Poccuiickonn dPemepanuu 1Mo
BOIIPOCaM COIMAJILHON 3alllUThl UHBAJIUAOB B CBS3U ¢ parudukanueii KoHBeHuuu
0 MpaBax MHBAIUAOB», a TAKXKE MPUHATHIMU B COOTBETCTBUM C HHUM HWHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU [IPABOBBIMU AKTAMMU.

2.16. Tlokazarenu AOCTYNMHOCTH M KayeCcTBa MYHMIIMIIAJIBbHOM YCIIYTH, B TOM
YUCJIE KOJIMYECTBO B3aWMOJCUCTBHS 3asBUTENSA C JOJDKHOCTHBIMHU JIMLIAMU IIpU
IIPEAOCTABICHUY MYHHULIMIIAJIBHON YCIYTHM M UX HNPOAOJDKUTEIBHOCTb, BO3MOXK-
HOCTh TOJIy4eHHSI HH(POpPMAITUU O XO/1€ MPEIOCTABICHUSI MYHHUIIUITAILHON YCITYyTH,
B TOM YHCJIE C HUCIIONH30BAaHUEM HWH()OPMAITMOHHO-KOMMYHUKAITMOHHBIX TEXHOJIO-

I'Hil, BO3SMOXHOCTbB JINOO HEBO3MOKHOCTD MOJyYEHHS] MyHULIMITAIIBHON YCIIYTH B
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MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIX LEHTpPaxX MpPeJOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIU-
NaJbHBIX YCIAyT (B TOM YHCJI€ B MOJHOM OObeME) B JHOOOM CTPYKTYPHOM MOJI-
pa3aeeHuH WK TEPPUTOPUAIIBHOM OpraHe aAMUHUCTPALIMH 110 BHIOOPY 3asBUTENS
(9KCTEpPUTOPUATBHBIA TMPUHIUI), TMOCPEACTBOM 3alpoca O MPEAOCTaBICHUH
HECKOJIbKUX TOCYJapCTBEHHBIX U (WJIM) MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT B MHOTO(QYHKIINO-
HaJIBHBIX IEHTPAX MPEAOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT,
npexycMoTpeHHoro crarbeit 15.1 denepanpHoro 3akona «O0 opraHu3amuu Impe-
JOCTaBJIEHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MyHHUIIMITAJIBHBIX YCIYT» (fajiee - KOMIUIEKCHBIH
3ampoc)

K mokasarensiM TOCTYNMHOCTH M Kauy€CTBa MYHULUIAIBHBIX YCIYI OTHOCAT-
csl:

1) cBoeBpemeHHOCTH (CB):

CB = yCTaHOBJEHHBIM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM CPOK/Bpems,
(akTUYECKH 3aTpayeHHOE Ha MPEA0CTaBICHHEe MyHULIUIIabHOHN yeinyru X 100 %.

[Tokazarens 100 % u Oonee SBIASETCA MOJOKHUTEIBHBIM M COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUSIM AJIMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) noctynHocTh ([oc):

Hoc = dren + [Ispem + J16/6 ¢ + on + HQuud + Jxur+ M,

re:

JlTen - Hanu4re BO3MOKHOCTH 3allUCaThCs Ha MPUEM IO TeledoHy:

Jren =15 % - MOXHO 3amMCaThCsl HA TIPUEM 110 TeIeOHY;

Hren =0 % - Henb3sI 3anucaThCsl Ha MPUEM 110 Tenedony.

JIBpeM - BO3MOXKXHOCTh IPUIUTH Ha MTPUEM B HEpabouee BpeMs:

Hepem = 10 % - npuem (Bblaya) JTOKYMEHTOB OCYIIECTBIsieTCS 0e3
nepepbiBa Ha 00en (5 %) u B BRIXOAHOM JIeHb (5%).

J16/6 ¢ - nanuuue 6e30apbepHOM Cpelibl:

J6/6 ¢ = 20 % - or TpoTyapa 10 MecTa IpHUEMa MOXKHO IpoexaTb Ha
KOJISICKE;

J16/6 ¢ =10 % - ot TpoTyapa 10 MecTa pueMa MOKHO IIPOeXaTh Ha KOJISICKE



C IOCTOPOHHEM MOMOIIbIO | yenoBeka;

J16/6 ¢ =0 % - oT TpoTyapa 40 MecCTa MprueMa Hellb3s MPOeXaTh Ha KOJSICKE.

J511 - HaMYue BO3MOXKHOCTH OJIaTh 3asBJIEHUE B AIEKTPOHHOM opMme:

o =20 % - MOXHO MOoAaTh 3asiBICHUE B AIEKTPOHHOU hopMme;

o = 0 % - Henb3s moAaTh 3asBJICHUE B JIEKTPOHHOU Qopme.

Huud - noctynHocTh MHGOPMALMU O TMPEAOCTABICHUH MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIYTH:

Huad = 20 % - undbopmamus 00 OCHOBAHMSX, YCJIOBHUSIX M TOPAJIKE
NPEI0CTaBICHUSI MyHUITUTIATILHOM yCiIyTu pa3menieHa B cetu « urepuer» (5%) u

Ha WHGOPMAIMOHHBIX cTeHaaxX (5 %), ecTb NOCTYNMHBIA Jig 3asBUTENEH
pasna-Tounblii Marepuan (5 %), mepuonuyeckn MHPOpPMAIUI O MYHUIIUMIATEHON
yciyre pazmemaercs B CMU (5 %);

Jund =0 % - nng nonydeHus MHGOpPMALMK O MPEJOCTABICHUU MYHHIIH-
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najgbHOW YCIyrd HEOOXOAMMO TMOJB30BaThCA YCIyraMu, H3y4daTb HOpPMATHUBHBIE
JOKYMEHTBI.

JIKUT - BO3MOXHOCTB IOJIaTh 3asIBICHKE, IOKYMEHTBI U MOJTYYUTh PE3YAbTaT
MYHUIUIIATBHOW YCIIYTH 110 MECTY KUTEJIbCTBA:

Joxkur = 20 % - MOXHO IOmare 3asBICHUE, JOKYMEHTBHl M IIOJY4YHUTh
pe3yapTaT MyHULUIIAJIBHON YCIYTH IO MECTY KUTENIbCTBA;

JLxut = 0 % - Henb3s moAarh 3asBJIECHNE, JOKYMEHTHI U MTOJIYYUTh PE3YIbTAT
MYHUIMIATBHOW YCIIYTH 10 MECTY >KUTEJIbCTBA.

JIMd11 - BO3MOXKHOCTh TOAAYH JTOKYyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX I MPEI0CTaB-
JIEHWs] MyHULMITAJIbHOU ycinyru, B MOII:

Imobu =5 % npu HamuuuM BO3MOXXHOCTH MOAAYM JOKYMEHTOB, HEOOXO-
JTUMBIX JIJIS1 IPEIOCTABICHUSI MyHUIMITAIIBHON ycinyru, B MOII;

Mo = 0 % npu oTCyTCTBUM BO3MOXXHOCTH IMOJIa4H JOKYMEHTOB, HEOOXO-
JOUMBIX JUIS [IPEIOCTABICHUS MyHULMITAIILHON yciayru, B MOII;

[Tokazarens 100 % cBHUAETENIBCTBYET 00 0OECIEUCHUH MaKCUMAaJIbHOM J10-
IIyCTUMOCTH ITOJYYEHUSI MyHULUIIAJIbHOU YCIYTH;

3) kauectBo (Kau):

Kau = Knoxym + Ko6emyx + Koomen + Kdakr+ Kszaum +Knpog,

re:

KIokyM = KOJIM4ECTBO MPUHATHIX JTOKYMEHTOB (C YYETOM YK€ MMEIOIINXCS
B aJIMMHUCTPAIINH)/KOJIMYECTBO MPETyCMOTPEHHBIX AIMUHUCTPATUBHBIM periia-
MEHTOM JTOKyMeHTOB X 100 %.

3nayenue nokazarens Oosee 100 % roBopUT O TOM, YTO y TIpakJaHHWHA
3aTpeOOBAHbI JIMIIHUE JJOKYMEHTHI.

3naueHue nokasaresst MeHee 100 % roBoput o TOM, 4TO peHIEHUE HE MOXKET
OBITH IPUHSATO, MOTPEOyETCS MOBTOPHOE OOpaIllEHHUE.

KoOcnyx - kauecTBO 0OCIYyKMBaHUS NIPU MPEIOCTABICHUN MYHULIUITAIbHON
YCIIyTH:

Kobcnyx = 20 %, eciii crieiuaiucThl, MPE0CTABIISIONIE MYHHUITUTIATLHYIO



YCIIyTy, KOPPEKTHBI, JOOpOKENaTeNbHBI, JAIOT MOAPOOHBIE  JTOCTYIHBIC
pa3bsICHEHUS,

Kobcnyx = 0 %, ecnu crnenuainucThl, IpeloCTaBISIONINE MYHUITUTTAIHYIO
yCIIYTy, HEKOPPEKTHBI, HEAOOpOXKeIaTesibHbl, HE JAI0T MOAPOOHBIE TOCTYITHBIE
pa3bsICHEHUS,

KobmMen = KolMuecTBO JIOKYMEHTOB, IIOJYYE€HHBIX 0€3  ydacTus
3asIBUTEIS/KOTMYECTBO MPEAYCMOTPEHHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIM PETNIAMEHTOM
nokyMeHToB, uMmetromuxca B OB x 100 %.

3nauenue nokaszarens 100 % roBopuT o TOM, YTO MYHUIMIIAJIBHOW yciiyra
NIPEIOCTABISIETCA B CTPOTOM cOOTBEeTCTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM «O0 opra-
HU3aIUU IPEAOCTABIECHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MyHUIIUIIAIBHBIX YCIIYT.

Kdakr = (konmdecTBO 3asgBUTENECH - KOJIMYECTBO OOOCHOBAHHBIX JKa-

7100 - KOTMYECTBO BBISBICHHBIX HapyIIeHUH )/KoauuecTBo 3asButeneit x 100 %.
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KB3auMm - KkonuMuecTBO B3aMMOACUCTBUM 3asBUTES CO CICLMAINCTaMH,
MPEAOCTABISIOMMMU MYHUIIUITAIBHYIO YCIIYTY:

KB3zaum = 50 % npu oTCYTCTBUU B XOJI€ TIPEAOCTABICHUS MYHUILIMTIATIBLHON
YCIYTH B3aUMOJICUCTBUS 3aABUTENS CO CIIEIIUATUCTAMU, IPEIOCTABISIOINMHA MY-
HULANAIBHYIO YCIYTY;

KB3aum = 40 % npu Hanu4uu B XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIbHOM
yCIyTH OJTHOTO B3aUMOJICIICTBUS 3asIBUTEIIS co CIIELIMAICTaMU,
MPEAOCTABISAIONINMU MYHULIUITAIBHYIO YCIIYTY;

KB3zaum = 20 % npu Hanuuuu B XO/A€ MPEAOCTABICHUS MYHULIMMNATbHOMN
ycuyrd  Oojiee  OAHOTO  B3aWMOJICHCTBUS —3asBUTENS CO  CIEIUATUCTaMHU,
MPEAOCTABISIONIMMU MYHULIMIATBHYIO YCIIYTY.

Knpox - npogomKuTenbHOCTh B3aUMOAEHCTBUS 3aABUTENS CO CIIEMAINCTA-
MU, TIPEAOCTABISIONIMMY MYHULIUTIATBHYIO YCIYTY:

Kopon = 30 % npu B3auUMOJICUCTBUM 3asBUTENS CO CHEHUAIUCTAMH,
MPEIOCTABISAIONIMMU MYHUIIUNTAIIBHYIO YCIIYTY, B T€YECHHUE CPOKOB, MPEIyCMOT-

PEHHBIX AIMHUHHCTPATUBHBIM PEMIAMEHTOM;

Knopox = munyc 1 % 3a xaxnaple 5 MUHYT B3aUMOZECHCTBHS 3asBUTENS CO
CHEUHUAINCTAMU, TMPEJOCTABIAIONIMMA MYHUIMUIIAIBHYIO YCIYTy, CBEpX CPOKOB,
PEAYCMOTPEHHBIX AJIMUHHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM.

3nauenue nokazarens 100 % roBoput o TOM, YTO MyHULHUINAIbHAs yclyra
PEIOCTABISIETCS] B CTPOTOM COOTBETCTBUHM C 3aKOHOJIATEIBCTBOM;

4) ynoBneTBOPEHHOCTD (Y):

V=100 % - Koox / Kzags X 100 % ,

rJe:

KoOx - xonmuuecTBO 00KajoBaHU MpU MPEAOCTABICHUM MYHULIMIIAIbHON
YCIIYyTH;

K3asB - koJIn4ecTBO 3asiBUTEIICH.

3nayenue mnokazarens 100 % cBuaeTenbCcTBYeT 00 YHOBIETBOPEHHOCTU
rpakIaHaMU Ka4€CTBOM IMPEAOCTABICHNUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.



B mponecce npenocraBieHuss MyHULIMITAIBHOW YCIYTH 3asBUTEIb WM €T0
MIPEICTaBUTENIb BOpaBe OOpallarbCs B aAMUHUCTPALMIO 3a MOJyYE€HUEM HHQOp-
Mallii O XOAE IPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBHOW YCIYyTH JINYHO, NOCPEACTBOM
NOYTOBOM CBS3M WJIM C HMCHOJIb30BaHWEM HH(OPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAILIMOHHBIX
TEXHOJIOTUM.

2.17. Vnbie TpeOoBaHUs, B TOM YHUCJIE YUYUTHIBAIOUIME OCOOEHHOCTU Ipe-
JOCTaBJIEHUS] MYHULMIAIBHON YCIYIM IO 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY MPUHLMILY (B
ClIy4ae, €CJIM MyHMIUIIAJIbHAS yCIIyra IPEIOCTaBIAETCs [0 YKCTEPPUTOPUATIEHOMY
OPUHLUITY) U OCOOEHHOCTHU MPETOCTaBICHNS MyHUIIUIIAIILHON YCIYTH B 3JIEKTPOH-
HOU popme

MynununansHas yciayra 1o 3KCTEppPUTOPHUAIBHOMY IPUHLMITY HE MPENoC-
TaBJISIETCS.

2.17.1. lIlpu mpenocTaBieHUH MyHULUMNAIbHOU yciayrd B MO paboTHu-

19

kamMu M®IL[ B cooTBeTcTBUM ¢ AJIMHHUCTPATHUBHBIM PEITIAMEHTOM MOTYT OCY-
IIECTBIATHC:

1) undopmupoBanue 3asBHUTENIEH O MOPSAKE NPEIOCTABICHUS MYHUIHU-
nanpHOM yciryru B M®II, o Xoz1e BBIIOJIHEHUS 3alpoca O MPEJO0CTABICHUN MYHH-
UUIAJIBHOW YCIIYTH, [0 UHBIM BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C IPEIOCTABICHUEM MYHU-
LUIIAJIBHOW YCIIYTH, a TaKXXE KOHCYJBTUPOBAHUE 3AasBUTEIIEH O MOPSAIKE Mpenoc-
TaBJICHUS] MyHULIMTIIAJIbHOW YCIIYTH;

2) npueM 3amnpocoB 3asBUTENEH O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH
M HHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX HJsi TPEAOCTaBICHHUS MYHHUIIMIIAIbHOM
YCIYyTH;

3) BblOaua 3asBUTENIO pE3yJIbTaTa IMPENOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOU YyC-
JYTH, B TOM YHCJI€ BblJJaya YBEIOMJICHHM Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE, MOJITBEPXK-
JNAIOIIUX COACPIKAaHUE DIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, HampasieHHbIX B M®DI] o pe-
3yJIbTaTaM TPEJOCTABICHUS OPraHoOM, NPENOCTABISAIOMMNM MYHULUNIAIBHYIO
yCIIyTY, a TaKXe BblJjada JIOKyMEHTOB, BKJII0Yasi COCTaBJIEHHE Ha OyMa)KHOM HOCH-
TeJ€ W 3aBEpPEHHE BHIIMCOK M3 MH(DPOPMAIMOHHBIX CUCTEM OpraHa, MpeaoCTaBs-
IOILIETO MYHHIIUNIAJIBHYIO YCIYTY;

4) uHble NEWUCTBUA, HEOOXOAMMBIE JUISl MPEIOCTABICHHUS] MYHHUIMIAIBHOM
YCIYyTH, B TOM YHUCIIE CBS3aHHBIE C IIPOBEPKOM JECHCTBUTEIBHOCTU YCUJIEHHOU
KB (DUITMPOBAHHON S3JIEKTPOHHOW TOJIUCH 3asBHUTEINSA, HCIOJIb30BAHHOW TIPH
oOpa-LIeHUH 33 MOJYyYEHUEM MYHUIIMIAIBHON YCIyTH, a TaKKe C YCTAaHOBJICHHEM
IIEpEYHs] CPEACTB YAOCTOBEPSIOIIMX LIEHTPOB, KOTOPBIE JOIYCKAKTCS IS
MCITIOJIb30BAHUS B LEJSIX OOECIEUEHHs] YKA3aHHOW MPOBEPKU M OMPEIEISIIOTCS Ha
OCHOBAaHHMH YTBEPKIAEMOW aJMUHHUCTPALIMEN IO COMIACOBaHUIO ¢ DenepanbHOU
ciy»k00i1 Oe3omacHocTr Poccuiickoit denepariun  MoJEIN yrpo3 0Oe30MacHOCTH
uHbpopMallMK B HHPOPMALMOHHOM CHUCTEME, HCIOJIb3yeMOM B LESIX IpHema
oOpalieHuil 3a MoJy4eHUEM MYHULMMAIBHOM YCIAyrd W (MiIM) MperoCTaBlICHUs
TAKOM YCIIyTH.

PaGotauk MO®I] npu ogHOKpaTHOM OOpaleHUH 3asBUTENS C 3allPOCOM O



MPEAOCTABICHUH HECKOJIbKUX TOCYAAPCTBEHHBIX U (WJIM) MYHULMNATbHBIX YCIYyT
OpraHu3yeT MPEAOCTABICHUE 3asBUTENIO JBYX U 00Jiee TOCYIapCTBEHHBIX U (WJIN)
MYHHUIIMNANIbHBIX YCIyT. B aToM ciyuyae pabotauk M®IL] nns obecnieuenus nomy-
YEHHUS 3a4BUTEIIEM MYHUIUNAIbHBIX YCIIYT, YKa3aHHBIX B KOMIUIEKCHOM 3amlpoce,
MPEAOCTABISIEMBIX B TOM YHCIIE AIMUHUCTpALIMEH, JEHCTBYET B MHTEPECAX 3asiBU-
Tenst 0e3 JOBEPEHHOCTU M HE IMO3JHEE OJTHOTO padouero JHS, CIACAYIOIIETro
3a JIHEM TMOJIy4YEHHUS KOMIUIEKCHOTO 3ampoca, HaIpaBiIsieT B aAMUHUCTPALIUIO
3asBJIEHUE, MOAMUCAHHOE YIOJIHOMOYEHHBIM paboTHUKOM M®I] u ckpereHHOe
nevyarbto M®II, a Takke NOKYMEHTBI, HECOOXOAUMBIC ISl TIPEAOCTABICHUS MYyHHU-
LIUNAIBHBIX YCIYT, IPEAOCTABISEMbIE 3asIBUTEIIEM CAMOCTOSITEIIBHO, C IPHUIIOKE-
HUeM 3aBepeHHO MO®I] konuu komIiekcHoro 3ampoca. Ilpu s3ToM He TpeOyroTcs
COCTaBJICHHE U MOANMCAHUE TAKUX 3asBIICHUU 3aBUTEIIEM.
KoMIUTeKCHBIN 3anmpocC JOJDKEH COIEPKATh YKAa3aHUE HAa TOCYAApPCTBEHHBIE U
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(WIM) MyHULUNAIbHBIE YCIYTH, 32 MPEJOCTABICHUEM KOTOPBIX OOpaTWiCs 3as-
BUTEIIb, & TAKXKE CONIache 3asgBUTENA HA ocyuiectBieHne M®I] or ero mMmeHu
JEeHCTBUM, HEOOXOAUMBIX JIJISl UX MPEI0CTABICHUS.

OOmuii cpoK BBITIOJIHEHUS KOMIUIEKCHOTO 3alpoca MCUUCISETCS KaK Hau-
00JbIIast MPOAOKUTETFHOCTh MyHUITMTIATIBHON YCIYTH B COCTaBE KOMIUJIEKCHOTO
3anpoca i «IapajijiesbHBIX» YCIYT WM Kak CyMMa HauOOJBIIMX CPOKOB OKa-
3aHUs. MYHULHUNAIBHBIX YCIYI B COCTaBE KOMIUIEKCHOTO 3alpoca Ui «IOCIEN0-
BaTEJIbHBIX) YCIIYT.

[Ipn mpriemMe KOMITJIEKCHOTO 3arpoca y 3asBuTens paboTHuku MOI] 06s-
3aHBl TIPOUH(POPMUPOBATH €ro 000 BCEX TOCYNAPCTBEHHBIX W (WJIM) MYHHIIU-
MaJbHBIX yCIIyraX, yCIyrax, KOTOpbIE SIBISIOTCS HEOOXOUMBIMU U 00s13aTEIbHBIMU
1. TIPENOCTABJIEHUS] TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHHIUMIIAIBHBIX YCIYT, TMOJTYy4YEHUE
KOTOPBIX HEOOXOIUMO JIJIsl MOTYUEHHS TOCYIapCTBEHHBIX U (MJIM) MYHHITUTIATbHBIX
yC-JIyT, YKa3aHHBIX B KOMIUIEKCHOM 3aIpOCeE.

2.17.2. TlpenocraBineHue MyHUIIUTTAIBHOW YCIYTH B JICKTPOHHOU opMme.

[Ipu npepocTaBieHn MyHUIIUTATBHOM YCIIYTH 3asIBUTENIO 00€CIIeUnBaeTCs
BO3MOXKHOCTb C HMCHOJb30BaHUEeM ceTu «VMHTepHeT» uepe3 oduIMaNBHBIN callT
aIMHUHUCTPALIUU, EAUHBIA [IOPTAJI, PETUOHAJIBHBIN ITOPTAJL:

MOJly4eHre HH(POpPMAIMA O TOPAJKE TMPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIAIbHON
YCIIYTH U CBEICHUS O XOAE MPEAOCTABICHUS] MyHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

MPE/ICTABIICHNE 3asBJICHUS W JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS TPEIOCTAB-
JICHUSI MYHHULMIIAIBHON YCIYTd, B IOPSJKE, YCTAHOBIEHHOM IIOCTaHOBIICHUEM
IIpaBurenscTBa Poccniickoit @enepannu ot 07 uromst 2011 . Ne 553 «O nopsiake
ohopMIICHUSI U TIPEACTABICHUS 3asBJICHUN W HHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX
JUTSL TIPEJIOCTABJICHUSI TOCYJJAPCTBEHHBIX U (WJIM) MyHULIUNTAIBHBIX YCIYT, B (hopme
ANIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB).

[Ipu oOpaieHun 3asBUTENS TOCPEACTBOM €IMHOTO IOpTaja U PEruo-
HAJIBHOTO MOpPTaJia B LEJAX MOTyYeHUs: HHOOPMALIMKU O TOPSJIKE MPEIO0CTABICHUS
MYHULIAMIAIBHON YCIYTH, a TAKXE€ CBEACHUN O XOJI€ MPEAOCTABICHUS MYHHUIIH-



MaJbHOW YCIIYTH HWCIOJB3YETCS MPOCTas JIEKTPOHHAS TMOANKUCH WM yCHJICHHAS
KBATH(UITUPOBAHHAS 3JICKTPOHHAS TIOATIHCH.

[Tpu oOparmennn 3asBUTENs B (PopMe IIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa MOCPEJICT-
BOM €IMHOTO TIOpTaja M PETHOHAIBHOTO TopTaja B IEIAX TOJyYCHHS MYyHH-
ITUTIATBHOM YCIIYTH HCITONIB3YETCS MPOCTas 3JSKTPOHHAS IMOIUCH WM yCHIICHHAS
KBTM(DUITUPOBAHHAST AJICKTPOHHAS MOANMKCH. JIJIT HMCIOJB30BaHUS YCHUJICHHOM
KBTU(PHUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHON MOJMUCH 3asIBUTENIO HEOOXOIUMO MOJIYUHTh
KBTU(DUIIMPOBAHHBIN CepTU(]PHUKAT KIH0Ya MPOBEPKU DIIEKTPOHHOM MOAMHUCH B
yIOCTOBEPSIONIEM IIEHTPE, aKKPEAUTOBAHHOM B MOpsAKE, ycTaHOBIeHHOM Dene-
pabHBIM 3aKOHOM «(O0 AIIEKTPOHHOM MOITUCKY.

B cnyuae ecnu mpu oOpaimieHuu B AJIEKTPOHHON (opMe 3a MOIydeHHEM
MYHUITUTIATBHOW YCIIYTH WIASHTU(GUKAIUS ¥ ayTeHTU(UKAIUS 3asBUTENS (HU3u-
YEeCKOTO  JINIAa  OCYIIECTBISIOTCS ~ C WCIOJIb30BAaHUEM EIWMHOW CHUCTEMBI
UJIeHTU(U-

21

Kallud W ayTeHTU(UKAIIMU, TO 3aABUTEIh MMEET MPaBO HCIOIb30BaTh MPOCTYIO
AIIEKTPOHHYIO TIOAMKCH MPHU OOpAaICHUH B AIEKTPOHHOW (GopMme 3a MOIyYeHHEM
MYHULIMINIAJIBHOW YCIYTrd MpU YCIOBUM, 4YTO MpPU BblJau€ KJIOYa MPOCTOU
ANIEKTPOHHOM MOANMCH JUYHOCTh (PU3MYECKOTO JHUIAa YCTAHOBJIEHA IPU JIMYHOM
npueMe.

[Ipu noctymiieHun 3asBI€HHUS U JOKYMEHTOB B JJIEKTPOHHOU Qopme
aJIMMHUCTpAIMEeN C UCTIOIb30BAHUEM HMEIOIIUXCS CPEACTB AIIEKTPOHHOMN MOIUCH
WIA CPEACTB MH(DPOPMALMOHHONW CHUCTEMBI aKKPEIWTOBAHHOTO Y/I0CTOBEPSIOIIETO
LEHTPa OCYIIECTBISETCS MPOBEPKA HUCIIONB3yeMOW YCUICHHON KBaJM(UIIMPOBaH-
HOM DJJIEKTPOHHOW IOANMCH, KOTOPOW ITOANMCAHBI MOCTYNMBIIWE 3asBICHUE U
JOKYMEHTBI, Ha TIPEIMET €€ COOTBETCTBUSA CIEAYIOIINM TPEOOBAHUSIM:

KBaTU(UIIMPOBAHHBIA CePTU(PHUKAT CO3MaH U BBIAH aKKPEIUTOBAHHBIM
YAOCTOBEPSIOIINM IIEHTPOM, aKKPETUTAIINS KOTOPOTO JACHCTBUTEIbHA HA JCHD BbI-

T4 YKa3aHHOTO CepTU(UKaTa,

KBaJIM(UIMPOBAHHBIA cepTU(PUKAT NEHCTBUTENECH HA MOMEHT HOAMHCAHMS
ANIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa (IpU HaJIWYUHM JOCTOBEPHOM HMH(OpPMALUU O MOMEHTE
HOAMMCAHUS 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA) WJIM Ha JI€Hb IPOBEPKU JACHCTBUTEIb-
HOCTH YKa3aHHOTO CepTHU(HUKaATa, €CIU MOMEHT HMOAMMCAHUS JIEKTPOHHOIO JOKY-
MEHTa HE ONpeeIieH;

UMEETCS MOJIOKUTEIBHBINA PE3yJIbTaT MPOBEPKU MPUHAICKHOCTH BIIaJACIb-
1y KBaJM(ULIHUPOBAHHOTO cepTU(dHKaTra KBaTU(PUIIMPOBAHHONW 3IEKTPOHHOM MOJI-
MIUCH, C TMIOMOIIBI0 KOTOPOM MOMAMUCAH 3JEKTPOHHBIM TOKYMEHT, M MOATBEPIKICHO
OTCYTCTBHE M3MEHEHUH, BHECEHHBIX B 3TOT JJOKYMEHT mocJie ero noganucanus. [Ipu
TOM TMpPOBEPKA OCYILIECTBISETCA C MCIOIb30BAHUEM CPEACTB AIIEKTPOHHOM
MOAMKCH, TIOTYYUBIINX TMOATBEPKJACHUE COOTBETCTBHS TPeOOBaHUIM, YCTAHOB-
JICHHBIM B COOTBEeTCTBHH ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM «O0 3IEKTPOHHON TOIIHICH,
U C HCIHOJB30BaHUEM KBAJU(UIMPOBAHHOTO CEpTHU(HUKATA JIMLA, MOJIUCABIIETO
ANIEKTPOHHBIN TOKYMEHT;



YCWICHHAs] KBaIM(DHUIIMPOBAHHAS SJICKTPOHHASI TIOAMUCH HCIOJIB3YETCS C
YYETOM OTpaHUUYEHUM, COAEPKAIIMXCA B KBATU(PUIMPOBAHHOM cepTU(]UKaTe Iuna,
MOJIMUCHIBAIOLIETO AJEKTPOHHBIN JOKYMEHT (€ClIM TaKue OrpaHUYEHUs YCTaHOB-
JICHBI).

YBenOMIIEHUE O TIPUHSITUHN 3asBJICHUS, OCTYIUBIIETO B aIMUHUCTPALIUIO B
AIIEKTPOHHOM (hopMe MOCPEeCTBOM €IMHOTO MOopTaja U PEerMOHaIbHOTO IMopTalia,
HaMpaBIIAETCS 3aBUTEIIO HE MO3/IHEE pabodero Hs, CIeIYIOLIEro 3a THEM Mo/Iaun
YKa3aHHOTO 3asiBICHUS, B (hOpME SIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa M0 aJApecy AIIEKTPOH-
HOM II0YThI, YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUU, WIM ITOCPEICTBOM E€AMHOIO IopTrajia Hu
PETUOHAJIBHOTO ITOPTaJa.

Bo3MOXHOCTh TIONTydeHHsI pe3yibrara MYHHUIIUITAIBHONW YCIyrH B (opme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa WJIM JOKyYMEHTa Ha OyMaXHOM HOcHTelle obecreyu-
BAETCA 3aSBUTEIIIO B TEUEHUE CPOKA JICUCTBUS PE3YJIbTATA MPEIOCTABICHUS MYHH-
UHUNATbHOW YCITYTH.
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2.17.3. Ilpu opraHu3anuu 3anycH Ha NMpuUeM aaMuHUCTpanuer wim MOI]
3asiBUTENI0 00€CTIEYUBAETCA BOSMOKHOCTD:

a) O3HAKOMJICHHS C pacnucaHueM padboTsl aniMuHucTpauuu nwin M®I] nudo

YIIOJIHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOTO Jula agMuHucTpanuu wim MOILl, a
TaKXKe C JOCTYIHBIMHU Ul 3allUCH Ha IIPUEM JaraMyd U UHTEpPBaJlaMU BPEMEHU
IpueMa;

0) 3amucu B Jr0ObIe CBOOOMHBIC NJIsi TIpUE€Ma Jary W BpeMs B Tpenerax
YCTAaHOBJICHHOTO B anMuHucTpanuu wim MOI] rpadguka nmpuema 3asBUTEINCH.

[Ipn ocymecTBneHun 3amucu Ha npueM aamuHuctpanus wim MOIL[ nHe
BIIpaBe TpeOOBaThb OT 3asABUTENISI COBEPIIECHUS MHBIX JEHCTBUNA, KPOME MPOXOXK-
JeHUS UACHTU(QUKALIMK U ayTeHTU(UKALMH B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMHU
1paBoBbIMU axkTaMu Poccuiickon denepannu, ykasaHUs LU NPUEMA, a TAKKe
PEeIOCTABIEHUSI CBEACHHUM, HEOOXOMMMBIX AJIA pacyeTa JJIUTEIbHOCTH BpPEMEH-
HOT'O MHTEpBaJia, KOTOPBIM HEOOXOAMMO 3a0pOHUPOBATH ISl PUEMA.

3anuck Ha npueM B MOIL[ MOkeT OCyHIECTBIATHCS CIEAYIOIIMMH CIOCO-
Ooamu:

1) mpu nuyHOM oOpaienuu 3asButens B M®ILI, B Tom uucie nocpeacTsom
MH(GOPMAIIMOHHBIX KHOCKOB (MH(OMATOB), ycTaHOBIEHHBIX B M®DII;

2) mocpencTBoM TenedOHHOU CBSI3M;

3) Bcetn «/HTepHeT» Ha OQUIMAIBHOM MOpTaje CETH MHOTOQYHKIIHO-

HaJbHBIX HEHTPOB CTaBpONoiIbCKOro kpast (www.umfc26.ru);

4) mocpencTBOM PErnOHaIbLHOrO MOpTaIa.

2.17.4. llpn npenoCTaBIEHWH MYHULMNAIBHOM YCIYyTH B JJIEKTPOHHOMN
(dopMe 3asIBUTENIO HAIPABIISAETCS:

a) yBeJOMJIEHHE O 3aluCu Ha npueMm B aaMuHucTpanuio win M®II, conep-
JKallee CBEJICHUS O 1aTe, BpEMEHH M MECTE MPUEMA;

0) yBemoMJIeHHE O MpPUEME U PErUCTPAIMK 3asBICHUS U UHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX ISl TIPEIOCTaBICHUS MYHULMINAIBLHON YCIyTH, COIEpiKallee CBe-



neHust o ¢akTe mpueMa 3asBICHHS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MPEIOC-
TaBJICHUS] MyHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH, U Hadalie MPOLEAYpPhl NPeI0CTABICHUS MYyHHU-
IUIAJIbHOM YCIyTH, a TAaK)Ke CBEACHHS O JaT€ M BPEMEHHM OKOHYAaHUS MPeJoc-
TaBJICHUS MYHUIMIAJIBHOW YCIyrd JUOO MOTHUBUPOBAHHBIM OTKa3 B MpUEME
3asBJICHUS. U WHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IJis MPEJOCTABICHUS MYHUIIU-
NAJIHOU YCIIYTH;

B) YBEIOMJICHHE O Pe3yjIbTaTax pPacCMOTPEHHS JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX

JUISl TIPEJOCTABIICHUS] MYHHIIMIAJIBHOM YCIYTH, COJEpkKalIee CBEIACHUS O
OPUHATUA TOJIOKUTENBHOTO PEMIEHUS O MPEIOCTABICHUM MYHUIMNAIBLHON yC-
JyTH, TMO0 MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B IPEOCTABICHUN MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

2.18. Cny4yan ¥ NOpsIOK NPEIOCTABICHUS MYHUIIMNAIbHON YCIyIH B yI-
pexnatoiieM (TPOAKTUBHOM) PEKUME B COOTBETCTBHHM € yacThio 1 ctareu 7 Dene-
panbHOro 3akoHa «OO0 OpraHu3aluu MPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHH-
LUMAJIBHBIX YCITYT»
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[IpenocraBieHre MyHUIUNAIBHOM YCIYTH B YNpexAarouieM (IMpOaKTHUB-
HOM) PeXXHME HE MPEAYCMOTPEHO.

3. CocraB, ITOCIIEI0BATENBHOCTh U CPOKHU BBINIOJHEHUS aIMUHACTPATUBHBIX
npoueayp, TpeOOBaHUS K MOPSAIKY UX BBIMOJIHEHHUS, B TOM YHCIIE OCOOCHHOCTH
BBITMIOJTHEHHSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP B SJICKTPOHHOU (hopMe, a TaKkxKe
O0COOCHHOCTH BBITIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEYP
B MHOTO()YHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPaxX

3.1. IlpengocraBieHne MYHULMNAIBHON YCIYIM BKIIOYAET CIEAYIOIIHE
aIMUHHUCTPATUBHBIE TIPOLIETYPHI:

1) mpuem u peructpanus 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB;

2) hopmupoBaHHE 1 HAMPABICHNE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB;

3) paccMOTpeHUeE 3asiBJICHHS U JOKYMEHTOB Ha KOMUCCHUH;

4) MOArOTOBKA W TMPOBEJICHHE OOIIECTBEHHBIX OOCYXKJIEHH IO BOIPOCY
IOPEIOCTaBICHUSI pa3pellieHs] Ha OTKJIOHEHHWE OT NpPEeleibHbIX [apaMeTpoB
pa3pelieHHOro  CTPOUTENbCTBA, PEKOHCTPYKIMU OOBEKTOB  KAIMHUTAIBLHOIO
CTPOUTENbCTBA,;

5) npuHsATHE PEelIeHUs O MPEIOCTaBICHUH (0TKa3e B MPEIOCTABICHUH) MY-
HULAMAJIIBHOW YCIIYTH U MOJATOTOBKA MPOEKTA PEUICHUS;

6) HampaBJIeHHE 3asBUTEINIO pe3yjbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIIUIATBLHON
YCIIYTH.

3.2. Onucanue aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP

3.2.1. Ilpuiem u peructpauusi 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB.

OcHoBaHMEM ISl Havalla aJIMUHUCTPATUBHOWU MPOUEAYpPHl SBISIETCS IOC-
TyIUICHUE 3asBJICHUS O MPEIOCTABICHUH pa3pelIeHUs] HA OTKIOHEHHUE OT Mpeeib-
HBIX [MapaMETPOB Pa3pPELICHHOIO0 CTPOUTEILCTBA, PEKOHCTPYKIIMU OOBEKTOB Ka-
MUTAJILHOTO CTPOUTENIHCTBA C MPUIIOKEHUEM TAKETa JIOKYMEHTOB, MPETyCMOTPEH-
HBIX MMOJAITYHKTOM 2.6.1 myHKTa 2.6 AIMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.



ConeprkaHue aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI BKIIOUAET B CEOSI:

1) mpoBepky HIOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIETO0 JUYHOCTh 3asABUTENA (€ro
IPEICTaBUTENSA), @ TAKKE JOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOLIEro IMOJHOMOYMS MpeJc-
TABUTENS 3asiBUTEINS (MIPU JIMYHOM OOpalleHnH B aAMUHKUCTpauuto uin MOL);

2) NpOBEPKY KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTOB M UX COOTBETCTBUS YCTAHOBJICH-
HBIM TPEOOBaHUSIM;

3) U3roTOBJIEHNE KON TOKYMEHTOB;

4) odopMieHHE U POBEPKY 3asBICHUS O NMPEAOCTABICHUN MYHULIUIAIBHOM
yCIIyTH;

5) peructpanuio 3asBJIE€HUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEIOCTaB-
JIEHUSI MyHULMIIATbHOU YCIYyTH;

6) MOATrOTOBKAa M BbIJaya PACHUCKHA O NpUEME 3asiBJICHUS U JIOKYMEHTOB,
HEO0OXOJAMMBIX JIJIs TPEAOCTABICHUS MyHULMIIAIbHON YCIYTH;

7) hbopMUpOBaHKE U HAIIPABJIEHUE JOKYMEHTOB B aIMUHHUCTPALUIO;
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8) mpueM makeTa JOKYMEHTOB (B ciiydae oOpaliieHust 3asiBUTeNs (pecTaBy-
Tens 3asBureniss) B MOLI).

3.2.1.1. IlpoBepka JOKYMEHTa, YOCTOBEPSIOIIETO JIUUYHOCTh 3asiBUTENS (€ro
NPEJICTaBUTENSA), a TAKXKE JIOKYMEHTa, MOJTBEPKAAIOIIET0 TMOJIHOMOYHUS MPEC-
TaBUTEJIS 3asIBUTETIS.

[Tpu muaHOM OOpaIlleHUH 3asiBUTENS B afMUHHCTparuio wim MOL] crierua-
JUCT CEKTOpa apXUTEKTYpbl M TPaJOCTPOUTENHCTBA WM paboTHUK MODI] yc-
TaHABJIMBAET JUYHOCTH 3asIBUTENA (€0 MPEICTABUTENS1) HA OCHOBAHHUM JIOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOIIETO JIMYHOCTD, NMPOBEPSAET CPOK IEUCTBUS NMPEACTABICHHOTO JOKY-
MEHTa U COOTBETCTBUE JIAHHBIX JOKYMEHTA JAHHBIM, YKa3aHHbIM B 3asBJICHHUHU O
IPEAOCTABICHUN MYHULIMIIAIBHON YCITyTH.

B cnyuae oOpauieHusi nmpeactaBuUTENsl 3asBUTENS, MPOBEPSET JOKYMEHTHI,
NOATBEPKAAIOIIME TMOJHOMOYMS JIEMCTBOBATh OT HMMEHH 3asABUTENS, CBEPSET
JAHHBIE, YKa3aHHbIE B JOKYMEHTAax, MOJATBEPKIAIOIIMX IOJIHOMOYHUS IpEACTa-
BUTEJIA 3aBUTENS C JAHHBIMU JIOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIOIIETO JUYHOCTh IMpELC-
TaBUTEJIS 3asIBUTETIS.

[IpoAOMAKUTENLHOCTD BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO JIEUCTBUS - 1 Mu-
HyTa.

3.2.1.2. IIpoBepka KOMILUIEKTHOCTH JOKYMEHTOB U HUX COOTBETCTBHS yCTa-
HOBJICHHBIM TPEOOBaHUSM.

3.2.1.2.1. lIpu nuuHOM OOpAIIEHUH B aIMUHUCTPALHUIO.

Cnenuanuct Ccexkropa apXMTEKTypbl MW TI'PagOCTPOUTENBCTBA HPOBEPSIET
KOMIUIEKTHOCTh JOKYMEHTOB, NMPAaBWIBHOCTh 3aIOJHEHHUS 3asBJICHUS, COOTBETCT-
BUE TIPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB TPEeOOBAaHUSIM, YCTAHOBJICHHBIM IOJITYHKTOM
2.8.1 nynkra 2.8 AAMUHHACTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA.

B ciyyae ecnu TOKyMEHTHI HE COOTBETCTBYIOT YCTaHOBJIEHHOW (opme, HE
NOAJNAOTCA TMPOYTEHUIO WIM COJIEPKAT HEOIOBOPECHHBIE 3aSBUTEIEM 3a4EpKH-
BaHUA, UCTIPABICHUSA, MOAYUCTKH U yKa3aHHbIE HAPYIICHHS] MOTYT OBITH yCTpa-



HEHBI 3asgBUTEIIEM B XOJI€ IMpPHEMA JIOKYMEHTOB, 3asBUTEIIO MPEIOCTABISACTCS
BO3MOYKHOCTb ISl UX YCTPAHECHUS.

[IpoaomKUTENBHOCTh BBITIOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOTO ACHUCTBUA - 3 MHU-
HYTHI.

3.2.1.2.2. Tlpu oOparnieHun 4epe3 eAUHBIN mopTail U (WIH) PErHOHATbHBIN
nopTal.

[Ipy nocTyniueHnn 3asBJICHUS U MAKEeTa JOKYMEHTOB B JJIEKTPOHHOM BHJIE
yepe3 eAUHBIN MopTal U (WJIK) peruoHaIbHBIN MOPTa B IUYHBINA KaOUHET crenua-
JUCTa CEKTOpa apXUTEKTYPhI U TPaJIOCTPOUTENHLCTBA B PETMOHANIBHON U (MIJIH) Be-
JIOMCTBEHHOW MH(GOPMAIIMOHHON CUCTEME B CIIy4ae YCTAaHOBICHUS OCHOBAHUH IS
OTKa3a B IPEIOCTAaBJICHUH MYHHUUIIAIBHON YCIIYTM CICLMAJIUCT CEKTOpa apXu-
TEKTYPBl ¥ TPAJTOCTPOUTEITHLCTBA HAMPABIISIET 3asSBUTEIIO Yepe3 JTUYHBIA KaOWHET
Ha €IWHBIA MOpTal W (WIM) PETMOHAIBHBIA TOPTAN yBEAOMIIEHHE OO0 OTKa3e B

MIPENOCTABIECHNN MYHHUIIMIIAIBHON YCIYTH C YKa3aHUEM IIPUYMH OTKA3a.
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[IpoAOMKUTETLHOCTD BBIMOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO IeUCTBUA - 1 pado-
YUl JIEHb CO JAHS MOCTYIUICHUS JJOKYMEHTOB.

3.2.1.2.3. ITpu muunom o6parmeHuu B MDII.

Pabotanuk M®I[ mpoBepsieT KOMIUIEKTHOCTh JTOKYMEHTOB, HEO0OXOIUMBIX
JUTSl IPEAOCTABJICHUSI MYHULIMIIAIbHOM YCIIyTH.

[IpoAOMKUTENLHOCTD BBIIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO JIEUCTBUS - 3 MHU-
HYTHI.

3.2.1.3. M3roroBieHue KONUN JOKYMEHTOB.

3.2.1.3.1. [Ipu nuuHOM OOpAIIEHUH B aIMUHUCTPALHUIO.

B ciyuae npencraBiieHus 3asBUTENIEM (€ro MpeICTaBUTENEM) MOJIMHHUKOB
JOKYMEHTOB CIIELIMAIIUCT CEKTOPA APXUTEKTYPbI U TPAJOCTPOUTENILCTBA :

OCYUIECTBIISIET KOMUPOBAHUE TOKYMEHTOB;

3aBepsieT KOMHUM JIOKYMEHTOB IIITAMIIOM JIJIS 3aBEPEHUs IOKYMEHTOB U MO/I-
MUCKIO C yKa3aHUeM (aMUIIMU U MHUIMAJIOB CIIEIMAJIMCTA U AaThl 3aBEPEHUS.

B ciyyae npencraBiieHus 3asBUTeNIeM (€ro MPeACTaBUTENIEM) KOMHUM JOKY-
MEHTOB, HE 3aBEPEHHBIX HOTAPUAJIbHO, CIEHHAINCT CEKTOpa apXUTEKTypbl U
IpaloOCTPOUTENBCTBA MPOBEPSIET COOTBETCTBUE KOMWUIM MOJJIMHHUKAM M 3aBEPSET
MITAMIIOM JIJIsl 3aBEPEHUS JOKYMEHTOB M TOJANKCHIO C YKa3aHUuEM (pamMmiuy u MHU-
[MAJIOB CIICIMAINCTA U 1aThl 3aBEPEHUSI.

B ciyuyae mpencrtaBieHusi 3asBUTENEM (€ro MpeACcTaBUTEIEM) KOIMHM J0-
KYMEHTOB, 3aBEPECHHBIX HOTAPUAIIBHO, CHEHUAIUCT CEKTOpa apXUTEKTYpbl U rpa-
JOCTPOUTENIbCTBA JI€IA€T KOMHUIO M 3aBEpsSeT ILITaMIOM [UIsl 3aBEpPEHUsS JIOKY-
MEHTOB U MOJIMUCHIO C YKa3aHUEM (PaMUIIUU M WHUIMAJIOB CIEIUATNCTa U JaThl
3aBEPEHMUS.

[1poAOIKUTETLHOCTh BBITIOTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOIO NEUCTBUSA - 3 MU-
HYTHI.

3.2.1.3.2. ITpu muunoMm o6pamenuu B MDII.

3.2.1.3.2.1. TIpu OTCYTCTBUHU 3JAECKTPOHHOTO B3aUMOJECUCTBUS Mexay MDI]



Y aIMUHUACTPALUECH.

B cnydae npencraBieHus 3asiBUuTeneM (€ro MpeacTaBUTENEM) MOJITMHHUKOB
JTOKYMEHTOB paboTHUK MODII ocyllecTBIsIEeT KOMUPOBAHUE  MPEICTABICHHBIX
JTOKYMEHTOB, 3aBEPSIET KOMUU JOKYMEHTOB IITAMIIOM ISl 3aBEPEHUSI JOKYMEHTOB
Y TIOJAMUCKIO C YKa3aHueM (paMuINu U MHUILMAJIOB pa0OTHUKA U 1aThl 3aBEPEHUS.

B cnyuae npenacraBieHus 3asBuTeIeM (€r0o MpeACTaBUTEIEM) KOMHM JOKY-
MEHTOB, HE 3aBEPEHHBIX HOTapuadbHO, paboTHUK M®I] nmpoBepsieT cOOTBETCTBHE
KONWUM MOJJIMHHUKAM W 3aBEpSAET IITAMIIOM I 3aBEPEHHS] JOKYMEHTOB U IOJ-
MUCKIO C yKa3aHueM (HaMUIIUU U MTHUITMAIOB PAaOOTHUKA U JIaThl 3aBEPEHUSL.

B cnyuae npencraBieHus 3asBUTENEM (€0 MPEICTaBUTENEM) KOIMHM JOKY-
MEHTOB, 3aBEPEHHBIX HOTapHalbHO, paboTHUK M®I] nemaer xomuio W 3aBepsieT
IITAMIIOM JJIsl 3aBEPEHUS JTOKYMEHTOB W TIOJIMUCHIO C YyKa3aHWeM (paMWInd |
WHUIIAAJIOB pa0OTHHUKA U AaThl 3aBEPCHHUSI.

[IpoaomKUTENBHOCTh BBITIOJTHEHUS IMUHUCTPATUBHOIO JEUCTBUS - 3 MH-
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HYTEHI.

3.2.1.3.2.2. IIpyn HAJIMYKUK BNEKTPOHHOTO B3aUMOAECUCTBUS Mexay MOL] u
aIMUHUCTpALINEH.

Pa6orank MOII:

dbopMupyeT IIEKTPOHHBIE 00pa3bl (CKaH-KOIHMHK) 3asIBJICHUS | JOKYMEHTOB,
PEACTaBICHHBIX 3aIBUTEIIEM;

pacrnevaTbiBaeT AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl (CKaH-KOIMUHN) JOKYMEHTOB, IIPE/ICTaB-
JICHHBIX 3aBUTEJIEM;

3aBepsieT KOMUHU JIOKYMEHTOB, MPEJCTABIICHHBIC 3asBUTEIEM, M pacreya-
TaHHbIC SJEKTPOHHBIE 00pa3bl (CKAH-KOMWHK) IMITAMIIOM [Jis 3aBEPEHHS JOKY-
MEHTOB MOJIIUCHI0 C yKa3zaHueM ¢GaMWIUM U HHUIMAJIOB paOOTHHUKA U J1aThl 3a-
BEpEHUSI.

[1poAOIKUTETLHOCTh BBITIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO JIEUCTBUS - 3 MHU-
HYTBHI.

3.2.1.4. OdopmieHre U MpoBepKa 3asBICHUS O MPETOCTABICHUN MYHHUIIH-
MAJIHOW YCIIYTH.

3.2.1.4.1. ITpu 1uaHOM OOpAIICHUHU B aIMUHUCTPAITUIO.

B ciygyae oOparienus 3asBuTens (€ro mpeacTaBuTeNs) ¢ 3asBiIeHUEM, 0hop-
MJIEHHBIM CaMOCTOSITEJIbHO, CIEIHUAIUCT CEKTOpa apXUTEKTyphl U TIPajoCTPOU-
TEJIbCTBA MPOBEPSAET €ro Ha COOTBETCTBUE YCTAHOBIECHHBIM AJMUHHCTPATUBHBIM
perjlaMeHToOM TpeOOBaHHUSM.

B cnydae, ecnu 3asBiIeHHE HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBIM TpeOOBa-
HUSM, a TaKXKe B Clly4yae, €ClIM 3asBUTENb (€ro mpejacTaBUTelNb) oOpamaercsa 0e3
3asBJICHUSI, CIICIIUATIUCT CEKTOPA apXUTEKTYpPhl U IPajoOCTPOUTEIHCTBA OOBIACHIET
3asBUTEIIIO (€r0 MPEJCTABUTENI0) COACP)KAHUE BBISBICHHBIX HEIOCTATKOB, OKa-
3bIBACT IMOMOIIL MO MX YCTPAHEHUIO U TMpeJjiaracT 3asBUTENIO (€ro MpejcTa-
BUTEJIIO) HAMKMCaTh 3asBICHHE [0 YCTAaHOBJIEHHOW ¢opme. 3asBUTENIO (€ro
IIPEICTaBUTEII0) MPEAOCTABIACTCS 00pa3el] 3asBICHHS U OKa3bIBAETCS MMOMOIIb B



€ro COCTaBJICHUMU.

[IpoaomKUTENBHOCTh BBITIOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOTO ACHUCTBUA - 5 MHU-
HYT.

3.2.1.4.2. Ilpu nuunom obpamennn B MOII.

B cnyuae oOpamenuss 3asButensi (ero MNpeACTAaBUTENS) C 3asBICHUEM,
0(OPMIICHHBIM CaMOCTOSITEILHO, paboTHUK M®I] npoBepsieT ero Ha COOTBETCTBUE
YCTaHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSM.

B cnywae, ecnu 3asBiIeHHE HE COOTBETCTBYET YCTAHOBIEHHBIM TpeOo-
BaHUSM, a TAKXKE B Cllydae, €CJIM 3asiBUTENb (€ro MpecTaBuTesh) oopamaercs 6e3
3asBieHus, paboTHuKk MO®I] camoctoarensHO ¢GopMUpPYET 3asBIEHHWE B aBTO-
MaTU3UPOBaHHON wuHpopManuoHHoi cucreme (manee - AMC) M®II, pacme-
YaThIBAET U OTAAET HA MOAMNKUCH 3asIBUTEIIO (€r0 MPEACTABUTEIIO).

[IpoaomKUTENBHOCTh BBITIOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOTO ACHUCTBUA - 5 MHU-
HYT.
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3.2.1.5. Peructpanus 3asBJI€HHUS U TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS TIPE0C-
TaBJICHUS MyHUIIUTTAIBHOU YCITyTH.

3.2.1.5.1. ITpu nmuunom o6pamenuu B MDII.

Pabotauk MO®II peructpupyet 3asBienue B AUC M®I] ¢ nmpucBoeHnem
PErUCTPallMOHHOTO HOMEpA Jiejia U YKa3bIBaeT AaTy PErUCTPalUu.

[IpoAOTKUTENLHOCTD BBIIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO JEUCTBUS - 2 MU-
HYTHI.

3.2.1.5.2. IIpu nuyHOM OOpAIlIEeHNN B IMUHUCTPAITHIO.

[Ipu mocTymieHUH 3asBJICHUS B aJMUHUCTpPALUI0 HA OyMa)KHOM HOCHUTEJE
CIEUAIIUCT OTJIeNIa MO OPraHU3AIMOHHBIM U OOLIMM BOIPOCAM aIMUHHUCTpAIIUH,
OTBETCTBEHHBIN 3a PErucTpalyio BXOJMSIIEH KOPPECHOHJCHIIMU, PETUCTPUPYET
3asBJICHUE B CHUCTEME JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOTa U JACJIONPOU3BOJICTBA
«JIEJIO».

[1poAOIKUTETLHOCTD BBITIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO JEHUCTBUS - 2 MHU-
HYTBI.

3.2.1.5.3. Tlpu oOparmieHun 4epe3 eAuHBbIN mopTal U (WIH) PErHOHATBHBIN
nopTall.

[Ipu mocTyrmieHuH 3asiBIEHUS U MaKeTa JOKYMEHTOB B JJIEKTPOHHOM BHJIE
yepe3 eIWMHbIA MmopTan W (WIM) PErHOHANbHBIA MOpPTAl B JIMYHBIA KaOWHET
CIELHAIIUCTA CEKTOpa APXUTEKTYPhl M TPaJIOCTPOUTENILCTBA B PETHMOHAIIBHOU U
(M) BEZIOMCTBEHHOW MH(POPMAIIMOHHOM CHCTEME:

perucTpaius 3asBieHUs, MOCTYIUBIIETO B pabouee BpeMsi, OCYIIECTBIAECTCS
B JICHb MMOCTYIUJICHUS,

perucTpaiusi 3asBJICHUS, MOCTYMUBIIEr0 B Hepabouee BpeMs, OCYIIECTB-
JSIleTCS Ha CIIEYIOMUM pabounii 1eHb.

[Tocne peructpanuu CTaTyc 3asBJICHHS B JIMYHOM KaOWHETE 3asBUTEIIS Ha
€AMHOM TopTaJie U (WJI1) PeTHOHAIBHOM MOPTajie OOHOBIISAETCS aBTOMATUYECKH.

[Tpo10KUTETLHOCTD BBITIOTHEHUST aIMUHUCTPATUBHOTO JeicTBUA - 1 pabo-



YU JICHb CO JAHS MOCTYIUICHUS IOKYMEHTOB.

3.2.1.6. IlogroroBka H BblJa4a pACIHUCKA O IIPUEME 3asABJICHUSA U
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIsl TPEAOCTABICHUSI MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH.

3.2.1.6.1. IIpu nuunom o6pamennn B MDII.

PaGoTank M®I1I;

TOTOBUT PACIHUCKY, O NMPUEME M PETUCTPAlMU KOMIUIEKTAa JIOKYMEHTOB H
OMHUCh JOKYMEHTOB B jeie, ¢opmupyembie B AUC M®II. B pacnucky BKitO-
YaroTCsl TOJIBKO JOKYMEHTBI, PEICTABICHHBIE 3asiBUTETIEM. DK3EMILISAP PACIUCKHU
nojanuceiBaerca pabotHukoM MOILI, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM JIOKYMEHTOB, H
3asiBUTEJIEM (€70 MPEICTABUTEIIEM );

BBIJJAET 3asIBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asIBUTENS]) PACIHUCKYy O MpHUEME U
pErucTpauy KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB.

Omnucek hopMupyeTcs B 2-X IK3EMIUISIPaX U MOAMUCHIBACTCS 3asBUTEIIEM.

[Tpu BeIOOpE 3asiBUTENEM CHIOCO0A YBEIOMIIEHHS O XOJE MPEIOCTABICHHUS
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MYHUIIUMTAIBHOM YCIYTH «B AJICKTPOHHOM BHJE» Ha YKa3aHHBIM 3asBUTENIEM
AJICKTPOHHBIN aJpec HaMpaBJISIETCS AJIEKTPOHHBIM 00pa3 pacnucku 0€3 BbIAauu
pacnucku B popme OyMa>KHOTO JOKYMEHTA.

[IpoAOIKUTENBHOCTD BBIIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO JNEUCTBUS - 1 Mu-
HyTa.

3.2.1.6.2. IIpu obOpamieHuun 4yepe3 eAUHBIM MOpPTaT U (WJIM) PErHOHATbHBIHN
nopTall.

[Ipu nocTyrmjeHuu 3asiBICHUS U MaKeTa JOKYMEHTOB B JJICKTPOHHOM BHJIE
yepe3 €IuHBIA TopTal W (WIM) PEruoHaNbHBIM MOpTad B JIMYHBIA KaOWMHET
CIIEUAIIUCT CEKTOPa apXUTEKTYPhl U IPajoCTPOUTENLCTBA (MIM) BEIOMCTBEHHOMN
WH()OPMAIIMOHHOM CHUCTEME TOCJI€ PETHCTPALMU CTATYC 3aiBJICHUS B JIMYHOM
KaOMHETe 3asBUTENA Ha €JUHOM IMOpTayie U (WIK) perMOHAIBLHOM MOpTaie 0OHOB-
JISI€TCS aBTOMATUYECKH.

[1poAOIKUTETLHOCTh BBIMOJHEHHUS aMUHUCTPATUBHOTO JIeUCTBUSA - 1 pa-
00uuil IeHb CO JHS MOCTYIUJICHUS! JOKYMEHTOB.

3.2.1.7. ®opMupoBaHUE U HANPABICHUE JOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIUIO.

3.2.1.7.1. Ilpn OTCYTCTBUM 3JIEKTPOHHOTO B3auMozehcTBUs Mexay MOIL] u
aJIMUHHUCTPALUECH.

PaGotank MO®I] dbopmupyeT makeT JOKYMEHTOB, MPEJACTABICHHBIX 3asBU-
TeJeM, JUisl Iepefady B aMUHHUCTPALINIO, NIEPEJAET C CONPOBOAUTEIBHBIM PEECT-
pPOM B aJIMHUHUCTPAIMIO MAKET TIOKYMEHTOB, BKJIIOUYAIONINI 3asBIICHUE, JOKYMEH-
ThI, HEOOXOAUMBIE JJI MPEIOCTABICHUS] MyHUIIUMTAIIbHOW YCITYTH.

[1poAOMKUTETLHOCTh BBIMOJHEHUSI AJAMUHUCTPATUBHOTO JEHUCTBUSI - HE
no3aHee 2 pabouux AHEH, CIeAYIONINX 3a JHEM OOpaIlleHHUS.

3.2.1.7.2. Tlpu Hamu4uMu SNEKTPOHHOTO B3auMoAeucTBUS Mexay MOI] u
aIMUHUCTPALIUECH:

3.2.1.7.2.1. B 31eKTpOHHOM BHJE.

PabotHuk M®I] nepemaeT mo 3amMIIEHHBIM KaHajaM CBSI3U B aMUHHCT-



paruio chOpMHUPOBAHHBIE DJICKTPOHHBIE 00pa3bl (CKaH - KOMWH) 3asBICHUS U
JTOKYMEHTOB, MPEJICTABICHHBIX 3asIBUTEIIEM.

[TpoaomKUTENBHOCTh BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO AEWCTBUS - | pa-
00ouuii IEHb CO JIHA MOCTYIJICHUS IOKYMEHTOB.

3.2.1.7.2.2. Ha Gyma)XHOM HOCHUTEJIE:

PabotHuk MO®I] popMupyeT nmaker HOKYMEHTOB, IPEACTaBICHHBIX 3asBU-
TEJIEM, Y HAIIPABIIIET B IMUHUCTPALIMIO C COTPOBOUTEIIBHBIM PEECTPOM.

[IpoAOMKUTENLHOCTD BBINOJHEHHUS! AJAMUHUCTPATUBHOTO JEHCTBUSL - HE
yanie 1 paza B HEJENO.

3.2.1.7.3. Tlpu oOpaiieHun Yepe3 eIuHBIN MopTai U (WiIK) perdoHaATbHBIN
opTal.

[Ipu nocTyrmjieHuu 3asiBICHUS U MaKeTa JOKYMEHTOB B JJICKTPOHHOM BHJIE
yepe3 €IMHBIA MopTan U (WIM) PErHOHANBHBIN MOpTal B JIMYHBIA KaOMHET cre-

[AAJIMCTA CEKTOpAa apXUTEKTYpbl U TPaJOCTPOUTENHCTBA paclieyaThbiBaeT Ha
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OyMaKHBII1 HOCUTEIb 3a8BJICHUE U BCE MPUIOKEHHBIE JOKYMEHTBI, IOCTYNHUBIIHE
B DJICKTPOHHOM BHUJI, JJISI BBIMOJHEHHUS aJMUHUCTPATUBHBIX TMPOIEAYp IO
VCIIOJTHEHUIO MyHULIMIIAIBHOW YCIYTH.

[IpoAOMAKUTENPHOCTD BBINOJHEHHUS] AJMUHHUCTPATHUBHOIO JeWcTBUsA - 1
pabouuii 1eHb CO JHS MOCTYIJICHUS! JOKYMEHTOB.

3.2.1.8. Ilpuem mnakera JOKYMEHTOB (B ciy4yae oOOpalieHHs 3asBUTENS
(npencraButens 3asBurenis) B MOIL]).

[IpuHUMaeT nakeT JOKYMEHTOB CIIEHHAIIUCT OTJEa IO OPraHU3allMOHHBIM U
o0muM BOIpocaM aJIMHUHHUCTPALMU, OTBETCTBEHHBIM 3a PETHCTPALUIO BXOMSIICH
KOPPECTIOHAEHIU Y.

[TpoaOMKUTETLHOCTD BBIMOIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOTO JACHCTBUS - B JICHb
npuema JOKyMeHToB u3 MODII.

3.2.1.9. Pe3ynpTaToM aaIMHUHHMCTPATUBHOM MPOLEAYPHl SIBISIETCS PETUCT-
panusi 3asiBICHHUSL.

3.2.1.10. Cniocobom dukcanuu pe3yiabTara aIMUHUCTPATUBHON MPOIIETYPhI
SABJISIETCS PETUCTpPALMsl MOCTYIHUBILETO 3asBJIICHHUS C IMPOCTABJICHUEM PETUCTpa-
MOHHOTO HOMEpA Ha 3asiBJICHUH C YKa3aHUEM JaThl IpHEMa.

3.2.2. ®opMupoBaHKE U HAIPaBJIECHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3aPOCOB.

3.2.2.1. OcHoBaHuEM JJI Ha4aJla AIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SIBISETCS
HEIPEJCTABIICHUE 3asBUTEIIEM JINYHO JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.7 An-
MUHHUCTPATUBHOI'O PErJIaMEHTA.

CopepxaHue aAMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPhl BKIIIOYAET B CeOsl Halpas-
JIEHUE 3amnpoca CIEeLHAIUCTOM CEKTOpa apXUTEKTYypbl M I'PaJOCTPOUTENLCTBA B
oprad u (W) OPraHU3alHUI0, B PACHOPSKEHUU KOTOPBIX HAXOIATCSA JTOKYMEHTHI,
KOHTPOJIb HaJ CBOEBPEMEHHBIM MOCTYIUIEHUEM OTBETA HA HAIPaBJICHHBIN 3a1poc,
MOJIy4YeHHE OTBETa W MPHUOOIIECHHUE K MaKEeTy JTOKYMEHTOB JUJISl MPEAOCTABICHUS
MYHULHANAIBHON YCITyTH.

OOmuii MakCUMaJbHBIM CpPOK TOJArOTOBKM M HAMpaBJICHUs 3ampoca o



MPEIOCTABICHUHU IOKYMEHTOB B paMKaxX MEKBEJOMCTBEHHOTO MH(OPMAIIIOHHOTO
B3aUMOJIEUCTBUS - | pabounii 1€Hb CO JHA MOCTYIUICHMS 3asBJICHHS U JOKYMEH-
TOB, NPEAYCMOTPEHHBIX MNOANMYHKTOM 2.6.1 myHkra 2.6 AJIMHHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa, B aIMMHUCTPALHUIO.

Hamnpaienue MeXBEAOMCTBEHHOIO 3aIIpOCa B PAMKAX MEKBEIOMCTBEHHOTO
UH(GOPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUSI OCYUIECTBIISIETCS B DJIEKTPOHHOM BHUJIE C
UCIIOJIb30BAHUEM €JIMHOM CHCTEMBl MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O B3au-
MOJIEUCTBUSL M CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO II0YTOBOI'O CEpPBHCA T'apaHTUPOBAHHOU
JOCTaBKM C MPUMEHEHHEM CPEJICTB KpUIITOrpapuuecKol 3aiuTshl HHGOpMaluu U
3JIEKTPOHHOM IOIHCH.

IIpn OTCYTCTBHUM TEXHUYECKOM BO3MOKHOCTH HAIIPABJICHUS MEXBEIOMCT-
BEHHOTO 3aIpoca ¢ UCIIOJIb30BAHUEM CHCTEMBI DJIEKTPOHHOI'O MOYTOBOIO CEpBHUCA
rapaHTUPOBAHHOW JOCTaBKM MEKBEIOMCTBEHHBIH 3ampoc (opMupyercs Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHMSIMU MYHKTOB 1 - 6 1 8 vactu 1
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cratbu 7 PepepanbHOro 3akoHa «O0 opraHu3ali MPeJOCTABICHUS TOCYIapCT-
BEHHBIX W MYHMIMNAIbHBIX YCIYr» W HampaBisieTcs B OpraH u (Wid) opra-
HU3ALHI0, B PACTIOPSKEHUU KOTOPBIX HaXOAATCS YKa3aHHbIE TOKYMEHTBI, 110 MTOYTE
WU KyphEPOM.

3.2.2.2. KputepueMm NpUHATHS pPEUICHUS O HAMpaBIECHWUHU 3ampoca o0 HCT-
peboBaHUU JTOKYMEHTA B MOPSIIKE MEXBEIOMCTBEHHOT0 MH()OPMALIMOHHOTO B3au-
MOJIEUCTBUS SIBISIFOTCSI OCHOBaHHUs, MPEAYCMOTPEHHBIE IMYHKTOM 2.7 AJIMUHUCT-
PaTUBHOT'O pPErjaMeHTa.

3.2.2.3. Pe3ynbTaToOM aAMUHHACTPATUBHOMN NPOLEAYPHI SABISAETCA MOTyYCHUE
OTBETa Ha MEKBEJOMCTBEHHBIN 3aMpoc.

3.2.2.4. Cnocobom ¢ukcanuu pe3yJibTara BHIMOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
OpOLEaYphI SBISETCA MPUOOIIEHUE K MAKeTy JOKYMEHTOB I MPEJOCTABICHUS
MYHUIIMTAIBHOW YCIYTH JOKYMEHTA, MOJIYYEHHOTO B MOPSAJIKE MEXBEIOMCTBEH-
HOT0 UH(POPMAIIMOHHOTO B3aUMOICHCTBHS.

3.2.2.5. MakcuManbHbIi CPOK BBITOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOIETY-
pHBI - 7 pabouux AHEN (HampaBieHue 3amnpoca - 1 pabounii 1eHb, MOJTyYeHUE OTBETA
Ha 3a1poc - 5 pabouux JHEH, MpUOoOIIEHUE OTBETA K ey - | pabouuii 1eHb).

3.2.3. PaccMoTpeHue 3asBJICHHS U JOKYMEHTOB.

Peructpauusi TOKYMEHTOB SIBISIETCS OCHOBAaHMEM JUJIS Hayajaa aJMu-
HUCTPATUBHBIX JEUCTBUU MO MPEAOCTABICHUIO MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH.

CriennanucT CeKTopa apXUTEKTYpbl M IPaJlOCTPOUTEIBCTBA B TEUEHHUE OJI-
HOTO paboyero JHs NepeaaeT 3asBJICHUE C MAKETOM JIOKYMEHTOB B KOMHCCHIO IS
OPUHATHUS PELIEHUS O IPOBEICHUN OOIIECTBEHHBIX O0CYKICHUN.

Cekperapb KOMUCCUU B T€UeHHE HE Oojee 6 pabounx THEN C JaThl MOCTYII-
JIeHUs 3a8BJICHUS C MPUJIAraéMbIMU K HEMY JOKYMEHTaMHU IPOBEPAET UX KOMII-
JIEKTHOCTh ¥ COOTBETCTBHE YCTAHOBJIEHHBIM TpeOOBaHUSM, BBIHOCUT Ha pac-
CMOTPEHUE KOMHUCCHHU.

3.2.4. IlonrotoBka u MpoBeIeHUE OOIIECTBEHHBIX OOCYKIECHUMN MO BOIPOCY



MIPEJOCTABICHUSI pa3pelIeHUs] Ha OTKJIOHEHHE OT NpPENeibHbIX IapaMeTpoB
pa3peleHHOro CTPOUTEIBCTBA, PEKOHCTPYKLUMU OOBEKTAa KAlmUTalIbHOTO CTPOU-
TEJIbCTBA.

3.2.4.1. B uensix coOnoieHHs MpaBa 4e0BeKa Ha OJAroNpHUsATHBIE YCIOBUS
KU3HEJIEATEIbHOCTH, IPAaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB MPaBOOOIaiaTeNei 3eMeIbHBIX
Y4aCTKOB M OOBEKTOB KAMHUTAILHOIO CTPOUTEIHCTBA OOILIECTBEHHBIE 00CYXKIACHUS
II0 BOIPOCY MPEAOCTABICHUS PA3PEIICHHUs HA OTKIOHEHUE OT IPEACIIbHBIX
napaMeTpoB Pa3peleHHOr0 CTPOUTEIbCTBA, PEKOHCTPYKIUU OOBEKTOB KalUTaJb-
HOIO CTPOMTENIBCTBA IPOBOJATCA C YYaCTHEM IpaklaH, MPOXXHUBAKOIIKUX B IIpe-
JeJax TEPPUTOPUAIIBHOM 30HBI, B T'PAHMLAX KOTOPOW PACIIOJIOXKEH 3E€MEJbHBIN
YYacTOK WM OOBEKT KamUTaJIbHOTO CTPOUTENHCTBA, MPUMEHUTEIHLHO K KOTOPHIM
3aMpaniuBaeTCs pa3perieHme.

Komuccus HampaBniseT cooOeHusI O MPOBEACHUN OOIIECTBEHHBIX O0CYXK-

I[CHI/Iﬁ I10 BOIIPOCY MPCAOCTABJIICHUS PA3PCIICHUS Ha OTKIIOHCHHUC OT MIPCACIIbHBIX
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napamMeTpoB Pa3pelIeHHOT0 CTPOUTENbCTBA, PEKOHCTPYKIUUA OOBEKTOB KallUTallb-
HOT'O CTPOUTENLCTBA MPABOOOIIAIATENSIM 3€MENIbHBIX YYaCTKOB, UMEIOLIUX OO0IIHe
IPaHULbl C 3€MENbHBIM YYacTKOM, IPUMEHUTENBHO K KOTOPOMY 3alpalIiBacTCs
JaHHOE pa3peleHue, MPaBoo0IaaTeNIIM 00bEKTOB KaIUTAIbHOTO CTPOUTEILCTBA,
PacroIOXKEHHBIX Ha 3€MEJIbHBIX yYacTKax, UMEIOIIUX OOIIKe IPaHullbl C 3eMEllb-
HbIM YYacTKOM, IPHUMEHUTEIBHO K KOTOPOMY 3alpalluBaeTCs JIaHHOE pas3pe-
IIeHHEe, U TpaBooOIaaTeNIsIM MOMEIEHUH, SBISIONUXCS YacThl0 O0BEKTa KaIu-
TaJbHOIO CTPOUTEIBCTBA, MPUMEHHUTEIBHO K KOTOPOMY 3alpalllMBAETCS JAHHOE
paspenieHre. YKa3aHHbIE COOOILEHMsI HANpPABISAIOTCS HE IO3/HEE 4YeM uepe3 7/
JHEN cO AHS MOCTYIUIEHHS 3asBJICHUS 3aHMHTEPECOBAHHOIO JIMIA O MPEIOCTaB-
JIEHUW MYHHULIMIIAJIBHON YCITyTH.

Cpok mnpoBesieHHs] OOIIECTBEHHBIX OOCYXICHUN C MOMEHTa OMOBEHICHUS
npaBooOyaaTenaeil CMEXHBIX 3E€MENIbHBIX YYacTKOB, OOBEKTOB KalUTaIbHOTO
CTPOUTENBCTBA O BPEMEHU U MECTE UX MPOBEJCHUS 10 AHS ONMYyOJIMKOBAaHUS 3aK-
JIOYEHHUS O pe3ysbTaTax OOIIECTBEHHBIX OOCYXIECHUN ONpEAeseTCcsl PelIeHUEM
CoBera Kypckoro MyHHMIMIIAJBHOTO OKpyra M HE MOXKET ObITh Oojiee OJIHOTrO
MecsLa.

Pacxozpbl, CBS3aHHbBIE C OpraHu3aluedl U NPOBEACHUEM MyOJUYHBIX CIyIlIa-
HUH 10 BOIIPOCY O MPEAOCTABICHUH Pa3pEIICHNs] Ha OTKIOHEHUE OT MPENEIbHbIX
napaMeTpOB Pa3pelIeHHOr0 CTPOUTEIBCTBA, PEKOHCTPYKIIUU OOBEKTOB KalUTalb-
HOTO CTPOUTENbCTBA, HECeT (PU3MUECKOe WM IOPUAMYECKOE JIHMIIO, 3aMHTEPECO-
BAHHOE B MTPEJIOCTABIECHUHN TAKOT'O Pa3peIICHMS.

3.2.4.2. ITocne 3aBepiieHUs] OOLIECTBEHHBIX 00CYXKACHHUI CEKpeTapb KOMHUC-
CUU TOTOBHUT MPOTOKOJ MyOJUYHBIX CIYIIAHWM, 3aKIIOYEHHE KOMHCCHHM IO pe-
3yJbTaTaM MyOJIUYHBIX CIYIIAHUH, MPOEKT NOCTAHOBIIEHUS aIMUHUCTPALUH.

3akiIroyeHue Mo pe3yJsibTaraM OOIIECTBEHHBIX OOCYKIEHUMN MyOJIUKYyeTcs B
HOpSAAKE, YCTAaHOBJIEHHOM ISl O(UIMAIBLHOTO OIyOJIMKOBAaHUS MYHHULMIAIbHBIX
IPaBOBbIX aKTOB, MHON O(duLIManbHON MH(pOpMALUH, pa3MellaeTcs Ha opuunaib-



HOM CalTe aIMUHUCTpALUHU B ceTH «HTEpHET.

Ha ocHOBaHMM 3aKIIFOUEHHSI O PE3YJIbTaTaxX OOIIECTBEHHBIX OOCYXIECHUN I10
IPOEKTY PEIICHHS] O MIPEAOCTABICHUHU Pa3pEIICHHs Ha OTKJIIOHEHUE OT MPEAEIIbHbIX
napamMeTpoB Pa3pelIeHHOTO0 CTPOUTENbCTBA, PEKOHCTPYKLIUUA OOBEKTOB KallUTajlb-
HOTO CTPOMUTENbCTBA KOMHUCCUS B TE€UEHHE MATHAAUATH PabO4YMX JTHEH cO JHS
OKOHYAHHUSI TAaKUX OOCYXKJIEHUW OCYLIECTBISET MOATOTOBKY PEKOMEHIAlUi O Tpe-
JOCTaBJIEHUM TAKOI'O pa3pelieHusl WIK 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM TaKOro pas-
pELICHMS C yKa3aHUEM NIPUYMH IPUHATOTO PEIICHUs M HAIIPaBIISIET YKAa3aHHbBIC pe-
KoMeHJanuu riase Kypckoro MyHUIMIAIbHOTO Okpyra CTaBpoOIIOIBCKOTIO Kpas
(manee - ryIaBa OKpyra).

3.2.5. Ilpunsatue pemieHus O MPeaoCTaBICHUH (OTKa3€e B MPETOCTABICHUH )
MYHHUIMNAIBHON YCIIYTH U MIOATOTOBKA IMPOEKTA PEILICHUS.

ConeprkaHue aAMHUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI BKIIOUAET B CEOsI:

1) npuHATHE pelIeHus O NPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCITYTH;
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2) NpUHSTHE PEIIeHUsT 00 0TKa3€ B MPEJAOCTABICHUN MYHUIIUITAIIBHON yCITy-

TH;
3) yTBepKIE€HHME peIIeHUs O MpeAoCTaBlieHHHu (00 OoTKaze B MPEIOCTaB-
JICHUH ) MYHULIUIIAILHON YCIyTH;

4) HampaBlieHUE YBEJOMIICHUS 3asBUTENIO (IIPU OOpaIeHUN Yepe3 eIUHbIN
nopTall U (WIM) peruOHaJbHbBIN MTOPTA).

3.2.5.1. [IpuHsTHE pelIeHus O NPeI0CTABICHUN MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

3.2.5.2. I'naBa okpyra B TeueHHE 7 JHEW CO JHA MOCTYIUICHHS PEKOMEH-
Ay MPUHUMAET PEIICHUE O MPEIOCTABICHUM Pa3pElIeHUs] Ha OTKJIOHEHUE OT
MpeJeIbHBIX TapaMETPOB Pa3pPEIICHHOTO CTPOUTEILCTBA, PEKOHCTPYKIIUH OOBEK-
TOB KallUTaJbHOI'O CTPOUTEILCTBA WIM 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUHU TaKOro pas-
pelieHrs ¢ yKa3aHUEeM MPUYUH MPUHSITOTO PEIICHMS. YKa3aHHOE PEIICHUE MOjI-
JCKUT OMyOJUKOBAHUIO B TIOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM JJIsl O(UIIMAIBHOTO OMyOJIu-
KOBaHUSI MyHUILIMAIBHBIX MPABOBBIX aKTOB, MHOU oduIinanbHol uHDOpMauu, u
pa3mMelaercsa Ha opUIIMaILHOM caiiTe aIMUHUCTpaluK B ceTu «HTepHeT».

[Ipy ycTaHOBIIEHMHM OTCYTCTBUSI OCHOBAHUM IJIsi OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MYHHUITUTIATBHON YCIYTH C YYETOM PE3yJIbTaTOB OOIIECTBEHHBIX 00CYXKICHUH, CeK-
peTapb KOMUCCHH OCYILECTBIISIET MOATOTOBKY MPOEKTA OCTAHOBJIEHUS aJIMUHHUCT-
paluuMu O MOPENOCTAaBICHUM Pa3pEIICHHs] HAa OTKJIOHEHHE OT MpEeAeNbHBIX Mapa-
METPOB Pa3pEIICHHOTO CTPOMUTENIHCTBA, PEKOHCTPYKIIMH OOBEKTOB KAMUTAIHHOTO
CTPOUTENIbCTBA W TNEpeAacT B TMOPSAKE JACJIONPOM3BOJCTBA TJIaBE€ OKpyra Ha
MOJIHUCH.

3.2.5.3. [Ipunsitue pewmenus o0 0TKaze B NPEIOCTABICHUU MYHHULMUITATILHON
YCIIyTH.

[Ipu HanWuMM OCHOBAHMM JIsl OTKa3a B IPEIOCTABIECHUM MYHHULUNAJIbHON
YCIIYTH C YU4E€TOM Pe3yJIbTaTOB OOIIECTBEHHBIX 0OCYKJICHHH, CEKpeTapb KOMUCCUHU
OCYUIECTBJISIET MOATOTOBKY MPOEKTA MOCTAHOBJICHUSI aIMUHUCTpAIIMd 00 OTKa3e B
NPEAOCTABIEHUN Pa3pelIEHUs Ha O IPEAOCTABICHUU Pa3pelI€HUs Ha OTKIIOHEHHE



OT TMpENEeIbHBIX MMapaMEeTPOB Pa3pPEUICHHOIO0 CTPOUTEILCTBA, PEKOHCTPYKIIMU
00BEKTOB KaUTAJIBLHOI'O CTPOUTEILCTBA U MIEPEAACT IJ1aB€ OKPYra Ha MOAMUCH.

3.2.5.4. YTBepxKaeHue peuieHus o npeaoctaBieHuu (00 oTkaze B IMpeoc-
TaBJICHUH ) MYHUIUIIAILHON YCITYTH.

[TognucanHbpie I1aBOM OKpyra MOCTAaHOBJICHUE aIMUHHUCTpPAIIUU O TPEa0C-
TaBJICHUM pa3pelieHrss Ha OTKJIOHEHHE OT TpeAC/IbHBIX MapaMeTpoB paspe-
[IEHHOT'O CTPOUTENIbCTBA, PEKOHCTPYKIIMU 00BEKTOB KAlTUTAIBHOTO CTPOUTEIbCTBA
A100 TMOCTAHOBJIEHHE AMUHUCTPAIIMU 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUU pa3perieHUs
HAa OTKJIOHEHHE OT TPEACNbHBIX MapaMeTPOB pPa3pEIIEHHOTO0 CTPOUTENIbCTBA,
PEKOHCTPYKIIMU OOBEKTOB KalMUTAIBLHOTO CTPOUTENHCTBA MEPEAIOTCS CEKPETAPIO
KOMHCCHH.

3.2.5.5. Hampamnenue yBeJOMJICHUS 3asBUTENO (Tpu oOpamieHun dYepes
€UHBIN opTall U (WIN) peTUOHATBHBIN MTOPTAI).

Cekperapp KOMUCCHUHU HAIIPaBJISET YBEAOMIIEHUE Yepe3 JIMYHbIA KaOMHET Ha
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pPETHOHAILHOM TIOpTajie B BHUAE DJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa (yBEAOMJICHHE O
MOJIO)KUTEIILHOM ~ PCIICHUH TPEAOCTABICHUS MYHHUIIUNIAIBHOW YCIyTH WIH 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUHN MYHUIIUIIAIBLHON YCIYTH C YKa3aHUEM NMPUYUH 0TKa3a).

[Tpo10KUTETLHOCTD BBITIOTHEHUST aIMUHUCTPATUBHOTO JeiCcTBUA - 1 pabo-
YUl IeHb CO JIHS MPUHSATHS PEIICHUs O TPEIOCTaBICHUH (OTKa3e B MpPEOCTaBIIe-
HUUW) MYHUIIUTTAIGHON YCITYTH.

3.2.5.6. Pe3ynbTatoM BBINIOJTHEHUS AaIMUHHCTPATUBHON MNPOLEIYPHI SBIIS-
eTCsL:

MOCTAHOBJICHUE aJIMUHUCTPAIUHA O TIPEIOCTABICHUHN Pa3pEIICHUS Ha OTKJIO-
HEHHUE OT MPEACTBHBIX MapaMEeTPOB Pa3pPEIICHHOTO CTPOUTENHCTBA, PEKOHCTPYK-
ITUU 00BEKTOB KAITUTAIIBHOTO CTPOUTELCTBA;

MIOCTAHOBJICHHE aIMUHUCTPALIMU 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN Pa3peIICHHS
Ha OTKJIOHEHHE OT TMpPEAENbHBIX MapaMeTPOB pa3pPEIICHHOTO CTPOHUTEIHCTBA,
PEKOHCTPYKITUU O0OBEKTOB KATMTAIBHOTO CTPOUTEIIHLCTBA.

3.2.5.7. Cnocobom ¢ukcanuu pesyibTaTa aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
ABJISIETCS TIOANMCAHHBIE TJIaBOM OKPYTa U 3aperMCTPUPOBAHHBIC B MOPSIJIKE JEIIOI-
POM3BOJICTBA:

MOCTAHOBIICHUE QJMHUHHUCTPAllUd O TIPEIOCTaBICHUU pa3perieHus Ha
OTKJIOHEHHE OT TPENeIbHBIX MapaMeTpOB pPa3peIIeHHOTO0 CTPOUTENIbCTBA,
PEKOHCTPYKITNH O0OBEKTOB KAMUTAIBHOTO CTPOUTEITHLCTBA;

MIOCTAHOBJICHUE aIMUHUCTPALUU 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUU Pa3peLICHHS
HAa OTKJIOHEHHE OT TMpeAeNbHBIX MapaMeTPOB Pa3PEIICHHOTO CTPOHUTEIHCTBA,
PEKOHCTPYKITUH O0OBEKTOB KAaTMTAIBHOTO CTPOUTEITHLCTBA.

3.2.6. HanpaBnienue 3asBUTENIO pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULIANAb-
HOH yCIIyTH.

ConeprkaHne aMUHUCTPATHBHON MPOIIEAYPHI BKIIOUAET B CEOSI:

1) HampaBieHHe 3asBUTENO0 pe3yjibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIIyTH;



2) mosty4eHue pe3yJibTara MpeaoCTaBIeHUs MyHUIUIIaIbHOU yciayru MOL;

3) BblIauy pe3yJsibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIYTH 3asIBUTEITIO
(B ciyuae oOpamienust yepez M®@II);

4) nepenayy HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB B aIMUHUCTPAIIHUIO.

3.2.6.1. HampaBieHue 3asBUTENI0 pE3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHMIIU-
MAJIbHOW YCIIYTH.

3.2.6.1.1. Ilpu oOparieHny 3asBUTEIIS B A IMUHUCTPAILIHIO.

CekpeTapb KOMHCCUU PETUCTPUPYET PE3YyJIbTAT MPEAOCTABICHUS MYHHIIU-
NaJbHOU yCIIYyTH B YCTAHOBJIICHHOM TOPSAJIKE W HAIPABIISIET 3asBUTEIIO CIIOCOOOM,
YKa3aHHBIM B 3asBJICHHUU: MOYTOBOM CBA3BIO; BpPY4YaeT JUYHO;, HAMNPABISET €My
3JIEKTPOHHBIN JTOKYMEHT, MOAMUCAHHBIN AJIEKTPOHHOMN MOIIMKUCHIO, HA AIPEC AIIEKT-
POHHOM IMOYTHI.

[IpoaomKUTENBHOCTh  BBIIIOJHEHUSI aJMUHUCTPATUBHOTO ACUCTBUA - | pa-
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Oouuii IeHb CO JHS MPUHATUSI PELICHUs O TIpeocTaBiIeHuu (00 0TKa3e B Mpeaoc-
TaBJICHUH ) MYHUITUIIAJILHON YCITYTH.

3.2.6.1.2. ITpu nmuunom o6pamenuu B MDII.

B ciyyae yka3aHus B 3asBJICHMM MECTOM IOJYYEHHS pe3ysibTaTa MYyHHU-
uunanbHoM yciyru «B MOL[» pe3ynprar npenocTraBieHus MyHULIMIIAIBHONW yC-
JIyTH

HarpaBisgercss B M®I] o conpoBoguTeIbHOMY peecTpy Ha OyMa)KHOM HO-
cuTerne.

[IpoaomKUTENBHOCTh BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO AeWCTBUS - | pa-
O00uyMil JeHb CO JHS MPUHATUSA PELIEHUs O MpeAocTaBiieHHd (00 oTKasze B IIpe-
JOCTaBJICHUN ) MyHULIMTIATBLHON YCITYTH.

3.2.6.2. TlonydyeHue pe3ynbTara MPEJOCTABICHUS MYHHUIUMIIAIBHON YCIyTH
MOII.

Paborauk MO®IL] npuHuMaeT pe3ysbTaT MPEJOCTaBICHUS MYHUIIMITATbHON
YCIIYTH.

[IpoAOMKUTENEHOCTD BBIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO ACHCTBUS - B JICHb
NOJIyYEHHUS pe3yJIbTaTa U3 aAMUHUCTPALINH.

3.2.6.3. Beimaua pe3ynbTaTa MpeaoCcTaBiICHUsS MYHHUIIUNIAIBLHON YCIIyTH 3asi-
BUTENIO (B citydae oOpamienus uepe3 MOILI).

[Ipu obOpamenuu 3asButens (npeacrtaButens 3asButensi) B M®DI] 3a BbI-
Jayeil TOKYMEHTOB, SIBIISIOIIMXCS PE3yJIbTaTOM MPEIOCTABICHUSI MYHHUIUIATbHON
yciyru, pabotauk MOLI:

a) yCTaHABJIMBACT JUYHOCTh 3asBUTEINISI (JIMUHOCTh M TMOJHOMOYHUS TPEC-
TaBUTEJIS);

0) BBIJIa€T pe3yJIbTaT 3asBUTEINIO (IIPEACTABUTEIIO 3aIBUTENS);

B) OTKa3bIBAET B BblJ]au€ pe3yjIbTaTa B Cilyyae, €cliv 3a BblJjaueil 00paTuiioch
JUII0, HE SIBIISIFOLIEECS 3asiBUTENEM (TPEICTaBUTENIEM 3asiBUTENs), JIMOO 0OpaTUB-
HIEECS JIULO OTKA3AJIOCh MPEIBABUTH JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOUINNA €r0 JUYHOCTb.



[Tpo10IKATENBHOCTD BBIOTHEHUS! aIMUHUCTPATUBHOIO JIEUCTBUS - B J€Hb
oOpallieHust 3asBUTENS.

3.2.6.4. [lepenaua HeBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIUIO.

Paborauk MO®IL] nepenaer mno cConpoBOAUTENLHOMY pPEECTpPY B aJIMUHHCT-
panuio HEBOCTPEOOBAHHBIM 3asgBUTENIEM peE3yJibTaT MPEJOCTABICHUS MYHHUIIU-
MAJIbHOW YCIIYTH.

[IpoAOMKUTENBHOCTD BBIIIOTHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOIO IEUCTBUA - IO UC-

TeueHnn 30 KaleHAApHBIX JHEH C MOMEHTA MOJYy4YeHUsl pe3yJibTaTa MYHU-
LUNAIBHON YCIYTH.

3.2.6.5. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MpPOLEIYypPHl SB-
JISI€TCsl HaIlpaBJICHUE 3asSBUTENIO CIIOCOOOM, YKA3aHHBIM B 3asIBIIEHUH, pe3ysbTara
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

3.2.6.6. Criocobom (ukcammu pe3yibTaTa aJIMUHUCTPATUBHOMN MPOLETYPHI

SABJIIACTCA ITOATOTOBKA CCKPETAPEM KOMHCCHHU Ha 6YMa)KHOM HOCHUTCJIC COIIPOBO-
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JTUTEJIBHOTO TMHChbMA C MPUIOKECHHEM pPE3YyJIbTaTa MYHUIUIIAIBHON YCIYTHM WU
BPYYCHHE €r0 3asBUTEIIIO MIPU JIMYHOM OOpaIieHUH.

3.3. BapuaHTbl NpenOCTaBICHUS MYHMIIMIAIBHOM YCIYTH, BKIHOYAOIIHE
NOPSIIOK TMPEAOCTABICHUS YKA3aHHOM YCIYIM OTACIbHBIM KAaTErOpUsIM 3asBU-
Tenel, OObEeIUHEHHBIX OOIMMHU TpU3HAKAMH, B TOM YHCJIE€ B OTHOIICHUHU
pe3ynbTaTa MyHULIUITAILHON YCITYTH, 32 MOJTYyYEeHUEM KOTOPOTO OHU OOPaTHIINCh

[IpenocraBieHre MyHULMNAIBHOW YCIIYTM OTAEIbHBIM KaTETOPUAM 3asiBU-
TeNe, OObCIMHEHHBIX OONIMMHU TPHU3HAKAMH, B TOM YHWCJIE B OTHOIIECHUU pe-
3yJibTaTa MYHHUIIMNIATBHON YCIIYTH, 32 MOJIYYEHUEM KOTOPOrO0 OHU OOpATHIINChH HE
IIPENYCMOTPEHO.

4. ®opMbI KOHTPOJISI 32 UCTIOJTHEHHEM
AJIMHUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa

4.1. Tekymunii KOHTPOJIb 3a:

MOJTHOTOM, JOCTYIMHOCTBHIO M Ka4y€CTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHIIUIIAIBHOMN
YCIAYyTHM OCYLIECTBISICTCS MEPBBIM  3aMECTUTEIEM TJIaBbl  aJIMUHHUCTpPAlUH,
KYPUPYIOIIEM JICITEILHOCTh OT/I€JIa MyHUILIMTIIAJIBHOTO X034MCTBA, APXUTEKTYPHI U
IPaIOCTPOUTENBCTBA, MIYTEM IMPOBECHUSI BHIOOPOYHBIX MPOBEPOK COOIOJCHUS U
VICTIOJTHEHUS CIICHIMAIUCTAMM OT/I€JIa MYHHUIIUIIAIBHOTO X035iCTBA, ApXUTEKTYPhI U
rpagoCTPOUTEIHCTBA TOJIOKEHU AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa M OIpoca
MHEHUS 3asIBUTEIICH;

COOJIIOJICHMEM TOCJIEA0BATEIbHOCTH aJMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUM, OMpe-
JEJICHHBIX AJMUHHUCTPATUBHBIMHU NPOLEAYpPAMHA MO IPEIOCTABICHUID MYHUIIH-
MAJIBHOM YCIIYTH, CPOKAMHU PACCMOTPEHHSI JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCA HAYAJIb-
HUKOM OT/IeJIa MyHULIMNIAJIBHOTO XO35IMCTBA, APXUTEKTYPhl U TPaJOCTPOUTEIHCTBA
MOCTOSIHHO MYTEM MPOBEJACHUS MPOBEPOK COOJIIOACHUS W HUCIIOIHEHUS CIelua-
JIMCTAMU CEKTOpPA apXUTEKTYpPbl U IPaJOCTPOUTEIBCTBA OTIENIA MYHHUIUIIAIIBHOTO
XO03SI1ICTBa, aApXUTEKTYPbl U TPaJOCTPOUTEIHCTBA, MOJOKEHUNA AJIMUHUCTPATUB-



HOT'O PErJIaMeHTa, UHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickon denepanun
Y HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB CTaBpOITOIBCKOTO Kpasl.

Texkymuii KOHTpoJb 3a coOmtojgeHueM padotHukamu ML nocnenosa-
TEJBbHOCTU IEVCTBUN, YCTAHOBJIEHHBIX AMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM U WHBI-
MU HOPMaTUBHBIMH ITPABOBBIMHM aKTaMHU, YCTAHABIMBAIOIIUMH TPeOOBaHUS K Ipe-
JNOCTAaBJIECHUIO MYHMIUMIIAJBHON YCIIYT'M, OCYIIECTBISETCS PYKOBOJAUTEIEM KIIU-
eHTCKOM city)k0b1 M®DI] exeqHeBHO.

[To pe3ynbTaTaM MPOBEACHUS MPOBEPOK B CIIy4yae BBISBICHUS HAPYUICHUI
BUHOBHBIE JIMI[A [TPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJa-
TenbcTBOM Poccuiickoii @enepanun U 3aKoHOAATENbCTBOM (CTaBpOIOIBCKOTO
Kpas.

4.2. Ilocnenyroomuii KOHTPOJIb 32 UCIOJIHEHUEM IOJOKEHUI AJIMUHUCTpA-
TUBHOI'O PErIaMEeHTa OCYIIECTBISIETCA MOCPEICTBOM MPOBEIEHUS IMPOBEPOK COO-
JIOJICHUST TIOCIIEOBATEIbHOCTH aJIMHUHHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUN, ONPENCIICHHBIX
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aAMUHUCTPATUBHBIMU MIPOLIETyPaMH, COOTIOJIEHUEM CPOKOB, IMPOBEPKHU MOITHOTHI,
JOCTYITHOCTH M Ka4eCcTBa MPEJIOCTaBICHUSI MYHUIIMIAIbHOU YCIIYTH, BBISBICHUS U
yCTpaHEHUs] HapylLIEeHUH MpaB 3asBUTENIECH, PACCMOTPEHUSI IPUHATHS PELICHUNA U
HOJrOTOBKM OTBETOB HAa HMX OOpallleHus, COAeprKaliue >XajoObl Ha pEeLICHMUS,
neicTBust (6e371ecTBYS) JOKHOCTHBIX JIML aIMUHUCTPALIHH.

[lepnoIMYHOCTh OCYILECTBIEHUS MOCIEAYIOIIETr0 KOHTPOJS COCTaBIISET
OJIMH pa3 B TPH roja.

4.3. Jnst mpoBeieHNs MPOBEPKH B aIMUHUCTPALUU (POPMUPYETCS KOMUCCHSI.
Pe3ynbTarhl AeAT€IbHOCTH KOMUCCHH O(QOPMIISIOTCA B BHJAE CIIPaBKU, B KOTOPOM
OTMEYAOTCS BBISIBJICHHBIE HEJOCTATKU U MPEJIOKEHUS 110 UX YCTPAHEHHUIO.

CripaBka NOJNKCHIBAETCS MPEJCEAATENIEM KOMUCCUH, CEKPETapeEM KOMUCCUU
¥ BCEMU WICHAMH KOMHUCCHUH, YYaCTBOBAaBIIMMU B MPOBEPKE.

4.4. TlnaHoBble MPOBEPKU OCYUIECTBIISIIOTCS HA OCHOBAHUU PACHOPSKEHUMN
aIMUHUCTPALIMH.

BHemnnaHoBbIE MPOBEPKHU OCYIIECTBISIOTCS HAa OCHOBAHUU PACHOPSIKEHUM
aaMuHUCTpauuu. [Ipu mpoBepke paccMaTpUBArOTCS BCE BOMNPOCHI, CBSI3aHHBIE C
IOpPEJOCTABICHUEM MYHULMNAIBHON YCIYrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH) WIH
OTJIEJIbHBIE BOIIPOCHI (TeMaTH4ecKue NMpoBepkH). [IpoBepkn Takke MPOBOIAT IO
KOHKPETHOMY OOpaIIeHHIO 3aMHTEPECOBAHHOTO JIIIA.

BHemiaHOBbIE MPOBEPKU MOJTHOTHI M KayecTBa MPEIOCTaBICHUS MYHHUILIH-
MaJbHON YCIYTH TPOBOAATCA HAa OCHOBAHWMHU OOpAIlEHUS 3aWHTEPECOBAHHOTO JI-
una.

4.5. B mo0oe BpeMs ¢ MOMEHTA PErUCTPALMH JOKYMEHTOB B aJIMUHHUCTpA-
MU 3as8BUTE]Ib UMEET MPABO 3HAKOMUTHCSA C JOKYMEHTAaMU M MaTepuajaMu, Ka-
CalOIMMHUCS €r0 PacCMOTPEHUS, €CIIM 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJBI U 3a-
KOHHBIE HHTEPECHI APYTUX JIMI] M €ClId B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX U MaTepuaiax He
COJIEPIKATCS CBEJIEHUSI, COCTABIISIFOIINE FOCYJApPCTBEHHYIO WIIM UHYIO OXPaHSIEMYIO
(enepanbHBIM 3aKOHOM TalHY.



4.6. AnMuHUCTpanus, €€ JOJKHOCTHBIE Jinia, M®LI, opranu3anuu, ykazaH-
Heie B yactu 1.1 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa «O0 opraHu3aiu NpeaocTaB-
JIEHUS] TOCYJApPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT», U UX paOOTHUKHU, YUaCTBYIO-
M€ B MPEIOCTABICHUH MYHULMUIIAJBHON YCIYTH, HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a
NOJIHOTY M Ka4eCTBO IPEAOCTABIECHUS MYHMIMIIAJIBHOM YCIYTH, 3a JEUCTBUS
(Oe3neiicTBHE) U pellIeHUs, IPUHUMAEMbIe (OCYILIECTBIIsIEMbIE) B XO/€ MPEIOCTaB-
JeHUS MYHHULMIMAIBHON YCIYTH, 3a COONIOACHHE W MCIOJHEHUE TOJIOKEHHM
AJIMMHUCTPAaTUBHOI'O pErJIaMeHTa, MPaBOBbIX akTOB Poccuiickoir Penepanuu,
CraBponosbCKOro Kpasi, MyHHIIMIAJIbHBIX IPAaBOBBIX aKTOB, YCTAHABIMBAKOLIUX
TpeOOBaHUs K MPEJOCTAaBICHUIO MYHULIMIIAIBHON YCIYTH.

IlepcoHanpHast OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIML, MyHULIUIIAIBHBIX CILY-
KalUX aIMHAHMCTPALMU, OTBETCTBEHHBIX 3a MWCIOJHEHUE AaJMUHUCTPATUBHBIX
MIPOLIEAYP, 3AKPEIUIAECTCS B MX JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKLHSX B COOTBETCTBHM C

TpeOOBaHUSIMU 3aKoHOAaTeNbcTBa Poccuiickoil Denepanyii U 3aKOHOJATENbCTBA
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CTaBponoabCKoOro Kpas.

[lepconanbHas OTBETCTBEHHOCTh paboTHUKOB M®II, opranuzanuii, ykazaH-
HeIX B yactu 1.1 cratbu 16 ®enepanbHoro 3akoHa «O0 opraHu3amnuu IMpeaoc-
TaBJICHUS] TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHUUHUIAIBHBIX YCIyI», YYacCTBYIOIIHMX B Ipe-
JNOCTaBJICHUHA MYHUIMIIAIbHOW YCITYTH, 3aKPEIUISIETCS HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aKTa MM YKa3aHHBIX OpraHU3alMii B COOTBETCTBUHM C TPEeOOBAHUSMU 3aKOHO-
natenbcTBa Poccuiickoit deaepanun u 3akoHoaTebecTBa CTaBpPONOJIBLCKOTO Kpasi.

B crmydae BhISIBICHHS HapylIeHUs TMpaB OOpPATHUBIIUXCS 3asBUTENCH, TO-
psAlka U CPOKOB PAaCCMOTPEHHMs 3aIIPOCOB 3asBUTENIEUM, yTpaThl JOKYMEHTOB 3a-
SIBUTEJICH BUHOBHBIE JIMIIa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUU C 3aKOHO-
narenbcTBOM Poccuiickoit denepannu.

4.7. KoHTpOIb 32 MPEIOCTABICHUEM MYHULUNIAIBHOW YCIYTH, B TOM YHUCIIE
CO CTOPOHBI TpaXJaH, HMX OOBEAMHEHUM U OpraHU3alUl, OCYIIECTBIACTCS
MOCPEJICTBOM TOJIYYEHHUS TIOJTHOM, aKTyaJIbHOM U JOCTOBEpPHOW HHGPOpPMAIUU O
NOpAJIKE MPEJOCTABICHUS MYHULIUIIATLHON YCIYTH U BO3MOXHOCTH JIOCYJI€OHOTO
paccMoTpeHust oopareHuii (ano0) 3asBuTenen (UX MpeACTaBUTEIICH).

['paxxiane, KOTOpBIM MPEAOCTABISETCS MYyHHULMNAIbHAs YCIyra, HUMEIOT
IIpaBoO Ha JIIOObIE TPETYCMOTPEHHBIE 3aKOHOIaTeNHCTBOM Poccuiickoit denepanmu
(bOpMBI KOHTpPOJISL 32 JAESITEIbHOCTHIO aJIMUHHUCTPAIIMU TPU MPEIOCTABICHUU UM
MYHULANAIBHON YCITyTH.

4.8. IOpuauyeckue nuia, UHAUBUAYAIbHBIE TPEANPUHUMATENN, TPaXKIaHE,
UX OOBEIUMHEHMS M OpraHu3alMu B CiIydyae BbIABJICHUS (DaKTOB HaAPYIICHUS
NOopsi/IKa MPEAOCTABICHUST MYHHIMIIAIBHON YCIYTH WM HAJJICKAIIETO HCIOJ-
HEeHUsI AJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa BIIpaBe OOpaTUTHCS C Kajao0od B op-
raHbl U K JODKHOCTHBIM JIMIIAM, YKa3aHHBIM B IMYHKTE 5.2 AJMUHUCTPATUBHOTO
periaMmeHTa.

Kanoba MoxkeT ObITh MPEACTABICHA HA JIMYHOM MpUEME, HalpaBlieHa MOY-
TOBBIMHM OTMPABIICHUSAMH WIH B 3JEKTPOHHOU (pOpME C UCIOJIb30BaHUEM HHPOP-



MAaIMOHHBIX pecypcoB B cetu «MHTepHET», eIWHOro MopTaja, PErHOHAIbHOTO
noprana.

5. HocyneOHnblit (BHECYA€OHBIN) MOPSA0K 00XKAIOBAHUS PEIICHUIN
u faevictBuil (0e3aeiicTBus) aamuuuctpanun, M®ILI, opranuzamnui,
yKa3aHHbIX B yacTu 1.1 cratbu 16 @enepanbHOro 3aKoHa
«O06 opranu3aiyy NpeOCTaBICHHS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCITYT», a TAKKE UX JOJHKHOCTHBIX JIUII,
MYHUITUTIATBHBIX CIIYXaIIUX, pAOOTHUKOB

5.1. 3agBuTenp UMeeT MpaBo Ha AocyaeOHOoe (BHecyaeOHOe) o0KaloBaHUE
pemieHuit u (M) nercTBui (6e31eicTBUS), TPUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) aIMU-
HUCTpALMEH, ee JOIKHOCTHBIMU JIUI[AMHU, MYHUIIUIAIbHBIMU CITY>Kall[UMH, a TaK-
ke ML, opranuzanusiMu, ykazaHHbiMu B 4actu 1.1 crateu 16 denepanbHoro 3a-
koHa «OO0 opraHuzanuy MPeJAOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIATBHBIX
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YCIIyT», UX JOJDKHOCTHBIX JIUI, PAOOTHUKOB B XOA€ NPEIOCTaBICHUS TOCY-
JAPCTBEHHOU YCIIyTH, B MOPSAKE, NPELyCMOTPEHHOM riaBou 2.1 denepanbHOrO
3akoHa «O0 opraHu3aluu NPeA0CTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUMATIBHBIX
yciym (J1anee - )xano0a).

5.2. Kanoba MoxkeT ObITh MMOaHA 3aBUTETIEM WM €0 MPEICTABUTEIIEM:

Ha UMs TJIaBbl OKpyra - B CIIy4yae eciiu oOXKalyroTcs aecTBus (Oe3nenct-
BU€) aJIMUHUCTpPAIUH, €€ IOJDKHOCTHBIX JIUI, MyYHUIIUIAIBHBIX CIYKaIlIUX, TUPEK-
topa MOII;

Ha uMsa aupektopa MO®II - B ciydae eciin 00XKanyrTCs pelieHns U ICUCT-
Bus (O6e3neiicTBue) padbotHuka MOILI.

’KanoObl Ha pemieHus u AeicTBuUs (Oe3neicTBIE) paOOTHUKOB OpraHU3alNi,
IpeayCMOTPeHHBIX YacThio 1.1 cratem 16 denepanbHoro 3akona «O0 opraHusa-
MU TPEJOCTABICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIyIr», MOJAIOTCS
PYKOBOJUTENSIM TAKUX OpraHU3aIui.

B cayuyae momaum xanoObl MpeACTAaBUTENEM 3asBHUTENS MPEACTABISIFOTCS:
JIOKYMEHT, YyJOCTOBEPSIIOUIUNA €ro JWYHOCTh, M JIOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIIHI
MOJIHOMOYHUS Ha OCYILECTBIEHUE JEHCTBUIA OT UMEHU 3asiBUTENS, OPOPMIICHHBIN B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickon denepanui.

Kanoba moxer ObITh TogaHa 3asBuTeraeM depe3 MOILI, kotopsiii obecrie-
YUBAET €€ Mepeiady B aIMUHUCTPALUIO.

Kanoba MoxkeT ObITH MMOJaHA B MUCBMEHHOM (hOpMe Ha PYCCKOM S3BIKE Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE TIOYTOBBIM OTIPABICHUEM, MPU JTUIYHOM TPHUEME 3asiBUTEIIS
WM €T0 MPEIACTABUTEIIS, a TAKKE B SJIEKTPOHHOM BHJIE.

Kanoba na pemenust u (wnu) neicTBus (0e3neiCTBUE) aMUHUCTPAIINH, €€
JOJKHOCTHBIX JIMIl, MyHULIMNAIBHBIX CIYKAIllMX PACCMaTpPUBAETCSI B COOTBETCT-
Bun c IlonoxxenneM o0 OCOOCHHOCTSX TMOAAYM M PACCMOTPEHHUS KaloO Ha pe-
meHus U AeictBus (0e3nelicTBue) agMUHHUCTpauu Kypckoro MyHUIIMIAIBHOTO
okpyra CTaBpoOnoJIbCKOrO Kpas, €€ CTPYKTYpPHBbIX MOJpa3feiIeHU H Teppu-



TOPUAIBHBIX OPraHOB, OOJAJAIOIIMX MpPaBaMU HOPUAUYECKOTrO JIUIA, MYHUIU-
nanbHbIX yupexjaenuii Kypckoro mynwuiunanbHoro oxpyra CTaBpoOmnojabCKOTo
Kpasi, MPeIOCTaBIISIONIUX TOCYJaPCTBEHHbIC U (WJIM) MYHUIUIIAIBHBIC YCIYTH, U
WX JODKHOCTHBIX JIMII, MyHHUIIUTIAIBHBIX CITYKAIINX, MYHHUIIUITAIEHOTO Ka3¢HHOTO
yupexaenuss Kypckoro MyHununaibHoro okpyra CraBpoOInojabCKOro —Kpas
«MHOTOYHKITMOHAIBHBIN IICHTP MPEIOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHUIIHU-
NaJbHBIX YCIYr» M €ro pabOTHUKOBY», YTBEPKIECHHBIM MOCTAaHOBJICHUEM
aaMuHucTpanu Kypckoro MmyHunmnaabHOro okpyra CTaBpOIOJIBCKOTO Kpas OT
28 anpenst 2021 1. Ne 376.

’Kanoba na pemenus u (nim) nevicteus (6e3aeiicteue) MOLI, opranuzanmii,
yKkazaHHbix B dactu 1.1 crarem 16 ®DenepanpHoro 3akoHa «O0 opraHu3auu
MPEIOCTaBICHUSI TOCYJAAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIYT», UX JOHKHOCTHBIX
U1, paOOTHUKOB, MPUHSATHIE (OCYIIECTBICHHBIE) B XOJI€ MPEAOCTABICHUS TOCY-

JApCTBEHHOM YCIYTH, pacCMaTpUBAETCs B COOTBETCTBUU C OCTaHOBIeHHeM I[lpa-
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ButenbcTBa Poccuiickoin @enepannu ot 16 aBrycra 2012 r. Ne 840 «O mopsiake
MojJauu M PacCMOTPEHUs JKaJloO0 Ha peuieHus U aedcTBus (OesneiicTBue) dene-
paNbHBIX OPraHOB HCIOJHUTENBLHON BIACTH W WX JOHKHOCTHBIX Jvll, (ene-
pPaJbHBIX TOCYAApPCTBEHHBIX CIYXKAIIMX, IOJDKHOCTHBIX JHI[ TOCYJIapCTBEHHBIX
BHEOIO/KETHRIX (oHmoB Poccuiickoit ®denepannu, rocyJapCTBEHHBIX KOPIIO-
paluii, HaJIeJIeHHBIX B COOTBETCTBUM C (efiepaibHbIMU 3aKOHAMH [TOJIHOMOYHUSIMU
0 TPEJOCTaBICHUIO TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYyT B YCTAHOBJIEHHOW cdepe aes-

TEIBbHOCTH, M MX JOJDKHOCTHBIX JIML, OpraHu3aluil, MpelyCMOTPEHHBIX
gacTblo 1.1 ctateu 16 @enepanbHoro 3akoHa «O0 opraHu3alMK MPEJOCTABICHHUS
roCy-JapCTBEHHBIX U MyHULMIIATBHBIX YCIYI», H UX paOOTHUKOB, & TAK)KE MHOTO-
(YHKUIMOHANBHBIX IEHTPOB IMPEAOCTABIEHUS TOCYJapCTBEHHBIX W MYHMIIU-
NaJbHBIX YCIYT U UX PAOOTHUKOBY.

5.3. UudopmupoBanue 3asBUTENCH O MOPSAKE MOAAYM U PACCMOTPEHUS
XKanoObl OCYLIECTBISETCS N0 TelNePOoHy, NPU JIUYHOM MpPUEME, C UCTIOIb30BAHUEM
ANEKTPOHHOM MOYTHI yIPABJIEHUS, HA €IMHOM MOPTAJIE U PETHOHAIIBHOM MOPTAJE.

5.4. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYJUPYIOLUIUX MOPSIOK
nocynebHoro (BHeCyZeOHOro) o0xanoBaHus penieHuil u aeicTBuil (0e3aeicTBus)
anMuHuctpanuu, MOII, opranuzanuii, ykazaHHbIx B 4actd 1.1 crateum 16
®enepanbHoro 3akoHa «O0 opraHu3alMy MPEAOCTaBICHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIYT», UX JOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHUIUNAIbHBIX CIIyXKaIUX
pabOTHHUKOB:

®denepanbHbliil 3ak0H «O0 OpraHU3aluu MPEJOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHBIX
U MYHUIIUMAIBHBIX YCIIYT;

noctaHoBieHue IIpaBurensctBa Poccuiickonn ®denepaunu or 16 asrycra
2012 r. Ne 840 «O mopsiake MOAaYM M PACCMOTPEHHUS Kajao0 Ha pElIeHHs U
neiictBus (Oe3neiicTBue) (eaepalibHbIX OPraHOB HCIOJHHUTENIBHOM BJIACTH M UX
JOJKHOCTHBIX JIMII, (peAepajbHbIX TOCYJApPCTBEHHBIX CIY)KalllUX, JOJKHOCTHBIX
JUI TOCYNapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (GoHA0B Poccuiickoit denepanum,



rOCYJapCTBEHHBIX KOPTIOpAIUid, HAJEICHHBIX B COOTBETCTBUU C (eaepaabHBIMU
3aKOHAMHU TIOJIHOMOYMSAMM IO TMPEJOCTABICHUIO TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT B
YCTaHOBJICHHOM c(epe AesATENbHOCTH, U UX JOJDKHOCTHBIX JIML, OpraHu3alui,
npeaycMOTpeHHbIX 4acTbio 1.1 crarbu 16 denepanbHoro 3akona «O0 opraHusa-
MM TPEIOCTABICHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIYr», U HUX
pabOTHUKOB, a Tak)ke MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIX IEHTPOB MPEAOCTABJICHUS TOCY-
JApCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT U UX PAOOTHUKOBY;

noctaHoBiieHue IIpaButenscrBa Poccuiickoit depeparuu ot 20 HOSOps
2012 1. Ne 1198 «O denepanibHOM  TOCYAapCTBEHHOW  HMH(POPMALMOHHOM
cucreMe, oOecreunBaroiel Mporece J0Cyae0Horo (BHECY1e0HOT0) 00KaTOBaHMS
pemieHuit W AeicTBUN (O€3MeHCTBUS), COBEPIICHHBIX MPH TPEIOCTaBICHUU
rOCYJIJapCTBEHHBIX U MYHULIMTIAIBHBIX YCIYT»;

MOCTAHOBJICHUE aAMUHUCTpauuu Kypckoro MyHHUIIMIAIBHOTO —OKpyra
CraBponosibekoro kpas ot 28 anpenst 2021 r. Ne 376 «O0 yTBepk1eHun
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[Tonoxenuss 00 OCOOEHHOCTAX MOJAYM U PACCMOTPEHUS Kajlo0 Ha peuieHus: u
nevctBus (Oe3neiicTBue) agMUHUCTpauu Kypckoro MyHMIIMIIAIBHOTO OKpyra
CTaBpOMnoOJIbCKOTO Kpasi, €€ CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUA U TEPPUTOPHUAIBHBIX
OpraHoB, OOJaJarOUIMX TpaBaMU HOPUIWYECKOrO JIMIA, MYHHIIMITAIbHBIX
yupexaennii Kypckoro MyHununanbHOro okpyra CTaBpONOJIbCKOTO Kpas, Ipe-

JOCTaBIISIONINX TOCYAApPCTBEHHbIE U (WJIM) MYHUIUIIAIbHBIE YCIYyTH, U UX
JNOJKHOCTHBIX JIWI, MYHULIMNAIbHBIX CIYKAIMX, MYHULHUNAIBHOTO Ka3€HHOIO

yupexsennss Kypckoro myHuiunaabHoro okpyra CTaBpoOIOIbCKOTO Kpas
«MHOTOQYHKITMOHATBHBIN TICHTP MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIU-
MaJbHBIX YCIYT» U €r0 pa0OTHUKOBY.

5.5. Undopmanus, ykazaHHas B HACTOSIIEM pa3Jieie, MOICKUT 00s3aTelb-
HOMY Pa3MEIEHUI0 Ha €IUHOM MOpPTaje U PErMOHAJIBLHOM MOpTAJe.».

HavanpHMK OT/IETIA IO OpPraHU3AIIMOHHBIM

1 00IUM BOTIPOCaM aIMUHUCTPAITUU

Kypckoro MyHUIIUTIATLHOTO OKpyTa

CTaBpomnoabCKoro Kpas JL.A Kymuk



[Tpunoxenue 1

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBIICHUS aIMUHUCTpALIUEH
Kypckoro MyHUIIMIIATBHOTO OKpYyTa
CT1aBpomnonbCcKoro Kpas MyHHUIIUIIAIbHON
yenyru «lIpenocraBnenue paszpenieHus Ha
OTKJIOHEHHE OT MpeAENbHBIX TapaMeTpOB
pa3peleHHOro CTPOUTENbCTBA,
PEKOHCTPYKIIUN OOBEKTOB KaMUTaIbLHOTO
CTPOUTENHCTBAY

BJIOK-CXEMA

MOCJIEIOBATEIbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIEYP U aJIMUHUCTPATUBHBIX
JEUCTBUHN NIPU MPEOCTABICHUH MYHULIUIIAILHON YCITyTH
«IIpenocraBienue pa3peiieHus Ha OTKJIOHEHHE OT MPeIeIbHBIX TapaMeTPOB
pa3penieHHOro CTPOUTENIbCTBA, PEKOHCTPYKIIMU 00BEKTOB KalTUTaIbHOTO
CTPOUTEIHCTBAY

HpI/IeM U peructpanus 3adBJICHHUA U TOKYMCHTOB
Ha IpEeaoCTaBJICHUC MYHHHHHaHBHOfI yCiyru

i

@opMUPOBAHKE U HAIIPABJIECHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX
3a1pocoB

4
PaCCMOTpeHI/Ie 3as4BJICHUA U JOKYMCHTOB Ha KOMUCCUU

/ N

[ToaroroBka u nMpoBeAcHUE OOIIECTBEHHBIX 00CYKIECHUH 110 BOTIPOCY
MPEOCTABIICHUS Pa3pEUICHUsI HA OTKJIOHEHHE OT IPeIeTbHbIX Mapa-
METPOB Pa3pEIICHHOTO CTPOUTEILCTBA, PEKOHCTPYKITUH 00BEKTOB
KanmuTaJIbHOTO CTPOUTENIbCTBA




[IpunsiTue pemieHus o NpeIoCTaBICHUN
MYHULUNATBHON YCIyTH

[Tpunsitue pemenus o0 oTkase B
NpEeAOCTaBICHUHN MYHUITUTIATILHON

YCIIyTH

Hamnpasnenue 3asgBurento pe3ynbrara
IIPEIOCTABICHUS MYHULIUIIAJILHON YCIyTH

[Ipunoxenue 2

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBICHUS aIMUHUCTpAIINEn
Kypckoro MyHUIIMIIATEHOTO OKpYyTa
CT1aBpomnonbCKoro Kpas MyHHUIIMITaTbHON
yenyru «lIpenocraBnenue paspenieHus Ha
OTKJIOHEHHE OT MpeAeNbHBIX TapaMeTPOB
pa3pelIeHHOro CTPOUTENIbCTBA,
PEKOHCTPYKIIUN OOBHEKTOB KAMTaIbHOTO
CTPOUTENHCTBAY

OOPMA

3ASABJIEHUE
0 IPEAOCTABIICHUH PA3PELIEHUs] HA OTKIIOHEHUE OT MPEICIbHBIX
apaMeTpoOB Pa3pEIIeHHOTO CTPOUTENBCTBA, PEKOHCTPYKITUN O0BEKTOB
KalUTaJIbHOTO CTPOUTENHCTBA (/151 FOPUINYECKUX JIUII)

3aka3 HOMED |

JlaTta

3ASBIIEHUE

KomMuccuun no 3emiienonb30BaHUIO U
3acTpoiike Kypckoro MyHUIIMIaIbHOTO

okpyra CTaBpoIIOJIbCKOTO Kpast

CBEAEHNMA O 3AABUTEJIE WJIN ITPEACTABUTEJIE 3AABUTEJIA

O 1OpUINYECKOM JIUIIE

IlonHoe Ha-
WUMEHOBAHUE:
OI'PH/HH:

JlaTa rocy1apCTBEHHOM PErucTpaLuu

[Ipomy mpemocTaBuTh pa3pelI€eHHE HAa OTKJIOHEHHE OT MpPEAESbHBIX Iapa-

METPOB Pa3pelIeHHOT'O0 CTPOUTEILCTBA

HpennonaraeMme mapaMCeTpbl OTKIIOHCHUSA OT NPCACIbHBIX ITapaMETPOB pa3-

PELIEHHOI0 CTPOUTEBCTBRA:




MecTonoaoXeHue 1 IJI0M[aab 36MEIbHOTO y4dacCTKa:

KamacTpoBblii HOMEp 3eMeJIbHOI0 yYacTKa (MpU HAJIMYHUH):

CBeneHusi, MOATBEPIKIAIONIME HAJTMUME Y 3€MEJIBHOTO y4acTKa XapaKTepH-
CTHK, HEOJIarompHusATHBIX JUIS 3aCTPOUKH (pa3Mepbl 3eMENbHOT0 ydYacTKa
MEHBIIIE YCTaHOBJICHHBIX TPAIOCTPOUTEIHHBIM PETIIAMEHTOM MHUHUMATBHBIX
pa3MepoB 3eMEJbHBIX YYaCTKOB JMO0 KOH(Urypaius, HHKEHEPHO-TEOJIOTH -
YeCKHe WM WHbIE XapaKTePUCTUKN KOTOPBIX HEOIAaronpusTHBI JIs 3aCTPOil-
KH)

Anpeca u TenedOHBI 3asBUTEIISI WK €T0 MPECTABUTEIIS

3asBUTEINb: TeNehOH

aapec:

aJIpEC AJICKTPOHHON MOYTHI
[IpencraBuTens 3asABUTENS:
JeHCTBYIOIIMI(as1) B UHTEpecax
Ha OCHOBaHHHU

TenedoH

aJpeC AIEKTPOHHOMN MOYTHI

Crioco0bl MosTyueHust pe3yIbTaTa MPeI0CTaBICHUS YCIYTH:

MMOYTOM Ha aapcC MCCTOHAXOXKACHUA

AJIEKTPOHHOM IOYTOM, YKa3aHHOU B
3asBJICHUU

MPOIIYy HE HAIPaBJIATh, @ COOOIIUTH
no TenedoHy, yKazaHHOMY B 3asiB-
JICHUU

B MOI]

(moamuck) (nHUIIMANBI, (haMUITHS)

OOPMA

3ASBJIEHUE
0 MPEIOCTABICHUH Pa3pelICHUs Ha OTKJIOHEHHUE OT MPEICTbHBIX
apaMeTpoOB Pa3pEIIeHHOTO CTPOUTENIBCTBA, PEKOHCTPYKITUU 0O0BEKTOB
KaUTaJIbHOTO CTPOUTENHCTBA (151 gmnqecm/lx JIUIY)

3aka3 HOMED | Jara
Komuccuu 1o 3emiienoib30BaHuI0 U
3acTpoiike Kypckoro MyHMIIMNaIbHOTO
okpyra CTaBpOIOJbCKOTO Kpast

3ASBJIEHUE

CBEAEHUIA O 3AABUTEJIE MJIN ITPEJJCTABUTEJIE 3AABUTEJLA

O dusngeckom nuie:

damunus, ums,
0TUY€eCTBO (IIpHU




HaJIMYNH): |

PexBu3uThI JOKYMCHTA, YAOCTOBCPAIOIICTO JJUIHOCTD

[Ipomry mpemocTaBUTh pa3pelieHrne Ha OTKJIOHEHHE OT MPENeNIbHBIX Tapa-
METPOB Pa3pelIEHHOTO CTPOUTEIHCTBA

IIpennosaraemele mapameTpbl OTKJIIOHEHUS OT MPEACIIbHBIX ITapaMETPOB pa3-
PELICHHOTO CTPOUTEIILCTBA:

MecTonoaoXeHue 1 miomaab 3EMCJIbHOI'O y49aCTKa:

KanacTpoBblii HOMEp 3eMEIBbHOI0 yYacTKa (MpU HAJIUYHUH):

CBenenusi, MOATBEP)KIAIONINE HAJIMUME Y 3€MEIBHOTO yJYacTKa XapaKTepH-
CTHK, HEOJarompusATHBIX JUIS 3aCTPOUKH (pa3Mepbl 3eMENbHOTO ydYacTKa
MEHBIIIE YCTaHOBJICHHBIX TPAJIOCTPOUTEIHHBIM PETIIAMEHTOM MUHUMATBHBIX
pa3MepoB 3eMENbHBIX YYaCTKOB JHO0 KOH(HUTYypaIus, HHKEHEPHO-TEOJIOTH -
YeCKHUE WM WHBIE XapaKTEPUCTUKNA KOTOPBIX HEOIArompusTHBI [Tl 3aCTPOH -
KH)

AI[ cCa u TCJ'IC(l)OHBI 3a4BUTCIIA WJIM €TI0 IIPCACTABUTCIIA

3asiBUTENb: TENeHoH
ajapec:
aJIpecC JICKTPOHHOMW MOYTHI

IIpencraBurens 3asBUTEN:
JeicTByoUMi(as) B MHTepecax
Ha OCHOBaHUU

tenedoH

aJpeC AIEKTPOHHOMU ITOYTHI

Crioco0bl oSTy4eHHsl pe3yIbTaTa IPeIOCTaBICHUS YCIYTH:

MMOYTOM Ha apcC MCCTOHAXOXKACHHNA

AIEKTPOHHOM MOYTOM, YKa3aHHOM B
3asiBJICHUH

MIPOIIlY HE HAIPaBJIATh, & COOOIIUTH
no TenepoHy, yKazaHHOMY B 3asiB-
JICHUU

B MOI]

(moamucek) (vHUIMAITB, haMUTTUs)
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	2.2. Наименование администрации, ее структурного подразделения или территориального органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
	2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в сети «Интернет» на официальном сайте администрации, на едином портале, на региональном портале и в региональном реестре.
	Запрещается требовать от заявителя или его представителя:
	2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги ненадлежащим лицом;
	2) заявление исполнено карандашом;
	3) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения;
	4) текст заявления не поддается прочтению, неразборчиво написан;
	5) в заявлении или в документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также, если документы исполнены карандашом;
	6) имеются документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
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	7) отсутствие документов, предусмотренных в подпунктах 1 - 3 пункта 18 настоящего Административного регламента.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления пре-доставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-ципальной услуги
	2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы
	2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предостав-ления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день подачи заявления специалистом отдела по организационным и общим вопросам администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей
	корреспонденции, в системе электронного документооборота и делопроиз-водства «ДЕЛО», либо работником МФЦ в порядке, установленном МФЦ.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель и регист-рируется в день его поступления. Регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществляется в первый рабочий день.
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-ципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о пре-доставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об администрации: наименование, местонахождение, режим работы.
	Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указа-телями.
	Вход в здание администрации оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвали-дов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в администрацию за предоставлением муниципальной ус-луги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической наг-рузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
	Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы таб-личками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при нали-чии) и должности специалиста, осуществляющего предоставление муници-
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	пальной услуги, режима работы.
	Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфорт-ным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста администрации с заявителями.
	Помещения должны соответствовать санитарным правилам СП 2.2.3670.20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденным постановлением главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02 декабря 2020 г. № 40, и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с инфор-мационными материалами, оборудуются информационными стендами.
	Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оп-
	тимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заяви-телями.
	Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установлен-ным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности много-функциональных центров предоставления государственных и муниципаль-ных услуг».
	Вход в помещение, предназначенное для предоставления муници-пальной услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-луга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обес-печения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на по-лучение по их заявлениям муниципальной услуги.
	Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов со-циальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноло-гий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в
	16
	многофункциональных центрах предоставления государственных и муници-пальных услуг (в том числе в полном объеме) в любом структурном под-разделении или территориальном органе администрации по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункцио-нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона «Об организации пре-доставления государственных и муниципальных услуг» (далее - комплексный запрос)
	К показателям доступности и качества муниципальных услуг относят-ся:
	1) своевременность (Св):
	Св = установленный Административным регламентом срок/время, фактически затраченное на предоставление муниципальной услуги x 100 %.
	Показатель 100 % и более является положительным и соответствует требованиям Административного регламента;
	2) доступность (Дос):
	Дос = Дтел + Дврем + Дб/б с + Дэл + Динф + Джит+ Дмфц,
	где:
	Дтел - наличие возможности записаться на прием по телефону:
	Дтел = 5 % - можно записаться на прием по телефону;
	Дтел = 0 % - нельзя записаться на прием по телефону.
	Дврем - возможность прийти на прием в нерабочее время:
	Дврем = 10 % - прием (выдача) документов осуществляется без перерыва на обед (5 %) и в выходной день (5%).
	Дб/б с - наличие безбарьерной среды:
	Дб/б с = 20 % - от тротуара до места приема можно проехать на коляске;
	Дб/б с = 10 % - от тротуара до места приема можно проехать на коляске с посторонней помощью 1 человека;
	Дб/б с = 0 % - от тротуара до места приема нельзя проехать на коляске.
	Дэл - наличие возможности подать заявление в электронной форме:
	Дэл = 20 % - можно подать заявление в электронной форме;
	Дэл = 0 % - нельзя подать заявление в электронной форме.
	Динф - доступность информации о предоставлении муниципальной услуги:
	Динф = 20 % - информация об основаниях, условиях и порядке предоставления муниципальной услуги размещена в сети «Интернет» (5%) и
	на информационных стендах (5 %), есть доступный для заявителей разда-точный материал (5 %), периодически информация о муниципальной услуге размещается в СМИ (5 %);
	Динф = 0 % - для получения информации о предоставлении муници-
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	пальной услуги необходимо пользоваться услугами, изучать нормативные документы.
	Джит - возможность подать заявление, документы и получить результат муниципальной услуги по месту жительства:
	Джит = 20 % - можно подать заявление, документы и получить результат муниципальной услуги по месту жительства;
	Джит = 0 % - нельзя подать заявление, документы и получить результат муниципальной услуги по месту жительства.
	Дмфц - возможность подачи документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги, в МФЦ:
	Дмфц = 5 % при наличии возможности подачи документов, необхо-димых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ;
	Дмфц = 0 % при отсутствии возможности подачи документов, необхо-димых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ;
	Показатель 100 % свидетельствует об обеспечении максимальной до-пустимости получения муниципальной услуги;
	3) качество (Кач):
	Кач = Кдокум + Кобслуж + Кобмен + Кфакт+ Квзаим +Кпрод,
	где:
	Кдокум = количество принятых документов (с учетом уже имеющихся в администрации)/количество предусмотренных Административным регла-ментом документов x 100 %.
	Значение показателя более 100 % говорит о том, что у гражданина затребованы лишние документы.
	Значение показателя менее 100 % говорит о том, что решение не может быть принято, потребуется повторное обращение.
	Кобслуж - качество обслуживания при предоставлении муниципальной услуги:
	Кобслуж = 20 %, если специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, корректны, доброжелательны, дают подробные доступные разъяснения;
	Кобслуж = 0 %, если специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, некорректны, недоброжелательны, не дают подробные доступные разъяснения;
	Кобмен = количество документов, полученных без участия заявителя/количество предусмотренных Административным регламентом документов, имеющихся в ОИВ x 100 %.
	Значение показателя 100 % говорит о том, что муниципальной услуга предоставляется в строгом соответствии с Федеральным законом «Об орга-низации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Кфакт = (количество заявителей - количество обоснованных жа- лоб - количество выявленных нарушений)/количество заявителей x 100 %.
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	Квзаим - количество взаимодействий заявителя со специалистами, предоставляющими муниципальную услугу:
	Квзаим = 50 % при отсутствии в ходе предоставления муниципальной услуги взаимодействия заявителя со специалистами, предоставляющими му-ниципальную услугу;
	Квзаим = 40 % при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги одного взаимодействия заявителя со специалистами, предоставляющими муниципальную услугу;
	Квзаим = 20 % при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги более одного взаимодействия заявителя со специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.
	Кпрод - продолжительность взаимодействия заявителя со специалиста-ми, предоставляющими муниципальную услугу:
	Кпрод = 30 % при взаимодействии заявителя со специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в течение сроков, предусмот-
	ренных Административным регламентом;
	Кпрод = минус 1 % за каждые 5 минут взаимодействия заявителя со специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, сверх сроков, предусмотренных Административным регламентом.
	Значение показателя 100 % говорит о том, что муниципальная услуга предоставляется в строгом соответствии с законодательством;
	4) удовлетворенность (Уд):
	Уд = 100 % - Кобж / Кзаяв X 100 % ,
	где:
	Кобж - количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги;
	Кзаяв - количество заявителей.
	Значение показателя 100 % свидетельствует об удовлетворенности гражданами качеством предоставления муниципальной услуги.
	В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель вправе обращаться в администрацию за получением инфор-мации о ходе предоставления муниципальной услуги лично, посредством почтовой связи или с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-ной форме
	Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предос-тавляется.
	2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ работни-
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	ками МФЦ в соответствии с Административным регламентом могут осу-ществляться:
	1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-пальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муни-ципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-ципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предос-тавления муниципальной услуги;
	2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной ус-луги, в том числе выдача уведомлений на бумажном носителе, подтверж-дающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по ре-зультатам предоставления органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носи-теле и заверение выписок из информационных систем органа, предоставля-ющего муниципальную услугу;
	4) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обра-щении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой администрацией по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
	Работник МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг. В этом случае работник МФЦ для обеспечения полу-чения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, предоставляемых в том числе администрацией, действует в интересах заяви-
	теля без доверенности и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса, направляет в администрацию заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также документы, необходимые для предоставления муни-ципальных услуг, предоставляемые заявителем самостоятельно, с приложе-нием заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
	Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и
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	(или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился зая-витель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.
	Общий срок выполнения комплексного запроса исчисляется как наи-большая продолжительность муниципальной услуги в составе комплексного запроса для «параллельных» услуг или как сумма наибольших сроков ока-зания муниципальных услуг в составе комплексного запроса для «последо-вательных» услуг.
	При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ обя-заны проинформировать его обо всех государственных и (или) муници-пальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения государственных и (или) муниципальных ус-луг, указанных в комплексном запросе.
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
	При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт администрации, единый портал, региональный портал:
	получение информации о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;
	представление заявления и документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке
	оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
	При обращении заявителя посредством единого портала и регио-нального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муници-пальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.
	При обращении заявителя в форме электронного документа посредст-вом единого портала и регионального портала в целях получения муни-ципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной электронной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Феде-ральным законом «Об электронной подписи».
	В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя физи-ческого лица осуществляются с использованием единой системы идентифи-
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	кации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
	При поступлении заявления и документов в электронной форме администрацией с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицирован-ной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:
	квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день вы-
	дачи указанного сертификата;
	квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действитель-ности указанного сертификата, если момент подписания электронного доку-мента не определен;
	имеется положительный результат проверки принадлежности владель-
	цу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной под-писи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установ-
	ленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;
	усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установ-лены).
	Уведомление о принятии заявления, поступившего в администрацию в электронной форме посредством единого портала и регионального портала, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электрон-ной почты, указанному в заявлении, или посредством единого портала и регионального портала.
	Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечи-вается заявителю в течение срока действия результата предоставления муни-ципальной услуги.
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	2.17.3. При организации записи на прием администрацией или МФЦ заявителю обеспечивается возможность:
	а) ознакомления с расписанием работы администрации или МФЦ либо
	уполномоченного должностного лица администрации или МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
	б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в администрации или МФЦ графика приема заявителей.
	При осуществлении записи на прием администрация или МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохож-дения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности времен-ного интервала, который необходимо забронировать для приема.
	Запись на прием в МФЦ может осуществляться следующими спосо-бами:
	1) при личном обращении заявителя в МФЦ, в том числе посредством информационных киосков (инфоматов), установленных в МФЦ;
	2) посредством телефонной связи;
	3) в сети «Интернет» на официальном портале сети многофункцио-
	нальных центров Ставропольского края (www.umfc26.ru);
	4) посредством регионального портала.
	2.17.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о записи на прием в администрацию или МФЦ, содер-жащее сведения о дате, времени и месте приема;
	б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее све-дения о факте приема заявления и документов, необходимых для предос-тавления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муни-ципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предос-тавления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-пальной услуги;
	в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
	для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной ус-луги, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	2.18. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в уп- реждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7 Феде- рального закона «Об организации предоставления государственных и муни- ципальных услуг»
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	Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактив- ном) режиме не предусмотрено.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур
	в многофункциональных центрах
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов;
	2) формирование и направление межведомственных запросов;
	3) рассмотрение заявления и документов на комиссии;
	4) подготовка и проведение общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
	5) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) му-ниципальной услуги и подготовка проекта решения;
	6) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.2. Описание административных процедур
	3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов.
	Основанием для начала административной процедуры является пос-тупление заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предель-ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов ка-питального строительства с приложением пакета документов, предусмотрен-ных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента.
	Содержание административной процедуры включает в себя:
	1) проверку документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия предс-тавителя заявителя (при личном обращении в администрацию или МФЦ);
	2) проверку комплектности документов и их соответствия установлен-ным требованиям;
	3) изготовление копий документов;
	4) оформление и проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	5) регистрацию заявления и документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги;
	6) подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	7) формирование и направление документов в администрацию;
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	8) прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представи-теля заявителя) в МФЦ).
	3.2.1.1. Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия предс-тавителя заявителя.
	При личном обращении заявителя в администрацию или МФЦ специа-лист сектора архитектуры и градостроительства или работник МФЦ ус-танавливает личность заявителя (его представителя) на основании документа, удостоверяющего личность, проверяет срок действия представленного доку-мента и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
	В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия предста-вителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность предс-тавителя заявителя.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 ми-нута.
	3.2.1.2. Проверка комплектности документов и их соответствия уста-новленным требованиям.
	3.2.1.2.1. При личном обращении в администрацию.
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления, соответст-вие представленных документов требованиям, установленным подпунктом 2.8.1 пункта 2.8 Административного регламента.
	В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачерки-вания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устра-нены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.
	Продолжительность выполнения административного действия - 3 ми-нуты.
	3.2.1.2.2. При обращении через единый портал и (или) региональный портал.
	При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через единый портал и (или) региональный портал в личный кабинет специа-листа сектора архитектуры и градостроительства в региональной и (или) ве-домственной информационной системе в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист сектора архи-тектуры и градостроительства направляет заявителю через личный кабинет на единый портал и (или) региональный портал уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
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	Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабо-чий день со дня поступления документов.
	3.2.1.2.3. При личном обращении в МФЦ.
	Работник МФЦ проверяет комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность выполнения административного действия - 3 ми-нуты.
	3.2.1.3. Изготовление копий документов.
	3.2.1.3.1. При личном обращении в администрацию.
	В случае представления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист сектора архитектуры и градостроительства :
	осуществляет копирование документов;
	заверяет копии документов штампом для заверения документов и под-писью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	В случае представления заявителем (его представителем) копий доку-ментов, не заверенных нотариально, специалист сектора архитектуры и градостроительства проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и ини-циалов специалиста и даты заверения.
	В случае представления заявителем (его представителем) копий до-кументов, заверенных нотариально, специалист сектора архитектуры и гра-достроительства делает копию и заверяет штампом для заверения доку-ментов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	Продолжительность выполнения административного действия - 3 ми-нуты.
	3.2.1.3.2. При личном обращении в МФЦ.
	3.2.1.3.2.1. При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и администрацией.
	В случае представления заявителем (его представителем) подлинников документов работник МФЦ осуществляет копирование представленных документов, заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов работника и даты заверения.
	В случае представления заявителем (его представителем) копий доку-ментов, не заверенных нотариально, работник МФЦ проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и под-писью с указанием фамилии и инициалов работника и даты заверения.
	В случае представления заявителем (его представителем) копий доку-ментов, заверенных нотариально, работник МФЦ делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов работника и даты заверения.
	Продолжительность выполнения административного действия - 3 ми-
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	нуты.
	3.2.1.3.2.2. При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и администрацией.
	Работник МФЦ:
	формирует электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем;
	распечатывает электронные образы (скан-копии) документов, представ-ленных заявителем;
	заверяет копии документов, представленные заявителем, и распеча-танные электронные образы (скан-копии) штампом для заверения доку-ментов подписью с указанием фамилии и инициалов работника и даты за-верения.
	Продолжительность выполнения административного действия - 3 ми-нуты.
	3.2.1.4. Оформление и проверка заявления о предоставлении муници-пальной услуги.
	3.2.1.4.1. При личном обращении в администрацию.
	В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, офор-мленным самостоятельно, специалист сектора архитектуры и градострои-тельства проверяет его на соответствие установленным Административным регламентом требованиям.
	В случае, если заявление не соответствует установленным требова-ниям, а также в случае, если заявитель (его представитель) обращается без заявления, специалист сектора архитектуры и градостроительства объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, ока-зывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его предста-вителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
	Продолжительность выполнения административного действия - 5 ми-нут.
	3.2.1.4.2. При личном обращении в МФЦ.
	В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, работник МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.
	В случае, если заявление не соответствует установленным требо-ваниям, а также в случае, если заявитель (его представитель) обращается без заявления, работник МФЦ самостоятельно формирует заявление в авто-матизированной информационной системе (далее - АИС) МФЦ, распе-чатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	Продолжительность выполнения административного действия - 5 ми-нут.
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	3.2.1.5. Регистрация заявления и документов, необходимых для предос-тавления муниципальной услуги.
	3.2.1.5.1. При личном обращении в МФЦ.
	Работник МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации.
	Продолжительность выполнения административного действия - 2 ми-нуты.
	3.2.1.5.2. При личном обращении в администрацию.
	При поступлении заявления в администрацию на бумажном носителе специалист отдела по организационным и общим вопросам администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует заявление в системе электронного документооборота и делопроизводства «ДЕЛО».
	Продолжительность выполнения административного действия - 2 ми-нуты.
	3.2.1.5.3. При обращении через единый портал и (или) региональный портал.
	При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через единый портал и (или) региональный портал в личный кабинет специалиста сектора архитектуры и градостроительства в региональной и (или) ведомственной информационной системе:
	регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осуществляется в день поступления;
	регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществ-ляется на следующий рабочий день.
	После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на едином портале и (или) региональном портале обновляется автоматически.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабо-чий день со дня поступления документов.
	3.2.1.6. Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.2.1.6.1. При личном обращении в МФЦ.
	Работник МФЦ:
	готовит расписку, о приеме и регистрации комплекта документов и опись документов в деле, формируемые в АИС МФЦ. В расписку вклю-чаются только документы, представленные заявителем. Экземпляр расписки подписывается работником МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем);
	выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов.
	Опись формируется в 2-х экземплярах и подписывается заявителем.
	При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления
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	муниципальной услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного документа.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 ми-нута.
	3.2.1.6.2. При обращении через единый портал и (или) региональный портал.
	При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через единый портал и (или) региональный портал в личный кабинет специалист сектора архитектуры и градостроительства (или) ведомственной информационной системе после регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на едином портале и (или) региональном портале обнов-ляется автоматически.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 ра-бочий день со дня поступления документов.
	3.2.1.7. Формирование и направление документов в администрацию.
	3.2.1.7.1. При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и администрацией.
	Работник МФЦ формирует пакет документов, представленных заяви-телем, для передачи в администрацию, передает с сопроводительным реест-ром в администрацию пакет документов, включающий заявление, докумен-ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность выполнения административного действия - не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем обращения.
	3.2.1.7.2. При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и администрацией:
	3.2.1.7.2.1. В электронном виде.
	Работник МФЦ передает по защищенным каналам связи в админист-рацию сформированные электронные образы (скан - копии) заявления и документов, представленных заявителем.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 ра-бочий день со дня поступления документов.
	3.2.1.7.2.2. На бумажном носителе:
	Работник МФЦ формирует пакет документов, представленных заяви-телем, и направляет в администрацию с сопроводительным реестром.
	Продолжительность выполнения административного действия - не чаще 1 раза в неделю.
	3.2.1.7.3. При обращении через единый портал и (или) региональный портал.
	При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через единый портал и (или) региональный портал в личный кабинет спе-циалиста сектора архитектуры и градостроительства распечатывает на
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	бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, для выполнения административных процедур по исполнению муниципальной услуги.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабочий день со дня поступления документов.
	3.2.1.8. Прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ).
	Принимает пакет документов специалист отдела по организационным и общим вопросам администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции.
	Продолжительность выполнения административного действия - в день приема документов из МФЦ.
	3.2.1.9. Результатом административной процедуры является регист-рация заявления.
	3.2.1.10. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация поступившего заявления с проставлением регистра-ционного номера на заявлении с указанием даты приема.
	3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов.
	3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем лично документов, указанных в пункте 2.7 Ад-министративного регламента.
	Содержание административной процедуры включает в себя направ-ление запроса специалистом сектора архитектуры и градостроительства в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся документы, контроль над своевременным поступлением ответа на направленный запрос, получение ответа и приобщение к пакету документов для предоставления муниципальной услуги.
	Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о предоставлении документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия - 1 рабочий день со дня поступления заявления и докумен-тов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента, в администрацию.
	Направление межведомственного запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-модействия и системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки с применением средств криптографической защиты информации и электронной подписи.
	При отсутствии технической возможности направления межведомст-венного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями пунктов 1 - 6 и 8 части 1
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	статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государст-венных и муниципальных услуг» и направляется в орган и (или) орга-низацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, по почте или курьером.
	3.2.2.2. Критерием принятия решения о направлении запроса об ист-ребовании документа в порядке межведомственного информационного взаи-модействия являются основания, предусмотренные пунктом 2.7 Админист-ративного регламента.
	3.2.2.3. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.
	3.2.2.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приобщение к пакету документов для предоставления муниципальной услуги документа, полученного в порядке межведомствен-ного информационного взаимодействия.
	3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процеду-ры - 7 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа на запрос - 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу - 1 рабочий день).
	3.2.3. Рассмотрение заявления и документов.
	Регистрация документов является основанием для начала адми-нистративных действий по предоставлению муниципальной услуги.
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства в течение од-ного рабочего дня передает заявление с пакетом документов в комиссию для принятия решения о проведении общественных обсуждений.
	Секретарь комиссии в течение не более 6 рабочих дней с даты поступ-ления заявления с прилагаемыми к нему документами проверяет их комп-лектность и соответствие установленным требованиям, выносит на рас-смотрение комиссии.
	3.2.4. Подготовка и проведение общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-тельства.
	3.2.4.1. В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства общественные обсуждения по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-ного строительства проводятся с участием граждан, проживающих в пре-делах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение.
	Комиссия направляет сообщения о проведении общественных обсуж-дений по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных
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	параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-ного строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земель-ным участком, применительно к которому запрашивается данное разре-шение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капи-тального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через 7 дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предостав-лении муниципальной услуги.
	Срок проведения общественных обсуждений с момента оповещения правообладателей смежных земельных участков, объектов капитального строительства о времени и месте их проведения до дня опубликования зак-лючения о результатах общественных обсуждений определяется решением Совета Курского муниципального округа и не может быть более одного месяца.
	Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слуша-ний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-ного строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересо-ванное в предоставлении такого разрешения.
	3.2.4.2. После завершения общественных обсуждений секретарь комис-сии готовит протокол публичных слушаний, заключение комиссии по ре-зультатам публичных слушаний, проект постановления администрации.
	Заключение по результатам общественных обсуждений публикуется в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, размещается на официаль-ном сайте администрации в сети «Интернет».
	На основании заключения о результатах общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-ного строительства комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня окончания таких обсуждений осуществляет подготовку рекомендаций о пре-доставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого раз-решения с указанием причин принятого решения и направляет указанные ре-комендации главе Курского муниципального округа Ставропольского края (далее - глава округа).
	3.2.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подготовка проекта решения.
	Содержание административной процедуры включает в себя:
	1) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
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	2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-
	ги;
	3) утверждение решения о предоставлении (об отказе в предостав-лении) муниципальной услуги;
	4) направление уведомления заявителю (при обращении через единый портал и (или) региональный портал).
	3.2.5.1. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
	3.2.5.2. Глава округа в течение 7 дней со дня поступления рекомен-даций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объек-тов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого раз-решения с указанием причин принятого решения. Указанное решение под-лежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубли-кования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте администрации в сети «Интернет».
	При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом результатов общественных обсуждений, сек-ретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления админист-рации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных пара-метров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и передает в порядке делопроизводства главе округа на подпись.
	3.2.5.3. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом результатов общественных обсуждений, секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации об отказе в предоставлении разрешения на о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и передает главе округа на подпись.
	3.2.5.4. Утверждение решения о предоставлении (об отказе в предос-тавлении) муниципальной услуги.
	Подписанные главой округа постановление администрации о предос-тавлении разрешения на отклонение от предельных параметров разре-шенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо постановление администрации об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства передаются секретарю комиссии.
	3.2.5.5. Направление уведомления заявителю (при обращении через единый портал и (или) региональный портал).
	Секретарь комиссии направляет уведомление через личный кабинет на
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	региональном портале в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа).
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабо-чий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-нии) муниципальной услуги.
	3.2.5.6. Результатом выполнения административной процедуры явля-ется:
	постановление администрации о предоставлении разрешения на откло-нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-ции объектов капитального строительства;
	постановление администрации об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
	3.2.5.7. Способом фиксации результата административной процедуры является подписанные главой округа и зарегистрированные в порядке делоп-роизводства:
	постановление администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
	постановление администрации об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
	3.2.6. Направление заявителю результата предоставления муниципаль-ной услуги.
	Содержание административной процедуры включает в себя:
	1) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	2) получение результата предоставления муниципальной услуги МФЦ;
	3) выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю (в случае обращения через МФЦ);
	4) передачу невостребованных документов в администрацию.
	3.2.6.1. Направление заявителю результата предоставления муници-пальной услуги.
	3.2.6.1.1. При обращении заявителя в администрацию.
	Секретарь комиссии регистрирует результат предоставления муници-пальной услуги в установленном порядке и направляет заявителю способом, указанным в заявлении: почтовой связью; вручает лично; направляет ему электронный документ, подписанный электронной подписью, на адрес элект-ронной почты.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 ра-
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	бочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предос-тавлении) муниципальной услуги.
	3.2.6.1.2. При личном обращении в МФЦ.
	В случае указания в заявлении местом получения результата муни-ципальной услуги «в МФЦ» результат предоставления муниципальной ус-луги
	направляется в МФЦ по сопроводительному реестру на бумажном но-сителе.
	Продолжительность выполнения административного действия - 1 ра-бочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в пре-доставлении) муниципальной услуги.
	3.2.6.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги МФЦ.
	Работник МФЦ принимает результат предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность выполнения административного действия - в день получения результата из администрации.
	3.2.6.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги зая-вителю (в случае обращения через МФЦ).
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за вы-дачей документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, работник МФЦ:
	а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия предс-тавителя);
	б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
	в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратив-шееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
	Продолжительность выполнения административного действия - в день обращения заявителя.
	3.2.6.4. Передача невостребованных документов в администрацию.
	Работник МФЦ передает по сопроводительному реестру в админист-рацию невостребованный заявителем результат предоставления муници-пальной услуги.
	Продолжительность выполнения административного действия - по ис-
	течении 30 календарных дней с момента получения результата муни-ципальной услуги.
	3.2.6.5. Результатом выполнения административной процедуры яв-ляется направление заявителю способом, указанным в заявлении, результата муниципальной услуги.
	3.2.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры является подготовка секретарем комиссии на бумажном носителе сопрово-
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	дительного письма с приложением результата муниципальной услуги или вручение его заявителю при личном обращении.
	3.3. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заяви-телей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились
	Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заяви-телей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении ре-зультата муниципальной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрено.
	4. Формы контроля за исполнением
	Административного регламента
	4.1. Текущий контроль за:
	полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации, курирующем деятельность отдела муниципального хозяйства, архитектуры и градостроительства, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела муниципального хозяйства, архитектуры и градостроительства положений Административного регламента и опроса мнения заявителей;
	соблюдением последовательности административных действий, опре-деленных административными процедурами по предоставлению муници-пальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется началь-ником отдела муниципального хозяйства, архитектуры и градостроительства постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения специа-листами сектора архитектуры и градостроительства отдела муниципального хозяйства, архитектуры и градостроительства, положений Административ-ного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.
	Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последова-тельности действий, установленных Административным регламентом и ины-ми нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к пре-доставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем кли-ентской службы МФЦ ежедневно.
	По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законода-тельством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
	4.2. Последующий контроль за исполнением положений Администра-тивного регламента осуществляется посредством проведения проверок соб-людения последовательности административных действий, определенных
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	административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации.
	Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в три года.
	4.3. Для проведения проверки в администрации формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.
	4.4. Плановые проверки осуществляются на основании распоряжений администрации.
	Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжений администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводят по конкретному обращению заинтересованного лица.
	Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муници-пальной услуги проводятся на основании обращения заинтересованного л-ица.
	4.5. В любое время с момента регистрации документов в администра-ции заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, ка-сающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и за-конные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
	4.6. Администрация, ее должностные лица, МФЦ, организации, указан-ные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предостав-ления государственных и муниципальных услуг», и их работники, участвую-щие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-ления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений Административного регламента, правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
	Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных слу-жащих администрации, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства
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	Ставропольского края.
	Персональная ответственность работников МФЦ, организаций, указан-ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предос-тавления государственных и муниципальных услуг», участвующих в пре-доставлении муниципальной услуги, закрепляется нормативными правовыми акта ми указанных организаций в соответствии с требованиями законо-дательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.
	В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, по-рядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов за-явителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законо-дательством Российской Федерации.
	4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) заявителей (их представителей).
	Граждане, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью администрации при предоставлении им муниципальной услуги.
	4.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или надлежащего испол-нения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в ор-ганы и к должностным лицам, указанным в пункте 5.2 Административного регламента.
	Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена поч-товыми отправлениями или в электронной форме с использованием инфор-мационных ресурсов в сети «Интернет», единого портала, регионального портала.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
	и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона
	«Об организации предоставления государственных и
	муниципальных услуг», а также их должностных лиц,
	муниципальных служащих, работников
	5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) адми-нистрацией, ее должностными лицами, муниципальными служащими, а так-же МФЦ, организациями, указанными в части 1.1 статьи 16 Федерального за-кона «Об организации предоставления государственных и муниципальных
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	услуг», их должностных лиц, работников в ходе предоставления госу-дарственной услуги, в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - жалоба).
	5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем:
	на имя главы округа - в случае если обжалуются действия (бездейст-вие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, дирек-тора МФЦ;
	на имя директора МФЦ - в случае если обжалуются решения и дейст-вия (бездействие) работника МФЦ.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организа-ции предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям таких организаций.
	В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспе-чивает ее передачу в администрацию.
	Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя или его представителя, а также в электронном виде.
	Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих рассматривается в соответст-вии с Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на ре-шения и действия (бездействие) администрации Курского муниципального округа Ставропольского края, ее структурных подразделений и терри-ториальных органов, обладающих правами юридического лица, муници-пальных учреждений Курского муниципального округа Ставропольского края, предоставляющих государственные и (или) муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципального казенного учреждения Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-пальных услуг» и его работников», утвержденным постановлением администрации Курского муниципального округа Ставропольского края от 28 апреля 2021 г. № 376.
	Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их должностных лиц, работников, принятые (осуществленные) в ходе предоставления госу-дарственной услуги, рассматривается в соответствии с постановлением Пра-
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	вительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, феде-ральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпо-раций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере дея-
	тельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления госу-дарственных и муниципальных услуг», и их работников, а также много-функциональных центров предоставления государственных и муници-пальных услуг и их работников».
	5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется по телефону, при личном приеме, с использованием электронной почты управления, на едином портале и региональном портале.
	5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их должностных лиц, муниципальных служащих работников:
	Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организа-ции предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления госу-дарственных и муниципальных услуг и их работников»;
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