
  
АДМИНИСТРАЦИЯ  КУРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17 мая 2023 г. ст-ца Курская   № 432

Об  утверждении  Административного  регламента  предоставления  админи-
страцией Курского  муниципального  округа  Ставропольского  края муници-
пальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муници-
пального  образования  Ставропольского  края  субъектам  малого  и  среднего
предпринимательства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
Порядком разработки и утверждения администрацией Курского муниципаль-
ного  округа  Ставропольского  края  административных  регламентов  предо-
ставления  муниципальных  услуг,  утвержденным  постановлением  админи-
страции Курского муниципального округа Ставропольского края от 29 марта
2021 г. № 265, Перечнем муниципальных услуг, предоставляемых админи-
страцией Курского муниципального округа Ставропольского края, структур-
ными  подразделениями  администрации  Курского  муниципального  округа
Ставропольского  края,  муниципальными учреждениями  Курского  муници-
пального  округа  Ставропольского  края,  утвержденным  постановлением
администрации Курского муниципального округа Ставропольского края от
17 апреля 2023 г. № 330, администрация Курского муниципального округа
Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-
ния администрацией Курского муниципального округа Ставропольского края
муниципальной услуги «Предоставление  грантов  за  счет  средств  бюджета
муниципального  образования  Ставропольского  края  субъектам  малого  и
среднего предпринимательства» (далее - Административный регламент).

2. Отделу экономического развития администрации Курского муници-
пального округа Ставропольского края обеспечить выполнение Администра-
тивного регламента.   
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3. Признать утратившим силу постановление администрации Курского
муниципального округа Ставропольского края от 26 августа 2021 г. № 1007
«Об утверждении Административного  регламента  предоставления  админи-
страцией Курского муниципального округа Ставропольского края муници-
пальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муници-
пального  образования  Ставропольского  края субъектам малого и  среднего
предпринимательства»

4. Отделу по организационным и общим вопросам администрации Кур-
ского муниципального округа Ставропольского края официально обнародо-
вать настоящее постановление на официальном сайте администрации Кур-
ского  муниципального  округа  Ставропольского  края  в  информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет».

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования на официальном сайте администрации Курского муниципаль-
ного  округа  Ставропольского  края  в  информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет».

Временно исполняющий полномочия главы 
Курского муниципального округа 
Ставропольского края, первый заместитель главы
администрации Курского муниципального 
округа Ставропольского края                                          П.В.Бабичев



УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Курского муниципального округа

Ставропольского края

от 17 мая 2023 г. № 432

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Курского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за
счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края

субъектам малого и среднего предпринимательства»

 
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный  регламент  предоставления  администрацией

Курского  муниципального  округа  Ставропольского  края  муниципальной
услуги  «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального
образования  Ставропольского  края  субъектам  малого  и  среднего
предпринимательства» (далее  соответственно  -  Административный
регламент,  муниципальная  услуга)  устанавливает  сроки  и
последовательность административных процедур (действий) администрации
Курского муниципального округа Ставропольского края по предоставлению
муниципальной  услуги  заявителям,  указанным  в  пункте  1.2
Административного регламента.

  1.2. Круг заявителей
Заявителями  муниципальной  услуги  являются  субъекты  малого  и

среднего  предпринимательства, осуществляющие  свою  деятельность  на
территории Курского муниципального округа Ставропольского края. 

Заявитель,  претендующий  на  участие  в  конкурсном  отборе,  должен
соответствовать следующим требованиям:

1) отсутствие у заявителя по состоянию на любую дату в течение пери-
ода,  равного 30 календарным дням,  предшествующего  дате  представления
заявки, просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязатель-
ным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, пре-
вышающей 1 тыс. рублей;

2) отсутствие у заявителя на 1-е число месяца, предшествующего меся-
цу представления заявки, просроченной задолженности по возврату в бюджет
Курского  муниципального  округа  Ставропольского  края  (далее  -  местный
бюджет) субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в



соответствии с иными муниципальными  правовыми актами Курского  муни-
ципального  округа  Ставропольского края (далее - муниципальные правовые
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акты), и иной просроченной (неурегулированной) задолженности по денеж-
ным обязательствам  перед  Курским муниципальным округом Ставрополь-
ского края;

3) отсутствие в отношении заявителя - юридического лица на 1-е число
месяца, предшествующего месяцу представления заявки, процесса реоргани-
зации (за  исключением реорганизации в форме присоединения к субъекту
малого и среднего предпринимательства другого юридического лица), ликви-
дации,  процедуры банкротства,  приостановления  деятельности  заявителя  -
юридического лица в порядке, предусмотренном законодательством Россий-
ской Федерации;

4) отсутствие в отношении заявителя - индивидуального предпринима-
теля на 1-е число месяца,  предшествующего месяцу представления заявки,
прекращения деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в
соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) заявитель на 1-е число месяца, предшествующего месяцу представ-
ления заявки, не является иностранным юридическим лицом, а также россий-
ским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля
участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых являет-
ся государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством
финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предо-
ставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не преду-
сматривающих  раскрытия  и  предоставления  информации  при  проведении
финансовых  операций  (офшорные  зоны),  в  совокупности  превышает  
50 процентов;

6) заявитель на 1-е число месяца, предшествующего месяцу представ-
ления заявки, не является получателем средств местного бюджета в соответ-
ствии с  иными муниципальными правовыми актами на  цели,  указанные в
пункте 5 Порядка предоставления грантов за счет средств бюджета Курского
муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего
предпринимательства,  утвержденного постановлением администрации Кур-
ского муниципального округа Ставропольского края  от 03 апреля 2023 г.  
№ 276 (далее - Порядок);

7)  софинансирование  заявителем  за  счет  собственных  финансовых
средств затрат в размере не менее 25 процентов от размера затрат,  преду-
смотренных на реализацию проекта в сфере предпринимательской деятель-
ности, указанных в бизнес-плане проекта в сфере предпринимательской дея-
тельности;

8) отсутствие нарушений заявителя порядка и условий предоставления
субъектам  малого  и  среднего  предпринимательства  поддержки  в  соответ-
ствии с иными нормативными правовыми актами (далее - государственная



поддержка), в том числе нецелевого использования средств государственной
поддержки, в течение последних 3 лет до даты представления заявки;
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9) отсутствие у заявителя на 1-е число месяца, предшествующего меся-
цу представления заявки, просроченной задолженности по выплате заработ-
ной платы работникам, состоящим в трудовых отношениях с субъектом ма-
лого и среднего предпринимательства;

10) наличие обязательства заявителя о включении в договоры, заключа-
емые субъектом малого и среднего  предпринимательства в целях исполне-
ния обязательств по договору о предоставлении гранта, согласия лиц,  полу-
чающих средства на основании договоров, заключенных с субъектом малого
и среднего предпринимательства (за исключением государственных (муни-
ципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ
с  участием  публично-правовых  образований  в  их  уставных  (складочных)
капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ
и обществ в их уставных (складочных) капиталах) (далее - лица, получающие
средства на основании договоров), на осуществление администрацией в от-
ношении них проверок соблюдения ими условий и порядка предоставления
гранта, в том числе в части достижения результата предоставления гранта и
показателя, необходимого для достижения результата предоставления гранта,
установленных договором о предоставлении гранта, а также проверок орга-
нами  муниципального  финансового  контроля  в  соответствии  со  статьями
268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

11)  наличие согласия заявителя  на осуществление администрацией в
отношении него проверок соблюдения им порядка и условий предоставления
гранта, в том числе в части достижения значения результата предоставления
гранта  и  значения  показателя,  необходимого  для  достижения  результата
предоставления гранта, установленных договором о предоставлении гранта, а
также проверок органами муниципального финансового контроля в соответ-
ствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

12) наличие обязательства заявителя - юридического лица о соблюде-
нии запрета на приобретение за счет средств гранта иностранной валюты, за
исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законо-
дательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехноло-
гичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий;

13) наличие обязательства заявителя о включении в договоры, заключа-
емые субъектом малого и среднего предпринимательства в целях исполнения
обязательств по договору о предоставлении гранта, обязательства юридиче-
ских лиц, получающих средства на основании указанных договоров, о соблю-
дении ими запрета приобретения за счет средств гранта иностранной валюты,
за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным зако-
нодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехно-
логичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий; 



14) наличие обязательства заявителя об использовании гранта в полном
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объеме в соответствии с затратами в году предоставления гранта.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администра-

ции Курского муниципального округа Ставропольского края (далее - админи-
страция).

Место нахождения администрации: 357850, Ставропольский край, Кур-
ский район, станица Курская, переулок Школьный, 12. 

График работы администрации: понедельник - пятница: с 8.00 до 12.00
и с 14.00 до 17.00 часов.

1.3.2. Справочный телефон администрации: (87964) 6-32-56. 
1.3.3. Адрес официального сайта администрации в информационно-те-

лекоммуникационной  сети  «Интернет»  (далее  -  сеть  «Интернет»):
курский-округ.рф (далее - официальный сайт администрации).

1.3.4.  Адрес  электронной  почты  администрации:
econom-akmr-sk@yandex.ru. 

1.3.5. Порядок получения информации заявителем по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги,  услуг,  необходимых и обязательных для
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе их предоставления,
в том числе с использованием федеральной государственной информацион-
ной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (фун-
кций)».

Получение информации заявителем по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной
услуги осуществляется посредством:

личного  обращения  заявителя  в  администрацию  по  адресу:  357850,
Ставропольский край, Курский район, станица Курская, переулок Школьный,
12, кабинет 315;

письменного  обращения  заявителя  путем  направления  почтовых  от-
правлений по адресу: 357850, Ставропольский край, Курский район, станица
Курская, переулок Школьный, 12;

обращения по телефону администрации: (87964) 6-56-69;
обращения в форме электронного документа:
с  использованием  электронной  почты  администрации:  

econom-akmr-sk@yandex.ru;  
с использованием сети «Интернет» путем направления обращений в фе-

деральную государственную информационную систему «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал)
по  адресу:  www.gosuslugi.ru и  государственную информационную систему
Ставропольского  края  «Портал  государственных  и  муниципальных  услуг

http://www.gosuslugi.ru/
mailto:econom-akmr-sk@yandex.ru
mailto:econom-akmr-sk@yandex.ru


(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной вла-
сти   Ставропольского  края  и  органами  местного  самоуправления  муници-
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пальных образований Ставропольского края» (далее - региональный портал)
по адресу: www.26gosuslugi.ru.

1.3.6. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на
стендах в местах предоставления муниципальной услуги,  услуг,  необходи-
мых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в
сети «Интернет» на официальных сайтах администрации, иных организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах администрации в доступных для ознаком-
ления местах и на официальном сайте администрации размещаются и под-
держиваются в актуальном состоянии:

блок-схема предоставления администрацией муниципальной услуги со-
гласно приложению 1 к Административному регламенту;

текст Административного регламента;
график работы  администрации, почтовый адрес, номера телефонов, ад-

реса официального сайта и электронной почты администрации, по которым
заявитель может получить необходимую информацию и документы;

сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление му-
ниципальной услуги.

На едином портале и региональном портале размещаются следующие
информационные материалы:

полное наименование, полный почтовый адрес и график работы адми-
нистрации;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию о по-
рядке предоставления муниципальной услуги; 

адрес электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставле-

ния  муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления муници-
пальной услуги;

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.
1.3.7 Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной

услуги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной
государственной  информационной  системе  «Федеральный  реестр  государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информаци-
онной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных
услуг  (функций)»  (далее  -  региональный  реестр),  размещенная  на  едином
портале, региональном портале и официальном сайте администрации, предо-
ставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, размещенной на едином портале, региональном портале и офици-
альном сайте администрации, осуществляется без выполнения заявителем ка-

http://www.26gosuslugi.ru/


ких-либо требований, в том числе без использования программного обеспече-
ния,  установка  которого  на  технические средства заявителя требует за-
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ключения  лицензионного  или  иного  соглашения  с  правообладателем  про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - предоставление грантов за счет

средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъ-
ектам малого и среднего предпринимательства.

2.2. Наименование администрации, ее структурного подразделения или
территориального органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так-
же наименования  всех  иных организаций,  участвующих в  предоставлении
муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставле-
ния муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется администрацией. 
Ответственным  за  предоставление  муниципальной  услуги  является

отдел  экономического  развития  администрации  Курского  муниципального
округа Ставропольского края (далее - отдел экономического развития). 

Органом,  участвующим  в  представлении  муниципальной  услуги,
является Федеральная налоговая служба (далее - ФНС).

Запрещается  требовать  от  заявителя  осуществления  действий,  в  том
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением получения услуг и получения документов и ин-
формации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вклю-
ченных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления администрацией муниципальных услуг и предоставляют-
ся организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг,
утверждаемый решением Совета Курского муниципального округа Ставро-
польского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) заключение договора о предоставлении гранта заявителю; 
2) уведомление  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги

с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом

необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставле-
нии муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-



пальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена
нормативными   правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными
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правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми акта-
ми,  сроки  выдачи  (направления)  документов,  являющихся  результатом
предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - 30 рабочих дней со дня
регистрации заявления и прилагаемых документов. 

Приостановление  предоставления  муниципальной  услуги  не  преду-
смотрено.

Срок направления документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги,  -  1  рабочий день со дня принятия  решения о
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, - в день обращения заявителя со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные
правовые акты Ставропольского края и муниципальные правовые акты, регу-
лирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, норма-
тивных правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых
актов,  регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием
их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в сети
«Интернет» на  официальном сайте  администрации,  на едином портале,  на
региональном портале и в региональном реестре. 

2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых
и  обязательных  для  предоставления  муниципальной  услуги,  подлежащих
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для  предоставления  муниципальной  услуги  заявитель  или  его
представитель представляет в администрацию следующие документы:

1) заявление на получение гранта,  содержащее согласие и обязатель-
ства, предусмотренные подпунктами 10 - 14 пункта 10 Порядка, объем запра-
шиваемого гранта, согласие на публикацию (размещение) в сети «Интернет»
информации о субъекте малого и среднего предпринимательства, о представ-
ленной им заявке, иной информации о субъекте малого и среднего предпри-
нимательства, связанной с отбором, а также согласие субъекта малого и сред-
него  предпринимательства  на обработку персональных данных (для физиче-
ского лица),  оформленное по форме согласно приложению 2 к  Администра-
тивному регламенту (далее - заявление);



2) копии учредительных документов субъекта малого и среднего пред-
принимательства - юридического  лица  и  всех  изменений к ним, а также до-
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кументов,  подтверждающих  полномочия  руководителя  субъекта  малого  и
среднего предпринимательства или иного уполномоченного им лица,  заве-
ренные субъектом малого и среднего предпринимательства и печатью субъ-
екта малого и среднего предпринимательства (при наличии печати);

3)  копия  документа,  удостоверяющего  личность  субъекта  малого  и
среднего  предпринимательства  -  индивидуального  предпринимателя,  заве-
ренная субъектом малого и среднего предпринимательства и печатью субъек-
та малого и среднего предпринимательства (при наличии печати), или копии
документов,  подтверждающих  личность  и  полномочия  уполномоченного
субъектом малого и среднего предпринимательства лица, заверенные субъек-
том малого и среднего предпринимательства и печатью субъекта малого и
среднего предпринимательства (при наличии печати);

4) бизнес-план по форме согласно приложению 3 к Административно-
му регламенту;

5) выписка из расчетного или корреспондентского счета субъекта мало-
го и среднего предпринимательства, заверенная кредитной организацией, или
иной  документ,  подтверждающий  наличие  у  субъекта  малого  и  среднего
предпринимательства собственных финансовых средств для обеспечения со-
финансирования им затрат в размере не менее 25 процентов от размера за-
трат, предусмотренных на реализацию проекта в сфере предпринимательской
деятельности, указанных в бизнес-плане проекта в сфере предприниматель-
ской деятельности, полученный не ранее чем за 5 календарных дней до даты
представления заявки, заверенный кредитной организацией;

6)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, отсутствие у субъекта малого и среднего пред-
принимательства просроченной задолженности по возврату в местный бюд-
жет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соот-
ветствии с иными муниципальными правовыми актами, и иной просроченной
(неурегулированной)  задолженности  по  денежным  обязательствам  перед
Курским  муниципальным  округом  Ставропольского  края,  оформленная  в
свободной форме, подписанная субъектом малого и среднего предпринима-
тельства и главным бухгалтером (бухгалтером) субъекта малого и среднего
предпринимательства (при наличии) и скрепленная печатью субъекта малого
и среднего предпринимательства (при наличии печати);

7)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, что субъект малого и среднего предпринима-
тельства не является иностранным юридическим лицом, а также российским
юридическим  лицом,  в уставном (складочном) капитале которого доля учас-
тия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является
государство или территория,  включенные в утверждаемый Министерством



финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предос-
тавляющих  льготный  налоговый  режим налогообложения и (или) не преду-
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сматривающих  раскрытия  и  предоставления  информации  при  проведении
финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 про-
центов, оформленная в свободной форме, подписанная субъектом малого и
среднего  предпринимательства  и  скрепленная  печатью  субъекта  малого  и
среднего предпринимательства (при наличии печати);

8)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, что деятельность субъекта малого и среднего
предпринимательства  -  юридического  лица  не  приостановлена  в  порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации, оформленная в
свободной форме, подписанная субъектом малого и среднего предпринима-
тельства и скрепленная печатью субъекта малого и среднего предпринима-
тельства (при наличии печати);

9)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, что субъект малого и среднего предпринима-
тельства не является получателем средств местного бюджета в соответствии
с иными муниципальными правовыми актами на цель, указанную в пункте 5
Порядка, оформленная в свободной форме, подписанная субъектом малого и
среднего предпринимательства и главным бухгалтером (бухгалтером) субъ-
екта малого и среднего предпринимательства (при наличии) и скрепленная
печатью субъекта малого и среднего предпринимательства (при наличии пе-
чати);

10) справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего
месяцу представления заявки, отсутствие у субъекта малого и среднего пред-
принимательства просроченной задолженности по выплате заработной платы
работникам, состоящим в трудовых отношениях с субъектом малого и сред-
него предпринимательства,  оформленная в  свободной форме,  подписанная
субъектом малого и среднего предпринимательства и главным бухгалтером
(бухгалтером)  субъекта  малого  и  среднего  предпринимательства  (при  на-
личии) и скрепленная печатью субъекта малого и среднего предприниматель-
ства (при наличии печати);
11)  документ,  подтверждающий отсутствие  у  субъекта  малого  и  среднего
предпринимательства  просроченной  задолженности  по  налогам,  сборам  и
иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской
Федерации, превышающей 1 тыс. рублей, выданный инспекцией Федераль-
ной  налоговой  службы  по  месту  постановки  субъекта  малого  и  среднего
предпринимательства  на  налоговый  учет,  по  состоянию на  любую дату  в
течение  периода,  равного  30   календарным  дням,  предшествующего  дате
предс- тавления заявки.

По желанию заявителя могут быть представлены и иные документы,
относящиеся к планируемому к реализации проекту.



Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, указанных
в заявлении, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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2.6.2.  Способ  получения  документов,  подаваемых  заявителем,  в  том
числе в электронной форме.

Форму заявления заявитель может получить:
непосредственно в администрации по адресу: 357850,  Ставропольский 
край,  Курский  район,  станица  Курская,  переулок  Школьный,  12,

кабинет 315;
в сети «Интернет» на официальном сайте администрации;
на едином портале и региональном портале;
в информационно-правовой системе «КонсультантПлюс».
2.6.3. Порядок представления заявителем документов, необходимых и

обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронной форме.

Заявитель имеет право представить документы:
лично  в  администрацию  по  адресу:  357850,  Ставропольский  край,

Курский район, станица Курская, переулок Школьный, 12, кабинет 315;
путем  направления  почтовых  отправлений  (заказным  почтовым

отправлением) в администрацию по адресу:  357850,  Ставропольский край,
Курский район, станица Курская, переулок Школьный, 12;

путем направления документов на единый портал и региональный пор-
тал. 

Заявление  и документы в форме электронного документа направляются
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления
заявлений и иных документов,  необходимых   для   предоставления   госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных докумен-
тов».

В случае направления заявления и документов для получения муници-
пальной  услуги  посредством  почтовой связи (заказным письмом) копии до-
кументов должны быть заверены в установленном законодательством Рос-
сийской Федерации порядке.

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписыва-
ются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального за-
кона  от  06  апреля  2011 г.  № 63-ФЗ «Об  электронной  подписи»  (далее - Феде-
ральный закон «Об электронной подписи») и требованиями Федерального за-
кона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»). 

При направлении заявления и документов в электронной форме форми-

consultantplus://offline/ref=EBB2A7731D58B416BC53E64B327BCF5EB529466940FFC6331CABB79180UD3FH


рование  заявления  осуществляется  посредством  заполнения  электронной
формы заявления на едином портале, региональном портале без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

На едином портале,  региональном портале размещаются образцы за-
полнения электронной формы заявления.
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Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность за-
полнения электронной формы заявления, то для формирования заявления на
едином портале в порядке, определяемом Министерством цифрового разви-
тия,  связи  и  массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивает-
ся  автоматический  переход  к  заполнению электронной  формы указанного
заявления на региональном портале или официальном сайте администрации.

Форматно-логическая  проверка  сформированного  заявления  осуще-
ствляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной фор-
мы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-

тов необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электрон-

ной формы заявления при обращении за муниципальной услугой, предпола-
гающей направление совместного заявления несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-
мы заявления;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значе-
ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную
форму заявления;

д)  заполнение  полей электронной формы заявление  до  начала  ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система идентифи-
кации  и  аутентификации  в  инфраструктуре,  обеспечивающей  информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используе-
мых для предоставления государственных и муниципальных услуг в   элек-
тронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации),
и  сведений,  опубликованных  на едином портале, региональном портале или



официальном сайте  администрации,  в  части,  касающейся сведений,  отсут-
ствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

ж) возможность  доступа  заявителя  на  едином портале,  региональном
портале или официальном сайте администрации к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года,  а также частично сформированным
заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное,  подписанное заявление и документы, необходимые
для предоставления  муниципальной услуги, направляются в администрацию
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посредством единого портала или регионального портала.
Администрация  обеспечивает  прием  документов,  необходимых  для

предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необхо-
димости повторного представления заявителем таких документов на бумаж-
ном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принима-
емыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации,
законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии
с  ними  актами  высших  исполнительных  органов  государственной  власти
субъектов Российской Федерации.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и
регистрации администрацией заявления и документов, поступивших в элек-
тронной форме.

Уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее све-
дения  о  факте  приема  заявления  и  документов, необходимых для предос-
тавления  муниципальной услуги,  и  начале  процедуры предоставления  му-
ниципальной  услуги,  а  также  сведения  о  дате  и  времени  окончания  пре-
доставления  муниципальной услуги либо  мотивированный отказ  в  приеме
запроса  и  иных  документов,  необходимых  для  предоставления  муници-
пальной услуги, поступивших в администрацию в электронной форме, нап-
равляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи
указанного заявления, путем изменения статуса заявления в личном кабинете
заявителя на портале, или в форме электронного документа по адресу элект-
ронной почты,  указанному в  заявлении,  или в письменной форме по поч-
товому адресу, указанному в заявлении. 

В случае подачи заявления в форме электронного документа посредст-
вом единого портала,  регионального портала уведомление о  принятом ре-
шении в форме электронного документа в течение одного рабочего дня после
принятия решения направляется заявителю посредством единого портала и
регионального портала.



Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведе-
ний и документов, являющихся необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги, возлагается на заявителя.

2.7.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовы-
ми актами  для  предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в
распоряжении иных организаций,  участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их
получения  заявителем,  в  том  числе в электронной форме, порядок их пред-
ставления.

Специалист отдела экономического развития, ответственный  за  истре-
13

бование документов в порядке межведомственного информационного взаи-
модействия, запрашивает в течение одного рабочего дня со дня поступления
заявления, в том числе в электронной форме, следующие документы и сведе-
ния, которые находятся в распоряжении иных органов (организаций), участ-
вующих в предоставлении муниципальной услуги:

выписку  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  о
юридическом лице, являющемся заявителем, - в ФНС;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей  о  индивидуальном  предпринимателе,  являющемся  заявите-
лем, - в ФНС;

справку об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате
налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, заверенную
инспекцией Федеральной налоговой службы России по месту постановки на
налоговый учет заявителя, по состоянию на 1-е число месяца, предшествую-
щего  месяцу,  в  котором  планируется  проведение  конкурсного  отбора,  -  в
ФНС.

Заявитель вправе самостоятельно предоставить указанные документы.
Запрещается требовать от заявителя или его представителя:
представления  документов  и  информации  или  осуществления  дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми  актами  Ставропольского  края,  муниципальными  правовыми  актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распо-
ряжении  администрации,  иных  органов  и  организаций,  участвующих  в
предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми актами
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами, за исключением



документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случа-
ев:

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся
предоставления  муниципальной  услуги,  после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
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ги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в)  истечение срока действия документов или изменение информации
после  первоначального  отказа  в  приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица
администрации, муниципального служащего, работника организации, преду-
смотренной  частью  1.1  статьи  16  Федерального  закона  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в пись-
менном виде за подписью главы Курского муниципального округа Ставро-
польского края либо лица его замещающего (далее - глава округа) при перво-
начальном отказе  в  приеме документов,  необходимых для предоставления
муниципальной услуги,  либо  руководителя  организации,  предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные  образы  которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг», за  исключением  случаев,  если на-
несение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



2.8.1. Основания для отказа в приеме документов для предоставления
муниципальной услуги:

1) документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют
подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокра-
щения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и
заверенных подписью уполномоченного лица;

2)  документы  имеют  серьезные  повреждения,  наличие  которых  не
позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предос-
тавления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.
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2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие заявителя условиям и требованиям, установленным

пунктом 1.2 Административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем документов  требовани-

ям  к  документам,  определенным  подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 Администра-
тивного регламента или непредставление данных документов;

3) недостоверность, представленных заявителем информации, в целях
получения  гранта,  в  том  числе  о  месте  нахождения  и  адресе  заявите-
ля - юридического лица.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), вы-
даваемом (выдаваемых) иными органами и организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-
ной услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1.  Государственная  пошлина  за  предоставление  муниципальной
услуги не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг,  необходимых   и  обязательных  для   предоставления  муниципальной
услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы

Услуги,  необходимые  и  обязательные  для  предоставления  муници-
пальной услуги, отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязатель-
ных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг



Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14.  Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в
день подачи заявления специалистом отдела по организационным и общим
вопросам администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей
корреспонденции,  в  системе  электронного  документооборота  и делопроиз-
водства «ДЕЛО».

Заявление  о  предоставлении  муниципальной услуги,  направленное  в
электронной форме, распечатывается на бумажный носитель и регистрирует-
ся в день его поступления. Регистрация заявления, поступившего в нерабочее
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время, осуществляется в первый рабочий день.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предо-
ставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каж-
дой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, тексто-
вой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги,
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов

Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об адми-
нистрации: наименование, местонахождение, режим работы.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указате-
лями.

Вход в здание администрации оборудуется пандусами, расширенными
проходами,  позволяющими обеспечить  беспрепятственный  доступ  инвали-
дов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно
обращающихся в администрацию за предоставлением муниципальной услу-
ги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки
и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5
мест.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих
целей помещениях.

Помещения  для приема заявителей должны быть оборудованы таблич-



ками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии)
и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной
услуги, режима работы.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфорт-
ным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста
администрации с заявителями.

Помещения  должны  соответствовать  санитарным  правилам СП
2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда»,
утвержденным постановлением главного государственного санитарного вра-
ча Российской Федерации от 02 декабря 2020 г. № 40, и быть оборудованы
противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой опове-
щения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с инфор-
мационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке  предоставления  муниципальной услуги должно соответствовать оп-
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тимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заяви-
телями.

Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципаль-
ной услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,
должны соответствовать установленным законодательством Российской Фе-
дерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспече-
ния комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реали-
зации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение
по их заявлениям муниципальной услуги.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов со-
циальной,  инженерной  и  транспортной  инфраструктур  и  предоставляемых
услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается
нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по во-
просам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о
правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными норма-
тивными правовыми актами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том
числе  количество  взаимодействия  заявителя  с  должностными  лицами  при
предоставлении  муниципальной  услуги  и  их  продолжительность,  возмож-
ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,
в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий, в любом структурном подразделении или территориальном органе адми-
нистрации по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), предусмот-
ренного статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее - комплексный запрос)
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К  показателям  доступности  и  качества  муниципальных  услуг
относятся:

1) своевременность (Св):
Св = установленный Административным регламентом срок/время, фак-

тически затраченное на предоставление муниципальной услуги x 100 %.
Показатель  100 % и более  является  положительным и соответствует

требованиям Административного регламента;
2) доступность (Дос):
Дос = Дтел + Дврем + Дб/б с + Дэл + Динф + Джит

где:
Дтел - наличие возможности записаться на прием по телефону:
Дтел = 5 % - можно записаться на прием по телефону;
Дтел = 0 % - нельзя записаться на прием по телефону.
Дврем - возможность прийти на прием в нерабочее время: 
Дврем = 10 % - прием (выдача) документов осуществляется без перерыва
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на обед (5 %) и в выходной день (5%).
Дб/б с - наличие безбарьерной среды:
Дб/б с = 20 % - от тротуара до места приема можно проехать на коляске;
Дб/б с = 10 % - от тротуара до места приема можно проехать на коляске с

посторонней помощью 1 человека;
Дб/б с = 0 % - от тротуара до места приема нельзя проехать на коляске.
Дэл - наличие возможности подать запрос в электронной форме:
Дэл = 20 % - можно подать запрос в электронной форме;
Дэл = 0 % - нельзя подать запрос в электронной форме.
Динф -  доступность  информации  о  предоставлении  муниципальной

услуги:
Динф =  20  %  - информация об  основаниях,  условиях  и  порядке  пре-

доставления муниципальной услуги размещена в сети «Интернет» (5%) и на
информационных стендах (5 %), есть доступный для заявителей раздаточный

материал (5  %),  периодически  информация о  муниципальной услуге
размещается в СМИ (5 %);

Динф =  0  %  - для  получения  информации  о  предоставлении  муни-
ципальной услуги необходимо пользоваться услугами, изучать нормативные
документы.

Джит - возможность подать заявление, документы и получить результат
муниципальной услуги по месту жительства:

Джит = 20 % - можно подать заявление, документы и получить результат
муниципальной услуги по месту жительства;

Джит = 0 % - нельзя подать заявление, документы и получить результат
муниципальной услуги по месту жительства.

Показатель 100 % свидетельствует об обеспечении максимальной до-
пустимости получения муниципальной услуги;



3) качество (Кач): 
Кач = Кдокум + Кобслуж + Кобмен + Кфакт+ Квзаим +Кпрод,
где:
Кдокум = количество принятых документов (с учетом уже имеющихся

в  администрации)/количество  предусмотренных  Административным рег-
ламентом документов x 100 %.

Значение  показателя  более  100  % говорит  о  том,  что  у  гражданина
затребованы лишние документы.

Значение показателя менее 100 % говорит о том, что решение не может
быть принято, потребуется повторное обращение.

Кобслуж - качество  обслуживания  при  предоставлении  муниципальной
услуги:

Кобслуж  = 20  %,  если  специалисты,  предоставляющие  муниципальную
услугу, корректны, доброжелательны, дают подробные доступные разъясне-
ния;
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Кобслуж =  0  %,  если  специалисты,  предоставляющие  муниципальную
услугу,  некорректны,  недоброжелательны,  не  дают  подробные  доступные
разъяснения;

Кобмен = количество документов, полученных без участия заявителя/ко-
личество  предусмотренных  Административным  регламентом  документов,
имеющихся в ОИВ x 100 %.

Значение показателя 100 % говорит о том, что муниципальной услуга
предоставляется в строгом соответствии с Федеральным законом «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Кфакт = (количество заявителей - количество обоснованных жалоб - ко-
личество выявленных нарушений)/количество заявителей x 100 %.

Квзаим -  количество взаимодействий заявителя со специалистами,  пре-
доставляющими муниципальную услугу:

Квзаим   = 50 % при отсутствии в ходе предоставления муниципальной
услуги взаимодействия заявителя со специалистами, предоставляющими му-
ниципальную услугу;

Квзаим = 40 % при наличии в ходе предоставления муниципальной услу-
ги одного взаимодействия заявителя со специалистами, предоставляющими
муниципальную услугу;

Квзаим = 20 % при наличии в  ходе  предоставления  муниципальной
услуги  более  одного  взаимодействия  заявителя  со  специалистами,
предоставляющими муниципальную услугу.

Кпрод -  продолжительность  взаимодействия  заявителя  со  специалис-
тами, предоставляющими муниципальную услугу: 

Кпрод  = 30 % при взаимодействии заявителя со специалистами, предос-
тавляющими  муниципальную услугу,  в  течение сроков,  предусмотренных
Административным регламентом; 



Кпрод = минус 1 % за каждые 5 минут взаимодействия заявителя со спе-
циалистами,  предоставляющими  муниципальную  услугу,  сверх  сроков,
предусмотренных Административным регламентом.

Значение показателя 100 % говорит о том, что муниципальная услуга
предоставляется в строгом соответствии с законодательством;

4) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100 % - Кобж / Кзаяв X 100 % , 
где:
Кобж -  количество  обжалований  при  предоставлении  муниципальной

услуги;
Кзаяв - количество заявителей. 
Значение  показателя  100  %  свидетельствует  об  удовлетворенности

гражданами качеством предоставления муниципальной услуги.
В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель или его

представитель  вправе  обращаться  в  администрацию за получением  инфор-
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мации о ходе предоставления муниципальной услуги лично, посредством по-
чтовой связи или с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий.

2.17.  Иные требования,  в  том числе учитывающие особенности пре-
доставления  муниципальной  услуги  по  экстерриториальному  принципу  (в
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному
принципу) особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме

Муниципальная  услуга  по  экстерриториальному  принципу  не
предоставляется.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме. 
При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается

возможность  с  использованием  сети  «Интернет»  через  официальный сайт
администрации, единый портал, региональный портал:

получение  информации  о  порядке  предоставления  муниципальной
услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

представление заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства  Российской  Федерации  от  07  июля  2011  г.  № 553  «О порядке
оформления и  представления  заявлений и  иных документов,  необходимых
для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме
электронных документов». 

При обращении заявителя посредством единого портала и регионально-
го портала в целях получения информации о порядке  предоставления муни-
ципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной
услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифици-
рованная электронная подпись.
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При обращении  заявителя  в  форме  электронного  документа  посред-
ством единого портала и регионального портала в целях получения муници-
пальной услуги  используется  простая  электронная  подпись  или усиленная
квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной ква-
лифицированной электронной подписи заявителю необходимо получить ква-
лифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удосто-
веряющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным
законом «Об электронной подписи».

В случае если при обращении в электронной форме за получением му-
ниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя физическо-
го лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и
аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электрон-
ную  подпись  при  обращении  в  электронной форме за получением муници-
пальной услуги при условии,  что при выдаче ключа простой электронной
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
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При  поступлении  заявления  и  документов  в  электронной  форме
администрацией с использованием имеющихся средств электронной подписи
или  средств  информационной  системы аккредитованного удостоверяющего
центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицирован-
ной  электронной  подписи,  которой  подписаны  поступившие  заявление  и
документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:

квалифицированный  сертификат  создан  и  выдан  аккредитованным
удостоверяющим  центром,  аккредитация  которого  действительна  на  день
выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания
электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания  электронного  документа)  или  на  день  проверки  действитель-
ности указанного  сертификата, если момент подписания электронного доку-
мента не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владель-
цу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной под-
писи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено
отсутствие изменений,  внесенных в этот  документ после его  подписания.
При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной
подписи,  получивших  подтверждение  соответствия  требованиям,  установ-
ленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи»,
и с  использованием квалифицированного сертификата лица,  подписавшего
электронный документ;

усиленная  квалифицированная  электронная  подпись  используется  с
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица,
подписывающего электронный документ (если такие ограничения установ-
лены).
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Уведомление о принятии заявления, поступившего в администрацию в
электронной форме посредством единого  портала и регионального портала,
направляется заявителю не позднее рабочего дня,  следующего за днем по-
дачи  указанного  заявления,  в  форме  электронного  документа  по  адресу
электронной почты, указанному в заявлении, или посредством единого пор-
тала и регионального портала.

Возможность  получения  результата  муниципальной  услуги  в  форме
электронного  документа  или  документа  на  бумажном  носителе  обеспечи-
вается заявителю в течение срока действия результата предоставления му-
ниципальной услуги.

2.17.2. При  организации  записи  на прием  администрацией заявителю
обеспечивается возможность:

а)  ознакомления с расписанием работы администрации либо уполно-
моченного должностного лица администрации, а также с доступными для за-
писи на прием датами и интервалами времени приема;
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б)  записи  в  любые  свободные  для  приема  дату  и  время в  пределах
установленного в администрации графика приема заявителей.

При  осуществлении  записи  на прием администрация не вправе требо-
вать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентифи-
кации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления све-
дений,  необходимых для  расчета  длительности  временного  интервала,  ко-
торый необходимо забронировать для приема.

2.17.3.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной
форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в администрацию, содержащее све-
дения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее све-
дения  о  факте  приема  заявления  и  документов,  необходимых для  предос-
тавления муниципальной услуги, и начале процедуры  предоставления му-
ниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предос-
тавления  муниципальной  услуги  либо  мотивированный  отказ  в  приеме
заявления  и  иных  документов,  необходимых  для  предоставления  муни-
ципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  содержащее  сведения  о  при-
нятии  положительного  решения  о  предоставлении  муниципальной услуги,
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в уп-
реждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7 Фе-
дерального закона «Об организации предоставления государственных и му-



ниципальных услуг» 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их

 выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры:

1) объявление о проведении конкурса о предоставлении грантов; 
2) прием и регистрация заявления и документов на предоставление му-

ниципальной услуги; 
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) рассмотрение  представленных  документов  и  принятие решения о
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предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5)  подготовка и заключение договора о предоставлении гранта, пере-

числение гранта; 
6) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах;
7)  мониторинг  достижения  результатов  хозяйственной  деятельности

получателями грантов.
3.2. Описание административных процедур
3.2.1. Объявление о проведении конкурса о предоставлении грантов.
Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-

ляется постановление администрации о проведении конкурса о предоставле-
нии грантов.

Содержание административной процедуры включает в себя определе-
ние даты и времени начала и окончания приема заявок  и размещение на офи-
циальном сайте администрации объявления о проведении конкурса о предо-
ставлении грантов. 

Указанная  административная  процедура  выполняется  специалистом
отдела экономического развития администрации, ответственным за  размеще-
ние объявления о проведении конкурса.

Критерием принятия решения об объявлении конкурса является приня-
тое постановление администрации.

Результатом  административной  процедуры  является  размещение  на
официальном сайте администрации объявления о проведении конкурса.

Способом фиксации результата выполнения  административной проце-
дуры является опубликование объявления о проведении конкурса не позднее
чем за 30 календарных дней до даты окончания приема от заявителей заявок.



Продолжительность выполнения административного действия - 5 рабо-
чих дней.

3.2.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступ-
ление  в  администрацию заявления  и  документов,  указанных  в  пункте  2.6
Административного регламента, в срок приема документов на бумажном но-
сителе или в электронной форме.

Содержание  административной процедуры включает  в  себя  прием и
регистрацию документов на бумажном носителе или  поданных в электрон-
ной форме.

Документы, поступившие в администрацию, регистрируются  в день их
поступления специалистом отдела экономического развития в порядке оче-
редности их представления в журнале регистрации заявлений, с указанием
даты и времени приема.

Результатом  административной  процедуры  является  регистрация  по-
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ступившего заявления.
Способом фиксации результата выполнения  административной проце-

дуры является регистрация поступившего заявления с проставлением реги-
страционного номера на заявление и указанием даты приема. 

Продолжительность выполнения административного действия - 5 рабо-
чих дней.

3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является непред-

ставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 Административно-
го регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку
и направление межведомственного запроса в орган и (или) организацию, в
распоряжении  которых  находятся  указанные  документы,  контроль  за
своевременным поступлением ответа на направленный запрос, получение от-
вета.

Указанная  административная  процедура  выполняется  специалистом
отдела экономического развития, ответственным за истребование документов
в порядке межведомственного взаимодействия.

Критерием принятия решения о направлении запроса об истребовании
документов в порядке межведомственного взаимодействия является непред-
ставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 Административно-
го регламента.

Результатом административной  процедуры является  получение  отде-
лом экономического развития ответа на межведомственный запрос.

Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является приобщение к пакету документов для предоставления муници-



пальной услуги документа, полученного в порядке межведомственного  взаи-
модействия.

Продолжительность выполнения административной процедуры - 5 ра-
бочих дней.

3.2.4. Рассмотрение представленных документов  и принятие решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется получение  отделом экономического развития  документов, указанных
в пункте 2.6  Административного регламента, и получение в рамках межве-
домственного  информационного  взаимодействия  сведений,  указанных  в
пункте 2.7 Административного регламента. 

Содержание административной  процедуры  включает  в  себя проверку
заявления и документов на соответствие установленным Административным
регламентом  требованиям  и   передачу  пакета  документов  в  конкурсную
комиссию по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства, осу-
ществляющих деятельность на территории  Курского  муниципального  окру-
га  Ставропольского края», созданную постановлением администрации Курс-
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кого муниципального округа Ставропольского края от 11 августа  2021 г.  
№ 912 (далее - конкурсная комиссия).

Указанная административная  процедура  выполняется  специалистом
отдела экономического развития, ответственным за рассмотрение докумен-
тов.

Конкурсная комиссия рассматривает и оценивает документы в соответ-
ствии с критериями конкурсного отбора и соответствие заявителей требова-
ниям пункта 1.2 Административного регламента.

По итогам заседания конкурсной комиссии путем открытого голосова-
ния простым большинством голосов члены конкурсной комиссии формируют
рейтинг  заявок  в  порядке  убывания  итоговых  оценок  (далее  -  рейтинг
заявок), в который включаются участники отбора, итоговая оценка которых
составляет не менее 50 баллов, и принимают решение о признании заявителя,
вошедшего в рейтинг заявок и присвоенный ему порядковый номер меньше
или равен числу максимального количества победителей отбора, определяе-
мого в соответствии с пунктом 28 Порядка, победителем отбора.

В  случае  если  несколько  субъектов  предпринимательства  -  победи-
телей  конкурсного  отбора  набрали  равное  количество  баллов  и  при  этом
объемов  бюджетных  ассигнований,  предусмотренных  на  выплату  грантов,
недостаточно  для  предоставления  грантов  каждому  из  указанных  победи-
телей конкурсного отбора,  грант предоставляется победителю конкурсного
отбора, представившему документы ранее других победителей конкурсного
отбора, набравших равное количество баллов.

Секретарь  конкурсной комиссии  в  установленном  порядке  готовит
проект протокола заседания конкурсной комиссии, в котором указывает ито-



говый рейтинг заявок и принятые решения о признании заявителей победите-
лями отбора и размеры предоставляемого гранта, и подписывает его у пред-
седателя конкурсной комиссии, заместителя председателя конкурсной комис-
сии  и  членов  конкурсной комиссии,  присутствовавших  на  заседании  кон-
курсной комиссии, в течение 1 рабочего дня со дня окончания оценки заявок
конкурсной комиссией.

Специалист отдела экономического развития осуществляет подготовку
проекта постановления администрации о предоставлении гранта  и передает
в порядке делопроизводства главе Курского муниципального округа Ставро-
польского края (далее - глава округа) на подпись.

Секретарь  конкурсной комиссии в течение 2 календарных дней со дня
принятия решения о предоставлении гранта или об отказе в предоставлении
гранта готовит письменные уведомления об отказе в предоставлении гранта
с  указанием  причин  отказа  и  письменные  уведомления  о  предоставлении
гранта с указанием причитающегося размера гранта и необходимости заклю-
чения с администрацией договора о предоставлении гранта в соответствии с
типовой формой, утверждаемой министерством финансов Ставропольского
края, и направляет их заявителям.
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В случае если победитель конкурсного отбора отказывается от предо-
ставляемого гранта, отказ оформляется в произвольной форме и приобщается
к протоколу.  Обладателем невостребованного гранта в этом случае является
претендент, набравший наибольшее количество баллов среди претендентов,
не признанных победителями.

Критериями принятия решения является протокол заседания конкурс-
ной комиссии.

Результатом административной процедуры является: 
постановление администрации о предоставлении гранта;
уведомление об отказе в предоставлении гранта.
Способом фиксации результата выполнения административной проце-

дуры является подписанные и зарегистрированные в установленном порядке:
постановление администрации о предоставлении гранта;
уведомление об отказе в предоставлении гранта.
Продолжительность выполнения административного действия - 13 ра-

бочих дней со дня поступления пакета документов в конкурсную комиссию.
3.2.5.  Подготовка  и  заключение  договора  о  предоставлении  гранта,

перечисление гранта.
Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-

ляется подписанное постановление администрации о предоставлении гранта.
Содержание административной процедуры включает в себя:
1) подготовку специалистом отдела экономического развития проекта

договора о предоставлении гранта на основании постановления администра-
ции о предоставлении гранта;



2) заключение договора о предоставлении гранта между администраци-
ей и  победителем конкурсного отбора в течение 2 рабочих дней со дня полу-
чения заявителем уведомления о предоставлении гранта;

3) перечисление гранта на расчетный счет победителя конкурсного от-
бора в течение 5 рабочих дней со дня заключения договора о предоставлении
гранта.

Результатом административной процедуры является заключение дого-
вора о предоставлении гранта между администрацией и  победителем кон-
курсного отбора  и перечисление ему причитающегося размера гранта.

Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является подписанный договор о предоставлении гранта между адми-
нистрацией и  победителем конкурсного отбора  и перечисление ему причи-
тающегося размера гранта. 

3.2.6. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах  осуществляется
по  заявлению  заявителя в произвольной форме (далее - заявление на исправ-
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ление ошибок).
Заявление на исправление ошибок рассматривается специалистом отде-

ла экономического развития, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации
заявления на исправление ошибок в администрации.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в заключен-
ном в результате предоставления муниципальной услуги соглашении, осуще-
ствляется внесение изменений в соглашение по соглашению сторон и оформ-
ляется  в  виде  дополнительного  соглашения  к  соглашению,  являющегося
неотъемлемой частью соглашения, в срок, не превышающий 5 рабочих дней
с даты регистрации заявления на исправление ошибок в администрации.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном
отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела экономи-
ческого развития осуществляет замену указанного документа в срок, не пре-
вышающий 5 рабочих дней с  даты регистрации заявления на исправление
ошибок в администрации.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления  муниципальной  услуги  документах  специалист  письменно
сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не
превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление
ошибок в администрации.

3.2.7. Мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельно-
сти получателями грантов.

Основанием для начала административной процедуры является испол-
нение администрацией обязательств по договорам о предоставлении грантов.



Администрация  устанавливает  в  договоре  порядок,  сроки  и  формы
предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства отчетно-
сти о достижении результатов предоставления грантов с указанием сроков
достижения таких показателей.  

По  результатам  мониторинга  представленных  документов,  в  случае
установления  нарушений  администрация  направляет  в  адрес  получателей
грантов письменное уведомление с требованием устранить замечания в уста-
новленный срок.

Результатом административной процедуры является мониторинг дости-
жения результатов хозяйственной деятельности получателями грантов.

3.3.  Варианты предоставления  муниципальной услуги,   включающие
порядок  предоставления  указанной услуги  отдельным категориям заявите-
лей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата
муниципальной услуги, за получением которого они обратились

Предоставление муниципальной услуги  отдельным категориям заяви-
телей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении резуль
тата  муниципальной  услуги,  за  получением  которого  они  обратились,  не
предусмотрено.
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4. Формы контроля за исполнением 
Административного регламента

4.1. Текущий контроль за:
полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной

услуги  осуществляется  заместителем  главы  администрации,  курирующим
деятельность отдела экономического развития, путем проведения выбороч-
ных проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела экономиче-
ского развития положений Административного регламента и опроса мнения
заявителей;

соблюдением последовательности административных действий,  опре-
деленных  административными  процедурами  по  предоставлению  муници-
пальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется началь-
ником отдела экономического развития  постоянно путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения специалистами отдела экономического разви-
тия, предоставляющими муниципальную услугу, положений Административ-
ного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации
и нормативных правовых актов Ставропольского края.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

4.2. Последующий контроль за исполнением положений Администра-
тивного  регламента  осуществляется  посредством  проведения  проверок
соблюдения последовательности административных действий, определенных



административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты,
доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и
устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и
подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействия) должностных лиц администрации.

Периодичность  осуществления  последующего  контроля  составляет
один раз в три года. 

4.3. Для проведения проверки в администрации формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой
отмечаются  выявленные  недостатки  и  предложения  по  их  устранению.
Справка  подписывается  председателем  комиссии,  секретарем  комиссии   и
всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании распоряжений
администрации.

Внеплановые  проверки  осуществляются  на  основании  распоряжений
администрации.  При  проверке  рассматриваются  все  вопросы,  связанные  с
предоставлением  муниципальной  услуги  (комплексные  проверки)  или
отдельные  вопросы  (тематические  проверки).  Проверки  также  проводят
по
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конкретному обращению заинтересованного лица.
Внеплановые проверки  полноты и  качества  предоставления  муници-

пальной  услуги  проводятся  на  основании  обращения  заинтересованного
лица. 

4.5. В любое время с момента регистрации документов в администра-
ции  заявитель  имеет  право  знакомиться  с  документами и материалами, ка-
сающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не
содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую
федеральным законом тайну.

4.6. Администрация, ее должностные лица, организации, указанные в
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», и их работники, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за полноту и
качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и
решения,  принимаемые  (осуществляемые)  в  ходе  предоставления  муници-
пальной услуги, за соблюдение и исполнение положений Административного
регламента, правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края,
муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных слу-
жащих  администрации,  ответственных  за  исполнение  административных
процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с тре-



бованиями  законодательства  Российской  Федерации  и  законодательства
Ставропольского края.

Персональная ответственность организаций, указанных в части 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, закрепляется нормативными правовыми актами указанных орга-
низаций в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-
рации и законодательства Ставропольского края.

В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, поряд-
ка  и  сроков  рассмотрения  запросов  заявителей,  утраты документов заяви-
телей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посред-
ством получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмот-
рения обращений (жалоб) заявителей (их представителей).

Граждане,  которым  предоставляется  муниципальная  услуга,  имеют
право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации
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формы контроля за деятельностью администрации при предоставлении им
муниципальной услуги.

4.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане,
их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения поряд-
ка  предоставления  муниципальной  услуги  или  надлежащего  исполнения
Административного  регламента   вправе  обратиться   с жалобой  в  органы
и  к должностным лицам, указанным в пункте 5.2 Административного регла-
мента. 

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена по-
чтовыми  отправлениями или в электронной форме с использованием инфор-
мационных  ресурсов  в  сети  «Интернет»,  единого  портала,  регионального
портала.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) администрации,

ее должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) адми-
нистрацией, ее должностными лицами, муниципальными служащими, в ходе
предоставления муниципальной услуги, в порядке, предусмотренном главой 
2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее - жалоба).

5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем на
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имя главы Курского муниципального округа Ставропольского края - в случае
если обжалуются действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных
служащих администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организа-
ции  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  подаются
руководителям таких организаций.

В  случае  подачи  жалобы  представителем  заявителя  представляются:
документ, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий пол-
номочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации. 

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечи-
вает ее передачу в администрацию.

Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке на
бумажном носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя
или его представителя, а также в электронном виде. 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации, ее
должностных  лиц,  муниципальных  служащих рассматривается в соответст-
вии  с  Положением об особенностях подачи рассмотрения жалоб на решения
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действия  (бездействие)  администрации  Курского  муниципального  округа
Ставропольского края, ее структурных подразделений и территориальных ор-
ганов, обладающих правами юридического лица, муниципальных учрежде-
ний администрации Курского муниципального округа Ставропольского края,
предоставляющих  государственные  и  (или)  муниципальные  услуги  и  их
должностных  лиц,  муниципальных  служащих,  муниципального  казенного
учреждения  Курского  муниципального  округа  Ставропольского  края
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» и его работников», утвержденным постановлением админи-
страции Курского муниципального округа Ставропольского края от 28 апре-
ля 2021 г. № 376.

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа-
лобы осуществляется  по телефону,  при личном приеме,  с  использованием
электронной почты управления, на Едином портале и региональном портале.

5.4.  Перечень  нормативных  правовых  актов,  регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих:

Федеральный закон «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг»;

 постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  16  августа
2012  г.  №  840  «О  порядке  подачи   и  рассмотрения  жалоб  на  решения  и
действия  (бездействие)  федеральных органов  исполнительной власти  и  их
должностных  лиц,  федеральных  государственных служащих, должностных
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лиц государственных  внебюджетных  фондов   Российской  Федерации,  го-
сударственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными за-
конами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установ-
ленной сфере  деятельности,  и их должностных лиц, организаций, преду-
смотренных  частью  1.1  статьи  16  Федерального  закона  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников,
а также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг и их работников»;
постановление Правительства  Российской  Федерации  от  20  ноября
2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей  процесс  досудебного  (внесудебного)  обжалования реше-
ний и  действий  (бездействия),  совершенных при  предоставлении  государ-
ственных и муниципальных услуг»;

постановление администрации Курского муниципального округа Став-
ропольского края от 28 апреля 2021 г. № 376 «Об утверждении Положения об
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие)  администрации  Курского  муниципального  округа  Ставропольского
края, ее структурных подразделений и территориальных органов, обладаю-
щих  правами юридического лица, муниципальных учреждений Курского му-

32

ниципального округа Ставропольского края, предоставляющих государствен-
ные и (или) муниципальные муниципальной услуги, и их должностных лиц,
муниципальных служащих, муниципального казенного учреждения Курского
муниципального  округа  Ставропольского  края  «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его ра-
ботников».

5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязатель-
ному размещению на едином портале и региональном портале.

Заместитель главы администрации
Курского муниципального округа
Ставропольского края                                                                     О.В.Богаевская
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Приложение  1

к Административному регламенту 
предоставления администрацией Курского
муниципального округа Ставропольского

края муниципальной услуги «Предоставле-
ние грантов за счет средств бюджета му-
ниципального образования Ставрополь-
ского края субъектам малого и среднего

предпринимательства»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление 
грантов за счет средств бюджета муниципального образования 

Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление
 муниципальной услуги

Объявление о проведении конкурса о предоставлении гранта



  

                           

Приложение  2

к Административному регламенту 
предоставления администрацией Курского
муниципального округа Ставропольского

края муниципальной услуги «Предоставле-
ние грантов за счет средств бюджета му-
ниципального образования Ставрополь-
ского края субъектам малого и среднего

предпринимательства»

ФОРМА

Главе Курского 
муниципального  округа
Ставропольского края

ЗАЯВЛЕНИЕ
на  получение гранта за счет средств бюджета Курского муниципального 

округа Ставропольского края субъектам малого и среднего 
предпринимательства  

Прошу рассмотреть вопрос о субсидировании за счет средств бюджета
Курского муниципального округа Ставропольского края части затрат

Формирования и направление межведомственных запросов

Рассмотрение предоставляемых документов и принятие решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Уведомление заявителя об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

Заключение договора о предоставлении 
гранта за счет средств бюджета Курского 
муниципального округа Ставропольского

края 



__________________________________________________________________
(полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О.

__________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя)

для реализации бизнес-плана проекта в сфере предпринимательской деятель-
ности (далее - бизнес-план) 
__________________________________________________________________

(наименование проекта)
в сумме ________________________________________ рублей _____ копеек.

(запрашиваемая сумма гранта)
Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства в Курском му-
ниципальном округе  Ставропольского  края (далее  -  субъект предпринима-
тельства):

1. Для юридического лица:

а) полное и сокращенное наименование юридического лица

б)  предыдущие  полные  и  сокращенные  наименования  юридического
лица с указанием даты переименования и подтверждением правопреем-
ственности
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в) регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основа-
нии Свидетельства  о  государственной  регистрации);  учредители  (ука-
зать наименование, организационно-правовую форму и долю участия в
уставном капитале каждого учредителя) (на основании учредительных
документов)

г) срок осуществления деятельности юридического лица (с учетом пра-
вопреемственности), размер уставного капитала

2. Для индивидуального предпринимателя:

а) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя

б) регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основа-
нии Свидетельства  о государственной регистрации);  срок осуществле-
ния деятельности индивидуального предпринимателя

3. Размер выручки субъекта предпринимательства за предыдущий фи-
нансовый год  и  истекший  период  текущего  финансового  года  или  за
весь период осуществления деятельности в качестве субъекта предпри-
нимательства (в случае, если субъект предпринимательства зарегистри-
рован менее 2 лет назад) с разбивкой по кварталам (руб.)

5.  Сумма  уплаченных  налогов  субъектом  предпринимательства  за  за
предыдущий финансовый год и истекший период текущего финансового
года или за весь период осуществления деятельности в качестве субъек-
та предпринимательства  (в случае,  если субъект предпринимательства
зарегистрирован менее 2 лет назад), поквартально с разбивкой по нало-
гам (руб.) 

6. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО

7. Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) (для ин-
дивидуального предпринимателя)

8. Юридический адрес

9. Фактический адрес

10.  Руководитель  юридического  лица  (Ф.И.О.  индивидуального  пред-
принимателя):
контактный телефон/факс; e-mail

11. Банковские реквизиты (может быть несколько)

11.1. Наименование обслуживающего банка

11.2. Расчетный счет

11.3. Корреспондентский счет

11.4. Код БИК
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13. Настоящим обязуюсь(-емся):
13.1.  Включать в договоры, заключаемые в целях исполнения обяза-

тельств  по  договору  о  предоставлении  гранта,  согласия  лиц,  получающих
средства  на  основании  договоров,  заключенных  с
__________________________________________________________________
                                          (полное наименование юридического лица
__________________________________________________________________
                                              или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
(за  исключением  государственных  (муниципальных)  унитарных  предприя-
тий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых
образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих
организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных (скла-
дочных)  капиталах),  на  осуществление администрацией  Курского  муници-
пального округа Ставропольского края в отношении них проверок соблюде-
ния ими условий и порядка предоставления гранта, в том числе в части до-
стижения результата предоставления гранта и показателя, необходимого для
достижения результата предоставления гранта, установленных договором о
предоставлении гранта, а также проверок органами муниципального финан-
сового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодек-
са Российской Федерации.

13.2.  Включать в договоры, заключаемые в целях исполнения обяза-
тельств по договору  о  предоставлении гранта,  обязательства  юридических
лиц, получающих средства на основании указанных договоров, о соблюде-
нии ими запрета приобретения за счет средств гранта иностранной валюты,
за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным зако-
нодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехно-
логичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий.

13.3. Использовать грант в полном объеме в соответствии с затратами,
указанными в бизнес-плане, в году предоставления гранта.

13.4. Соблюдать запрет на приобретение за счет полученных средств
гранта иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в
соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при за-
купке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и
комплектующих изделий  (данное  обязательство  применяется  в  отношении
субъектов предпринимательства - юридических лиц).

14. Настоящим подтверждаю(-ем) свое согласие на:
14.1. Осуществление администрацией Курского муниципального окру-

га  Ставропольского края в отношении ________________________________
                                                    (полное наименование юридического лица

__________________________________________________________________
                               или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

проверок соблюдения порядка и условий предоставления гранта, в том  числе
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в части достижения значения результата  предоставления гранта и значения
показателя, необходимого для достижения результата предоставления гранта,
установленных соглашением (договором), а также проверок органами муни-
ципального финансового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2
Бюджетного кодекса Российской Федерации.

14.2.  Публикацию  (размещение)  в  информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» информации о 
__________________________________________________________________

(полное фирменное наименование юридического лица
__________________________________________________________________
                                    или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
о представленной заявке и иной информации о __________________________
__________________________________________________________________,

(полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О.
индивидуального предпринимателя)

связанной с отбором субъектов предпринимательства для субсидирования за
счет средств бюджета Курского муниципального Ставропольского края части
затрат субъектов предпринимательства (далее - отбор).

Достоверность и полноту представленных сведений гарантирую(-ем).
Согласен(-на) на обработку персональных данных (для индивидуально-

го предпринимателя).
Приложения:
1) копии учредительных документов субъекта малого и среднего пред-

принимательства - юридического лица и всех изменений к ним, а также доку-
ментов, подтверждающих полномочия руководителя субъекта малого и сред-
него предпринимательства или иного уполномоченного им лица, заверенные
субъектом малого и среднего предпринимательства и печатью субъекта мало-
го и среднего предпринимательства (при наличии печати);

2)  копия  документа,  удостоверяющего  личность  субъекта  малого  и
среднего  предпринимательства  -  индивидуального  предпринимателя,  заве-
ренная субъектом малого и среднего предпринимательства и печатью субъек-
та малого и среднего предпринимательства (при наличии печати), или копии
документов,  подтверждающих  личность  и  полномочия  уполномоченного
субъектом малого и среднего предпринимательства лица, заверенные субъек-
том малого и среднего предпринимательства и печатью субъекта малого и
среднего предпринимательства (при наличии печати);

3) бизнес-план;
4) выписка из расчетного или корреспондентского счета субъекта мало-

го и среднего предпринимательства, заверенная кредитной организацией, или
иной  документ,  подтверждающий  наличие  у  субъекта  малого  и  среднего
предпринимательства собственных финансовых средств для обеспечения со-
финансирования  им  затрат  в  размере не менее 25 процентов от размера зат-

consultantplus://offline/ref=C48BC9875489A629C15A6BE05D1BF701F941FDED3388DB440D486E0D8C19D7F8C5236F0A06928AD093782DAA5423E7CD56300D284BE3RDh8N
consultantplus://offline/ref=C48BC9875489A629C15A6BE05D1BF701F941FDED3388DB440D486E0D8C19D7F8C5236F0A06908CD093782DAA5423E7CD56300D284BE3RDh8N
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рат, предусмотренных на реализацию проекта в сфере предпринимательской
деятельности, указанных в бизнес-плане проекта в сфере предприниматель-
ской деятельности, полученный не ранее чем за 5 календарных дней до даты
представления заявки, заверенный кредитной организацией; 

5) справка,  подтверждающая  на  1-е число  месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, отсутствие у субъекта малого и среднего пред-
принимательства просроченной задолженности по возврату в краевой бюд-
жет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соот-
ветствии с  иными муниципальными правовыми актами Курского  муници-
пального округа Ставропольского края, и иной просроченной (неурегулиро-
ванной) задолженности по денежным обязательствам перед Курским муни-
ципальным округом Ставропольского края, оформленная в свободной форме,
подписанная субъектом малого и среднего предпринимательства и главным
бухгалтером (бухгалтером) субъекта малого и среднего предпринимательства
(при наличии) и скрепленная печатью субъекта малого и среднего предпри-
нимательства (при наличии печати);

6)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, что субъект малого и среднего предпринима-
тельства не является иностранным юридическим лицом, а также российским
юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля уча-
стия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является
государство или территория,  включенные в утверждаемый Министерством
финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предо-
ставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не преду-
сматривающих  раскрытия  и  предоставления  информации  при  проведении
финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 про-
центов, оформленная в свободной форме, подписанная субъектом малого и
среднего  предпринимательства  и  скрепленная  печатью  субъекта  малого  и
среднего предпринимательства (при наличии печати);

7)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, что деятельность субъекта малого и среднего
предпринимательства  -  юридического  лица  не  приостановлена  в  порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации, оформленная в
свободной форме, подписанная субъектом малого и среднего предпринима-
тельства и скрепленная печатью субъекта малого и среднего предпринима-
тельства (при наличии печати);

8)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, что субъект малого и среднего предпринима-
тельства не является получателем средств местного бюджета в соответствии
с  иными  муниципальными  правовыми  актами  Курского  муниципального
округа Ставропольского края на цель, указанную в пункте 5 Порядка предос-
тавления  грантов  за счет средств бюджета Курского муниципального округа



6

Ставропольского  края  субъектам  малого  и  среднего  предпринимательства,
утвержденного  постановлением  администрации  Курского  муниципального
округа Ставропольского края  от 03 апреля 2023 г. № 276, оформленная в
свободной форме, подписанная субъектом малого и среднего предпринима-
тельства и главным бухгалтером (бухгалтером) субъекта малого и среднего
предпринимательства (при наличии) и скрепленная печатью субъекта малого
и среднего предпринимательства (при наличии печати);

9)  справка,  подтверждающая на 1-е число месяца,  предшествующего
месяцу представления заявки, отсутствие у субъекта малого и среднего пред-
принимательства просроченной задолженности по выплате заработной платы
работникам, состоящим в трудовых отношениях с субъектом малого и сред-
него предпринимательства,  оформленная в  свободной форме,  подписанная
субъектом малого и среднего предпринимательства и главным бухгалтером
(бухгалтером)  субъекта  малого  и  среднего  предпринимательства  (при  на-
личии) и скрепленная печатью субъекта малого и среднего предприниматель-
ства (при наличии печати);

10) документ, подтверждающий отсутствие у субъекта малого и сред-
него предпринимательства просроченной задолженности по налогам, сборам
и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской
Федерации, превышающей 1 тыс. рублей, выданный инспекцией Федераль-
ной  налоговой  службы  по  месту  постановки  субъекта  малого  и  среднего
предпринимательства  на  налоговый  учет,  по  состоянию на  любую дату  в
течение  периода,  равного  30  календарным  дням,  предшествующего  дате
представления заявки.

_________________________________   _________  ______________________
     (должность руководителя юридического         (подпись)            (расшифровка подписи)
            лица, Ф.И.О. индивидуального
                    предпринимателя)

М.П.                                                                                     ____________________
                                                                                 (дата)



Приложение  3

к Административному регламенту 
предоставления администрацией Курского
муниципального округа Ставропольского

края муниципальной услуги «Предоставле-
ние грантов за счет средств бюджета му-
ниципального образования Ставрополь-
ского края субъектам малого и среднего

предпринимательства»

ФОРМА

                                                                         УТВЕРЖДАЮ
                                 __________________________________________
                                 __________________________________________
                                 __________________________________________
                                            (должность руководителя юридического лица/
                                                     Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
                                  ______________ __________________________
                                        (подпись)                         (расшифровка подписи)
                                                                         МП

БИЗНЕС-ПЛАН
проекта в сфере предпринимательской деятельности

__________________________________________________________________
(наименование проекта, наименование юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя))

1. Общее описание проекта
Наименование проекта:
Цель проекта:
Задачи проекта:
Дата начала реализации проекта:
Место реализации проекта (населенный пункт Курского му-
ниципального округа Ставропольского края):
Общий объем затрат по проекту, тыс. рублей
в том числе
собственные средства
средства гранта
Срок экономической окупаемости проекта (+6 месяцев)
Срок бюджетной окупаемости проекта (+6 месяцев)
Количество  планируемых  к  созданию  новых  рабочих  мест
(полных ставок) в ходе реализации проекта с указанием долж-
ностей и окладов
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2. Общее описание субъекта малого и среднего предпринимательства в
Курском муниципальном округе Ставропольского края (далее - предприни-
матель)

Вид экономической деятельности.
Дата регистрации предпринимателя.
Наличие помещений, находящихся в собственности или аренде (суба-

ренде), с указанием площади, срока действия договора аренды (субаренды) и
т.д.

Численность  работников  у  предпринимателя  на  дату  представления
заявки (перечислить должности, на основании штатного расписания с указа-
нием заработной платы по категориям работников и среднемесячной заработ-
ной платы работников).

Информация о деятельности предпринимателя за предыдущий финан-
совый год и истекший период текущего финансового года или за весь период
осуществления деятельности в качестве субъекта малого и среднего предпри-
нимательства (в случае, если предприниматель зарегистрирован менее 2 лет
назад):

тыс. рублей
Месяц, № п/п, название 1 2 3 4 ... ... ... ... ... 24

1. Выручка (доходы)
2. Расходы
3. Заработная плата
4. Начисления на ФОТ
5. Налоги <*>:

5.1. ...

6. Прибыль
(выручка - расходы)

7. Сумма налогов нарастаю-
щим итогом <**>

--------------------------------
<*> если несколько видов налогов, то заполняется с разбивкой по ви-

дам налогов;
<**> сумма налогов нарастающим итогом, указанных по строке «5».
3.  Описание проблемы и обоснование ее  актуальности для Курского

муниципального округа Ставропольского края, на решение которой направ-
лен проект (не более 1 - 2 страниц):

характеристика текущей ситуации;
обоснование необходимости реализации проекта, общественная значи-

мость;
круг лиц, которых касается решаемая проблема (целевая аудитория);
ожидаемые  результаты,  которые  планируется достичь в ходе реализа-
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ции проекта;
дальнейшее развитие проекта.
4. Планируемый график создания новых рабочих мест (полных ставок) в течение года со дня предо-

ставления гранта:
№
п/п

Наименование
должности

Размер заработной 
платы

Планируемый период создания 
рабочего места

1.
2.
...

5. Направления расходования гранта:
Статьи затрат Сумма рас-

ходов, руб.
Источники 

финансирования,
руб.

Расшифровка
расходов

грант софинансиро-
вание (не ме-

нее 25%)
1 2 3 4 5

аренда  нежилого  помещения,  ис-
пользуемого  для  реализации
проекта
ремонт  нежилого  помещения,
включая приобретение строитель-
ных  материалов,  оборудования,
необходимого для ремонта поме-
щения, используемого для реали-
зации проекта
аренда и (или) приобретение орга-
низационной техники, оборудова-
ния (в том числе инвентаря, мебе-
ли), используемых для реализации
проекта
выплата  по  передаче  прав  на
франшизу  (паушальный  платеж)
для реализации проекта
технологическое  присоединение
помещения,  используемого  для
реализации  проекта,  к  объектам
инженерной инфраструктуры
оплата  коммунальных  услуг  и
услуг электроснабжения при реа-
лизации проекта
оформление  результатов  интел-
лектуальной деятельности для ре-
ализации проекта
приобретение  основных  средств,
необходимых     для     реализации
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1 2 3 4 5
проекта  (за  исключением  приоб-
ретения  зданий,  сооружений,  зе-
мельных участков, автомобилей)
переоборудование  транспортных
средств  для  перевозки  маломо-
бильных  групп  населения,  в  том
числе инвалидов, при реализации
проекта
оплата  услуг  связи,  в  том  числе
информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» (далее -
сеть «Интернет»), при реализации
проекта
оплата услуг по созданию, техни-
ческой  поддержке,  наполнению,
развитию и продвижению проекта
в средствах массовой информации
и сети «Интернет» (услуг хостин-
га,  расходов  на  регистрацию  до-
менных имен в сети «Интернет» и
продление регистрации,  расходов
на  поисковую  оптимизацию,
услуг или работ по модернизации
сайта  и  аккаунтов  в  социальных
сетях)
приобретение программного обес-
печения  и  неисключительных
прав на программное обеспечение
для  реализации  проекта,  в  том
числе расходы, связанные с полу-
чением  прав  по  лицензионному
соглашению,  расходы  по  адапта-
ции, настройке, внедрению и мо-
дификации программного обеспе-
чения,  расходы  по  сопровожде-
нию программного обеспечения
приобретение  сырья,  расходных
материалов,  необходимых  для
производства продукции при реа-
лизации проекта
уплата  первого  взноса  (аванса)
при заключении договора лизинга
и (или) лизинговых платежей для
реализации проекта
реализация  мероприятий  по  про-
филактике новой коронавирусной
инфекции,  включая мероприятия,
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1 2 3 4 5
связанные с обеспечением выпол-
нения  санитарно-эпидемиологи-
ческих  требований  при  реализа-
ции проекта
ИТОГО:

6. Финансовый прогноз

тыс. рублей
Месяц, № п/п, название 1 2 3 4 ... ... ... ... ... 24

1 Выручка (доходы)
2 Расходы
3 Заработная плата
4 Начисления на ФОТ
5 Налоги <*>:

5.1 ...

6 Прибыль
(выручка - расходы)

7 Сумма налогов нарастающим итогом <**>

--------------------------------
<*> если несколько видов налогов, то заполняется с разбивкой по видам

налогов;
<**> сумма налогов нарастающим итогом, указанных по строке «5».
6.1. Срок экономической окупаемости = Общий объем затрат по проек-

ту/ среднемесячный размер прибыли при реализации проекта + 6 месяцев.
6.2.  Срок бюджетной окупаемости проекта  =  Общий объем затрат  по

проекту / среднемесячный объем уплачиваемых налогов в бюджет Ставро-
польского края при реализации проекта + 6 месяцев.
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	2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Ставропольского края и муниципальные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в сети «Интернет» на официальном сайте администрации, на едином портале, на региональном портале и в региональном реестре.


	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	1) своевременность (Св):
	2) доступность (Дос):
	Дос = Дтел + Дврем + Дб/б с + Дэл + Динф + Джит
	Показатель 100 % свидетельствует об обеспечении максимальной до-пустимости получения муниципальной услуги;
	3) качество (Кач):
	Кач = Кдокум + Кобслуж + Кобмен + Кфакт+ Квзаим +Кпрод,
	4) удовлетворенность (Уд):
	Уд = 100 % - Кобж / Кзаяв X 100 % ,
	где:
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-ной форме
	Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.

	2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
	При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт администрации, единый портал, региональный портал:
	5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем на имя главы Курского муниципального округа Ставропольского края - в случае если обжалуются действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организа-ции предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям таких организаций.
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
	на получение гранта за счет средств бюджета Курского муниципального
	округа Ставропольского края субъектам малого и среднего
	предпринимательства
	Прошу рассмотреть вопрос о субсидировании за счет средств бюджета Курского муниципального округа Ставропольского края части затрат
	__________________________________________________________________
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	(полное наименование юридического лица
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	(за исключением государственных (муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), на осуществление администрацией Курского муниципального округа Ставропольского края в отношении них проверок соблюдения ими условий и порядка предоставления гранта, в том числе в части достижения результата предоставления гранта и показателя, необходимого для достижения результата предоставления гранта, установленных договором о предоставлении гранта, а также проверок органами муниципального финансового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
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	проверок соблюдения порядка и условий предоставления гранта, в том числе
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	в части достижения значения результата предоставления гранта и значения показателя, необходимого для достижения результата предоставления гранта, установленных соглашением (договором), а также проверок органами муниципального финансового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
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	__________________________________________________________________
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	__________________________________________________________________,
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	связанной с отбором субъектов предпринимательства для субсидирования за счет средств бюджета Курского муниципального Ставропольского края части затрат субъектов предпринимательства (далее - отбор).
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	6. Финансовый прогноз

